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            तुभााखाॉद गाउॉऩातरका 
   गाउॉ  कामाऩातरकाको कामाारम 
                         अछाभ, सुदयू ऩश्चिभ प्रदेश, नेऩार 

बनाई 

नेऩारको सॊववधान, २०७२ रे गाउॉऩातरकाराई स्थानीम सयकायको 
रुऩभा अॊतगकाय गयेको छ साथ ै गाउॉऩातरकाराई स्थानीम सयकायको 
रुऩभा २२ वटा एकर अतधकायहरु प्रदान गयको छ । गाउॉऩातरकारे गनुा 
ऩन ेकाभहरु एउटा भन्त्रारमको कामाबाय बन्त्दा कभ छैन । गाउॉऩातरका 
ववकास सतभततफाट  गाउॉऩातरकाभा रुऩान्त्तयण बएसॊगै कानूनी रुऩभा 
भार नबई साभाश्चजक रुऩभा ऩतन गाउॉऩातरकारे सम्ऩादन गनुा ऩन े कामाहरुको बाय 
अत्मातधक रुऩभा फढेको छ । मस्तो अवस्थाभा बएका जनशविहरुको ऺभताराइा  सभुतचत 

रुऩभा प्रमोग गन ेय रयि दयफन्त्दीहरुका ऩदऩूतता गनुा फाहेकको अकों ववकल्ऩ गाऊॉ ऩातरका 
सॉग छैन ।   

हयेक सॊस्था आपभा एउटा जीवन्त्त प्रणारी हो । सॊस्थाराइा  व्मवश्चस्थत रुऩभा सञ्चारनका 
रातग फनाइएका ऐन तनमभ तथा  गततववतधहरुराई जीवन्त्त फनाउने काभ कभाचायीहरुकै 

बएकोरे गाउॉऩातरकाको ववतबन्त्न शाखाहरुको सॊस्थागत ववकास तथा ती शाखाहरुभा काभ 

गने कभाचायीहरुको  ऺभता ववकास अऩरयहामा बएको छ । शाखा सऺभ य सुदृढ बए भार 

गाउॉऩातरका सुदृढ फन्त्न सक्छ । हयेक शाखाहरु ऩतरकाको ऩाखुयाहरु हुन । जनताको  
घयदैरोभा गुणस्तयीम सेवा  प्रवाह गनाका रातग हाभीरे तरएको रक्ष्म य उदे्दश्मराई ऩुया 
गनाका रातग हाम्रा शाखाहरु सऺभ य सुदृढ हुन जरुयी छ जसरे गदाा वडा कामाारमहरुराई 

ऩतन सऺभ य सुदृढ फन्त्न सहमोग गयोस ।   

कभाचायीहरु जनताको दाइने हात हुन जरुयी छ । कभाचायीहरुभा सेवाको बावना हुन जरुयी छ 

। हाम्रा आतथाक रुऩभा ववऩन्त्न साभाश्चजक रुऩभा फहहष्कयणभा ऩयेका साॊस्कृततक रुऩभा 
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सीभान्त्तकृत वगाहरुराई स्माहादै सही फाटो देखाउॉ दै गन्त्तव्मभा ऩुमााउने कभाचायी हाम्रो 
आजको आवश्मकता हो । सभताभुखी य गुणस्तयीम सेवा प्रवाहका रातग कभाचायीहरुको 
आवश्मकता बएको हो । त्मस्तै सभताभुखी य गुणस्तयीम सेवा प्रवाहका रातग फेरा भौकाभा 
सॊगठनात्भक अध्ममन हुन जरुयी छ । मही सॊगठनात्भक अध्ममन प्रततवेदनका आधायभा 
गाउॉऩातरकारे कभाचायीहरुभा काभ गन े उत्साह बना तथा सफै शाखाका कभाचायीहरुको 
फीचभा स्वस्थ प्रततस्ऩधााको बावना ववकास गना सफै शाखाहरुराइा  कामा वववयण उऩरव्ध 

गयाउनुको साथ ैउनीहरुको कामा  सम्ऩादन सम्झौता ऩतन गयेको छ ।   

गाउॉऩातरकाभा बएको अतधकाय य श्रोतराइा  ववकेश्चन्त्ित  फनाई सेवा प्रवाहराइा  तछटो छरयतो  
फनाउन शाखाको सुदढुीकयण आवश्मक  छ । मो सॊगठनात्भक अध्ममन प्रततवेदनरे 

गाउॉऩातरकाको सॊस्थागत ववकासका सभस्मा तथा चुनौतीहरुराई तचयपाय गयी सभाधानका 
उऩामहरु ऩहहचान गना गाऊॉ ऩातरकाको आॉखा खोल्ने छ बन्त्ने आशा तरएको छु । मो 
अध्ममन प्रततवदेन तमाय गना बूतभका खेल्ने  गाउॉ  कामाऩातरका ऩरयवाय प्रभुख  प्रशासकीम 

अतधकृत, शाखा प्रभखु  तथा कभाचायीहरु एफभ प्राववतधक सहमोग गन े ऩयाभशादाता 
सॊस्थाका ववषम ववऻ राई भ ववशेष धन्त्मवाद हदन चाहान्त्छु ।  धन्त्मवाद ।  

डम्भय फहादयु  वफ.तस. 

                                                                                                                                                                    

अध्मऺ                                                                          
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ऩरयच्छेद १:  ऩरयचम 

       १.१  सवेऺणको ऩषृ्ठबूतभ तथा उदे्दश्म  

ववद्यभान कानूनी तथा सॊवैधातनक व्मवस्था, व्मवस्थाऩनको तसद्धान्त्त य ववगतको अनुबवको 
आधायभा सहबातगताभूरक प्रहिमा अऩनाएय स्थानीम तहको सॊगठन तथा व्मवस्थाऩन 

सम्फन्त्धी अध्ममन गयेय सॊगठन सॊयचना य दयफन्त्दी तनधाायण गनुाऩन े हुन्त्छ । सॊववधान 

प्रद्धत्त अतधकाय प्रमोग गदै आभ नागरयकराई ववकास य सेवा प्रवाहराई प्रबावकायी फनाउन 

सॊगठन कामाभूरक, दऺ, चुस्त य छरयतो हुने गरय सॊगठनको सॊयचना तथा जनशिीको 
व्मवस्थाऩन गनुाऩन ेहुन्त्छ ।   

सॊघीम सॊयचनाभा गाउॉऩातरकाको प्रत्मऺ सम्फध यहेको कामाऺ ेर व्माऩक छ । सॊववधानको 
प्रावधान य स्थानीम सयकाय सॊचारन ऐनभा बएको व्मवस्थारे भार होइन, अन्त्म कानूनी 



 

8  

सॊगठन तथा व्मवस्थाऩन सवेऺ ण प्रततवेदन, २०७९ तुभााखाॉद  गाउॉ ऩातरका, अछाभ 

 

व्मवस्थाका साथ ैनीतत तनमभहरु य जनताका चाहना एवॊ आवश्मकताफाट ऩतन हदनानुहदन 

कामाऺ ेर व्माऩक हुदै गएको छ । मस्तो व्माऩक एवॊ गहन बूतभका गाउॉऩातरकारे तनवााह 

गनुाऩन े ववद्यभान अवस्थाभा फहुआमातभक दृविरे गाउॉऩातरकाको कामासम्ऩादन अगाहड 

फढाउन कहठन हुने देश्चखएकारे भौजुदा कामा अवस्थाराई भध्मनजय गयी सॊगठन सॊयचना, 
दयफन्त्दी य शाखागत कामावववयण तमाय गयेको छ ।  

 सॊगठनका भुख्म तत्वहरु सॊयचना य सॊगठन व्मवस्थाऩन, ववत्तीम व्मवस्थाऩन, 

व्मवस्थाऩकीम ऺभता, कामा प्रणारी तथा कामा ववतध, स्रोत ऩरयचारन, बौततक व्मवस्था, 
कामा वातावयण य भानव सॊसाधन व्मवस्थाऩन आहद ववषमहरुराई ववचाय गयी 
गाउॉऩातरकाको सभमानुकूर य सभमसाऩेऺ सॊगठन स्वरुऩ, दयफन्त्दीका साथ ै शाखागत 

श्चजम्भेवायी हकटान गरयएको छ । साववकका गाउॉऩातरका ववकास सतभततहरु गाबेय 
स्तयोन्त्नतत बएको तुभााखाॉद गाउॉऩातरकाको साॊगठतनक सॊयचना तमाय गन े िभभा मो 
सॊस्थाको रक्ष्म, उदे्दश्म, कामाऺ ेर, श्चजम्भेवायी, अवसय य चुनौतीहरुराई आधाय फनाइएको छ 

।   

 त्मसैका आधायभा शाखा य इकाई य तत सॊयचनाभा यहने ऩदहरु (ऩदनाभ, तह वा श्रणेी) ऩद 

श्रृॊखरा, तनमन्त्रण य सुऩरयवेऺणको दामया, आदेशको एकात्भकता सहहतको कामा वववयण 

तमाय गयी सो अनुरुऩको मोग्मता (शैश्चऺक मोग्मता, अनुबव , सीऩ, तातरभ आहद ) को 
तनधाायण गनुाऩन े हुन्त्छ । तनधाारयत सॊयचनाका स्वीकृत दयफन्त्दी अन्त्तगातका ऩदभा मोग्म 

तनमुवि य ऩदस्थाऩना गयेऩतछ ततनको कामा सम्ऩादनका रातग मथोतचत सुववधा य ववृत्त 

ववकासका अवसयहरुको उऩरब्धताका आधायभा ऩदको कामा सम्ऩादन भूल्माॊकनका रातग 

कामासम्ऩादन सम्झौता जस्ता उऩकयण प्रमोग गयी दण्ड य ऩुयस्कायको व्मवस्था गन े

गरयन्त्छ जसको उदे्दश्म ऩदासीन कभाचायीहरुराई काभ प्रतत श्चजम्भेवाय य जवापदेही फनाउनु 

यहेको हुन्त्छ ।   

मो सभग्र ऩषृ्ठबूतभभा तुभााखाॉद गाउॉऩातरकाको सॊगठन तथा व्मवस्थाऩन सवेऺणको 
आवश्मकता अनुबूत बई मो प्रततवेदन तमाय गरयएको छ । सॊघीम तनजाभती सेवा ऐन जायी 
नबएको अवस्थाभा प्रदेश रोक सेवा आमोग भापा त सञ्चारन हुने कभाचायी बनाा तथा 
तनमुिी प्रकृमाभा सहबागी बई श्चस्वकृत दयफन्त्दी अनुसाय जनशिी प्राप्त गना मो प्रततवेदन 
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परदामी हुनेछ । मद्यऩी एक ऩटक तनभााण बएको साॊगठतनक सॊयचना सदैव श्चस्थय हुने 

नबई सॊगठन तनभााण य सॊचारन एउटा गततशीर य जीवन्त्त प्रहिमा बएको कायणराई भनन 

गदै तत्कातरन आवश्मकता सम्फोधन गन ेगरय प्रततवेदन सभम साऩेऺा ऩरयभाजानको फाटो 
बने खुल्रा नै यहेको छ ।    

१.२. तुभााखाॉद गाउॉऩातरकाको सॊश्चऺप्त ऩरयचम   

तुभााखाॉद गाउॉऩातरका सुदयुऩश्चिभ प्रदेश अन्त्तयगत अछाभ श्चजल्राभा अवश्चस्थत ऩहाडी 
बौगोतरकता यहेको गाउॉऩातरका हो । साववक यहप, बैयवस्थान, तुभााखाॉद, नाडा, यानीवन, 

तोषी य धभारी गाववस तभरेय फनेको मो गाउॉऩातरका २३२.०७ वगा हक.भी. ऺेरपरभा 
पैतरएको छ । मस ऩरयच्छेदभा मस ऺेरको बौगोतरक अवश्चस्थतत, ऐततहातसक तचनायी तथा 
नाभाकयण, याजनीततक अवश्चस्थतत, प्राकृततक तथा साॉस्कृततक उत्कृिता, ववकास 

सॊबावनाहरुराई देहाम  फभोश्चजभका तशषाकहरुभा व्माख्मा गरयएको छ ।  

 बौगोतरक अवश्चस्थतत सभुन्त्िी सतहका करयफ ५५० तभटय देश्चख १९०० तभटय सम्भको 
उचाईभा यहेको मस गाउॉऩातरका बौगोतगक अवश्चस्थततका हहसाफरे २८ हडग्री ४४ तभनेट ४० 

सेकेण्ड देश्चख २९ हडग्री १ तभनेट ३९ सेकेण्ड उत्तयी अऺाॊश य ८१ हडग्री १७ तभनेट ५४ सेकेण्ड 

देश्चख ८१ हडग्री ३५ तभनेट ५ सेकेण्ड ऩुवॉ देशान्त्तयभा पैतरएको छ । मस गाउॉऩातरका अछाभ 

श्चजल्राको श्चजल्रा सदयभुकाभ भॊगरसेन देश्चख कयीफ ५५ हकभीको दयुीभा ऩूवॉ बागभा 
यहेको छ ।  

मस गाउॉऩातरकाको ऩूवाभा दैरेख श्चजल्रा, ऩश्चिभभा ढकायी गाउॉऩातरका, उत्तयभा कभर 

फजाय गाउॉऩातरका य दश्चऺणभा सुखते श्चजल्रा  यहेको छ । ऐततहातसक तचनायी तथा 
नाभाकयण नव गहठत स्थानीम तह तुभााखाॉद साववकका ७ वटा गाववसहरु यहप, 

बैयवस्थान, तुभााखाॉद, नाडा, यानीवन, तोषी य धभारी तभरेय फनेको हो । मस गाउॉऩातरका 
ऐततहातसक रुऩरे दैरेख श्चजल्रा सॉग सातभप्मता याखेको ऩाइन्त्छ बने बावषक प्रबाव ऩतन 

दैरेख सॉग तभल्दोजुल्दो छ । तुभााखाॉद गाउॉऩातरकाको नाभाकयणको सन्त्दबाभा स्थानीम 

जानकाय व्मविहरुका अनुसाय हार फजाय यहेको मस तुभााखाॉद ऺेरभा धेयै सभम ऩहहरा 
तम्भाखु खाने भातनसहरुको जभघट हुने गदाथ्मो । अछाभी बाषाभा तम्भाखुराई तम्भ ु

बतनने य डाॉडाभाथी सम्भ ऩयेको स्थानराई खाॉद बतनने हुनारे तम्भा य खाॉद तभरेय 
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तुभााखाॉद यहन गएको हो । महह स्थानको नाभफाट तुभााखाॉद गाववसको नाभाकयण बएको य 
स्थानीम तह ऩुनासॊयचना हुॉदा गाउॉऩातरकाको नाभाकयण सभेत तुभााखाॉद हुन गएको 
देश्चखन्त्छ । 

ि.सॊ. हार वडा सभावेश गाववस 

/ गाउॉ  ऩातरका 
जनसॊख्मा ऺेरपर(व

गा हक.भी.) 
ऩरुुष  भहहरा  जम्भा  

१ १ यहप(१-७) १६८८  १९००  ३५८८  ४२.०८ 

२ २ यहप(८,९) ७००  ६६४  १३६४  ३३.३९ 

३ ३ बयैवस्थान(१-९) २२८६  २४५३  ४७३९  ४६.८८ 

४ ४ तभुााखाॉद(१-९) २०५५  २२६२  ४३१७ ३३.३५ 

५ ५ नाडा(१-९) १२७८  १३२१  २५९९  ३०.९३ 

६ ६ यानीवन(१-९) १२४६  १४१८  २६६४  १७.७७ 

७ ७ तोषी(१-९) ९८३  १०७६  २०५९  ११.५४ 

८ ८ धभारी(१-९) १४२३  १८२१  ३२४४  १६.१३ 

 जम्भा    २४५७४  २३२.०७ 

 

१.३   अध्ममनको उदेश्महरु   

सॊववधानको  एकर तथा साझासूची, सोको आधायभा नेऩार सयकायफाट स्वीकृत कामा  
ववस्ततृतकयण य प्रततवेदन सभेतको आधायभा स्थानीम तहको कामा श्चजम्भेवायीराई  

प्रातथभकताको आधायभा अश्चन्त्तभ रुऩ हदई सोको सॊगठन सॊयचना तथा दयफन्त्दीहरु सभेत 

नेऩार सयकायफाट स्वीकृत  गरयएको छ ।  

 स्वीकृत दयफन्त्दीराई सभमानुकुर य कामफोझका आधायभा सॊगठन सॊयचना य तेरयज  

तसपारयस । 
 ववगतभा  बएका नीततगत य काभहरुको अध्ममन गयी ववगतका अभ्मास य 

अनुबवहरुको आधायभा सभेत ववगतका तसकाईहरुराई वताभान ऩरयवेशभा ऩरयभाजान 

सहहत  कामा सम्ऩादन व्मवस्था तभराउने । 
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 तुभााखाॉद गाउॉऩातरकाको  वताभान  सॊगठनात्भक ढाॉचा य भौजदा जनशविको 
कमावफशे्लषण गन े । 

 तुभााखाॉद गाउॉऩातरकाको  दयफन्त्दीको  कामाात्भक वफशे्लषण गन े । 
 तुभााखाॉद गाउॉऩातरकाको सॊगठनात्भक   स्वरूऩको  ढाॉचा तथा कामावववयण तमाय 

गन े। 
 तुभााखाॉद गाउॉऩातरकाको  कामाात्भक ववशे्लषण  गयी सॊगठनात्भक ढाॉचा य 

कामावववयण  तमाय गयी ऩद अनुसायको जनशवि प्रस्ताव गन े। 

१.४  अध्ममनको आधाय ,तसद्धान्त्त य ववतध  

स्थनीम तहसम्भ यहने सॊगठन सॊयचना, सॊस्थागत व्मवस्था य दयफन्त्दीको वववयणहरु तथा 
कामा श्चजम्भेवायीहरु  प्रस्ताववत गदाा तनम्न  आधाय य ववतधहरु  अवरम्फन गरयएको छ: 

१.४.१  अध्ममनका आधायहरु 

 सॊववधानभा उल्रेश्चखत स्थानीम तहको एकर य साझा अतधकायको सूची अनसुची ८ 

य ९ 

 नेऩारको सॊववधान तथा नेऩार सयकाय भश्चन्त्रऩरयषद्बाट स्वीकृत कामाववस्ततृतकयण  

सम्फन्त्धी प्रततवेदन 

 नेऩार सयकायको कामा ववबाजन तनमभावरी २०७२ य नेऩार सयकायको वफद्दभान 

सॊगठनात्भक सॊयचना 
 ऩुनसयंचना  सम्फन्त्धभा बएका अध्ममन प्रततवेदन ऩयाभशादाताका प्रततवेदनहरु 

ववतबन्त्न सभमभा गठन बएका प्रशासन सधुाय गाउॉऩातरकाका प्रततवेदनहरु  

 सॊववधानको भौतरक हक  याज्मका तनदेशक तसद्धान्त्त य नीततहरु  

 सॊघीम भातभरा तथा स्थानीम ववकास भन्त्रारम फाट प्राप्त याम सुझावहरु  

 सॊघीमता कामान्त्वामन तथा प्रशासतनक ऩुनसयंचना तनदेशक सतभतत  

गाउॉऩातरकाफाट बएका अध्ममन प्रततवेदनहरु  

 स्थानीम स्वामत्त शासन ऐनका सान्त्दतबाक प्रावधानहरु  स्थानीम स्वामत्त शासन 

ऐनका सान्त्दतबाक प्रावधानहरु   
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१.४.२ सॊगठन सॊयचना तनभााणका आधायबूत तसद्धान्त्तहरु  

सॊगठन सॊयचना प्रस्ताव गदाा सॊगठनका आधायबूत  प्रचतरत तसद्धान्त्तहरुराई  अवरम्फन 

गरयएको  छ । 

१. कामा अनुसायको सॊगठन सॊयचना (Function Follows the Structure), 

२. सश्चन्त्नकटताको तसद्धान्त्त (Principle of Subsidiarity), 

३. सेवा प्रवाहभा दऺता तथा प्रबावकारयता (Principle of Efficiency and 

Effectiveness) 

४. रागत प्रबावी (Cost Effectiveness) य आमतनको आतथाक  राब (Economies 

scale) 

५. तनमन्त्रणको दामया (Span of Control), 

६. सभन्त्वम (Principle of Coordination), 

७. आदेशको एकात्भता (Unity of Command), 

८. ऩदसोऩानको तसद्धान्त्त (Principle of Hierarchy) 

९. प्रभुख य सहामक कामाहरु  (Line and Staff Functions) 

 

१.४.३ अध्मन ववतधहरु 

प्रस्तुत प्रततवेदन तमायी गन ेिभभा ववतबन्त्न ववतधहरु अवरम्फन गरयएको तथमो । 
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 नेऩारको सॊववधान तथा नेऩार सयकाय (भन्त्रीऩरयषद) फाट स्वीकृत कामा 
वशृ्चस्ततीकयण प्रततवेदन 

 सभेतका आधायभा तभल्दोजुल्दो कामा तथा सभूहरुराई वगॉकयण गरयएको । 
 स्थानीम सयकाय सॊचारन ऐन, २०७४ रे तोकेका गाउॉऩातरकाको कामाऺ ेरभा 

गाउॉऩातरकारे तनवााह गन े  बूतभका सभेत राई  भध्मनजय गयी सॊस्थागत ऺभता 
ववकासका ऺेर वफशे्लषण गरयएको । 

 गाउॉऩातरकाको कामाववबाजनराई   सभेत भध्मनजय याखी स्थानीम सयकाय सॊचारन 

ऐन अनकुर हुने गयी सॊगठन सॊयचना तमाय गरयएको । 
 गाउॉऩातरकाको आन्त्तरयक आम्दानी य आन्त्तरयक याजश्वको आॊकरन गयी मसफाट 

ऩना सक्ने थऩ दातमत्वराइ सभेत ऩहहचान गरयएको । 
 हारका सॊगठनात्भक सॊयचना, कामा प्रणारी, तौयतरयका तथा काभ कायफाही 

सम्फन्त्धभा ऩदातधकायीहरु सॉग छरपर गरयएको । 
 गाउॉऩातरकाभा यहेका भौजुदा शाखा य उऩशाखाहरु फाट बइयहेका कामाहरुको अध्ममन 

अवरोकन गरयएको । 
 गाउॉऩातरकाका श्चजम्भेवाय ऩदातधकायी  एवॊ कभाचायीहरु सॉग बएको छरपरको 

तनस्कषाका आधायभा प्रततवेदनको भस्मौदा तमाय गरयएको । 
 छरपरहरुभा सहबातगतात्भक  ऩद्दतत अवरम्फन गयी प्राप्त सुझावहरु राई आधाय 

भातनएको । 
 साववकको स्थानीम तनकामको सॊगठनात्भक सॊयचनाको अध्ममन ववशे्लषण गरयएको 

। 
 सॊघीम भातभरा  तथा साभान्त्म प्रशासन भन्त्रारमफाट ववतबन्त्न सभमभा गरयएका 

अध्ममन प्रततवेदन, सॊगठन सॊयचना, दयफन्त्दी एवॊ कामा श्चजम्भेवायीको अध्ममन 

ववशे्लषण गरयएको । 

१.४.४ प्रस्ताववत प्रततवेदनरे सभेटेका ववषमगत ऺेरहरु 

 गाउॉऩातरकाको सॊगठनात्भक ऺभता अध्ममन । 
 गाउॉऩातरकाको ऩरयभाश्चजात सॊगठन सॊयचनाको प्रस्ताव  । 
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 भौजुदा जनशविको ववशे्लषण गयी आवश्मक  जनशवि ऩहहचान । 
 सुधारयएको सॊगठनात्भक ढाॉचा अनुसाय ववतबन्त्न शाखा, उऩशाखा य ईकाईहरुको 

ऩहहचान गयी 
 कामा वववयण  तमायी । 

१.५  अध्ममनको साय तथा सुझाव  

सॊववधानको धाया ३०२ रे स्थानीम तहभा सेवा प्रवाह गना नेऩार सयकायरे आवश्मक 

व्मवस्था गन े छ बन्त्ने व्मवस्था य गाॉउऩातरका य गाउॉऩातरकाको कभाचायी य कामाारम 

सम्फन्त्धी अन्त्म व्मवस्था प्रदेश कानून फभोश्चजभ हुने बन्त्ने व्मवस्था यहेको छ । नेऩार 

सयकायरे कभाचायी सभामोजन ऐन, २०७४ य स्थानीम तहभा कभाचायी खटाउने भाऩदण्ड, 

२०७४ अनुसाय सभामोजन कामा सम्ऩन्त्न बइसकेको छ ।  
 करयफ २० वषासम्भ जनप्रतततनतधहरुको रयिताऩतछ स्थानीम तहहरुभा तनवाातचत 

जनप्रतततनतधहरुको उऩश्चस्थतत ऩतछ ऩतन जनतारे अऩेऺा गये अनुरुऩ सेवा प्रवाहभा 
सहजता आउन नसकेको, कभाचायी सॊमन्त्रको हढरा सुस्ती, कभसर कामासम्ऩादन य 
श्चजम्भेवायी ऩञ्छाउने प्रववृत्त यहेको गुनासो छ । मद्यऩी, गाउॉऩातरकारे प्रवाह गन े

अतधकाॊश सेवाहरु वडास्तयफाट नै प्रदान गन ेव्मवस्था बने यहेको छ  । 
 जनतासॉग तसधै अग्रऩॊततभा कामायत गाउॉऩातरका य वडा कामाारमका कभाचायीहरुको 

ऺभता ववशे्लषण गदाा अतधकाॊश कभाचायीहरुसॉग स्ऩि रुऩरे तोहकएको कामा  वववयण 

नबएको य उनीहरुराई कस्तो श्चजम्भेवायी कसयी हदने बन्त्ने सम्फन्त्धभा अध्ममन 

ववशे्लषण ऩतन नबएको ऩाइमो ।  अध्ममन अनुरुऩ कभाचायीहरुर कामा श्चजम्भेवायी 
तरश्चखत रुऩभा तोकेय नहदएको बए ऩतन भातथल्रो तहको तनदेशन य ववगतको 
प्रचरनद्वाया स्थावऩत भान्त्मता य प्रहिमाहरु अवरम्फन गयी कामा सम्ऩादन गरयएको 
छ ।   

 सभामोजन ऩिात सरुवा बै आएका कभाचायीहरु बने अरभरभा ऩयेको य के कस्तो 
काभ गन ेबन्त्ने सम्फन्त्धभा  हद्वववधाभा बएको ऩाइएको छ । गाउॉ  कामाऩातरकाको 
आफ्नै स्थामी बवन नबएकोरे  अध्मऺ, उऩाध्मऺ रगामत कभाचायीहरुरे कामा कऺ, 

कोठा, कुसॉ, टेवर य शौचारम जस्ता ववषमहरुभा  सभस्मा देश्चखएको छ ।  
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 कभाचायीहरुरे कामा वववयण ववना नै काभ गरययहेकोरे कहहरेकाही अतधकाय प्राप्त 

नबएको ववषमभा काभ गयेको अनुबव यहेको ऩाइमो । ऺभता ववकासका हिमाकराऩ 

य सभूह गततशीरताको अभ्मासहरु हुन नसकेको य कततऩमरे ऺभता अनुसायको 
श्चजम्भेवायी ऩाउन नसकेको ऩतन जानकायी प्राप्त बमो ।  

 जनप्रतततनतध य कभाचायी फीचभा श्चजम्भेवायीको तारभेर नतभरेकोरे य 
जनप्रतततनतधको कामाशैरी प्रतत कततऩम कभाचायीहरुको गनुासो सभेत यहेको 
ऩाइएको छ । आदेश गन े य फरऩूवाक कामाान्त्वमन गना दफाफ हदने प्रववृत्त छ बन्त्ने 

ववचाय ऩतन देश्चखमो । मोजना तनभााण प्रहिमाभा सहबातगतात्भक रोकताश्चन्त्रक 

ऩद्दततको शुरुवात बएको छ ताऩतन अन्त्म प्रकायका नीतत, कानूनहरु य कामाववतधहरु 

तनभााण गदाा सहबातगतात्भक ऩद्धतत नहुनारे ततनका प्रावधान फाश्चझने जोश्चखभ 

सभेत यहेको देश्चखमो । 
 कभाचायीहरुको श्चजम्भेवायी तरश्चखत रुऩभा स्ऩि हकटान गरय तोहकएको अवस्था 

शून्त्मप्राम् यहेकोरे कामा सम्ऩादन भूल्माॊकनको ऩरयऩाटी य सो अनुरुऩ ऩुयस्काय य 
दण्डको व्मवस्था छैन । भूल्माॊकन नहुने ऩरयऩाटीफाट सेवा प्रवाह कभजोय बइ 

जनगुनासो सभेत फढेको छ । नेततृ्व हौसरा प्रदान गन े सहमोगी बावनाको हुने, 

सहमोगीको कुया सुन्त्ने बन्त्दा ऩतन दफाफऩूणा यहेको ऩाइन्त्छ ।   
 मस अध्ममन भापा त देश्चखएका सुझावहरु तनम्न फभोश्चजभ प्रस्तुत गरयएको छ्   
 सॊगठन तथा व्मवस्थाऩन सवेऺ ण बइसकेऩतछ मसराई अझ स्ऩि गयी कभाचायी य 

याजनतैतक नेततृ्वराई श्चजम्भेवाय फनाई प्रबावकायी कामाान्त्वमन गनुाऩदाछ ।   
 मस गाउॉऩातरकाका नागरयकरे उजयुीको सुनुवाई प्रतत त्मतत ववश्वास गरयएको ऩाईदैन 

। त्मसैरे आतधकारयक उजुयी पर्छ्मौट गन े व्मवस्था तुरुन्त्तै राग ु गयी ववद्युतीम 

भाध्मभराई ऩतन प्रमोगभा ल्माउनु ऩदाछ ।   
 शाखा तथा इकाईभा वोडा य कभाचायीको नाभ सभेत याख्नु ऩन ेय गाउॉऩातरकाको आफ्न ै

कामाारम बवन फनाउने ववषमभा ऩतन ध्मान हदनुऩन े। 
 अध्मऺ, उऩाध्मऺ तथा प्रभुख प्रशासकीम अतधकृतको रातग तनश्चज सतचवारमको 

व्मवस्था गरय उनीहरुको दैतनक कामा सम्ऩादनराई सहश्चजकयण य सूचना प्रववतधको 
भाध्मभफाट कामाारमको अतबरेख य सॊस्थागत सम्झना प्रणारी फतरमो फनाउनु ऩन े   



 

16  

सॊगठन तथा व्मवस्थाऩन सवेऺ ण प्रततवेदन, २०७९ तुभााखाॉद  गाउॉ ऩातरका, अछाभ 

 

 कभाचायीहरुको कामा वववयण तमाय गयी कभाचायीराई श्चजम्भेवाय फनाउनु ऩदाछ ।   
 

१.६  तुभााखाॉद गाउॉऩातरकाको सॊगठन सॊयचना य दयफन्त्दी   
सॊगठन सॊयचना य दयफन्त्दी तथा सो अनुसायका शाखा तथा इकाइहरुको कामावववयण तमाय 
गदाा कानूनी य नीततगत आधाय, गाउॉऩातरकाभा यहेको ववद्यभान जनशवि, ववगतभा सॊगठन 

ववकासका रातग गरयएका प्रमास य सॊगठनको वताभान अवस्थाको ववशे्लषणका आधायहरु 

तपा  ध्मान हदईएको छ । गाउॉऩातरकाका शाखा, उऩ शाखा  तथा इकाइहरुको कामा वववयण 

मसै प्रततवेदनको ऩरयच्छेद २ भा, गाउॉऩातरकाको सॊगठन सॊयचनाको खाका, वडाको सॊगठन 

सॊयचना, शाखागत कभाचायी दयफन्त्दी तथा एकीकृत दयफन्त्दी तेरयज ऩरयच्छेद ३ भा य 
तसपारयस तथा सुझावहरुराई ऩरयच्छेद ४ भा सभावेश गरयएको छ । 
 

१.७ . दस्ताफेजहरुको अध्ममन तथा सभीऺा  
मस चयणभा, ऩयाभशादाता द्वाया स्थानीम तहको अतधकाय ऺेरसॉग सम्फश्चन्त्धत ववषम, 

सॊघीम, प्रदेश य स्थानीम नीतत, कानून य भाऩदण्डसॉग सम्फश्चन्त्धत दस्ताफेजहरुको अध्ममन 

तथा ऩूनयावरोकन गरयएको छ ।  ववगतभा स्थानीम तनकामको रुऩभा यहेको गाउॉऩातरकाको 
सॊगठन तथा व्मवस्थाऩन सवेऺ ण प्रततवेदन, नेऩार सयकायका ववतबन्त्न भन्त्रारम य 
तनकामहरुको सॊगठन ववकास तथा व्मवस्थाऩन सम्फन्त्धी सवेऺ ण, मस प्रकायको सवेऺ ण 

सम्फन्त्धी तनदेतशका रगामतका दस्ताफेजहरु अध्ममन तथा तनष्कषाको सभेत अध्ममन 

तथा ववशे्लषण सम्ऩन्त्न गरयएको छ । मसका साथ ै सॊघीम व्मवस्था कामाान्त्वमन ऩतछ 

ऩून्सॊयतचत गाउॉ  सयकायका रुऩभा गाउॉ  सबारे स्वीकृत गयी कामाान्त्वमनभा ल्माएका 
कामाववबाजन तथा कामासम्ऩादन तनमभावरी सहहतका ऐन, नीतत, तनमभ तथा 
कामाववतधको अध्ममन तथा सभीऺा गरयएको छ । मसै गयी सॊघीम भातभरा तथा साभान्त्म 

प्रशासन भन्त्रारमफाट उऩरब्ध सॊगठन सॊयचना, दयफन्त्दी तेरयज तथा अन्त्म सम्फश्चन्त्धत 

दस्ताफेजहरुको अध्ममन, ऩूनयावरोकन य ववशे्लषण गरयएको छ । 
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१.८ सवेऺण सम्फन्त्धी ववतध, प्रहिमा तथा औजायको ववकास  

नेऩारको सॊववधान, नीतत, ऐन, तनमभ तथा तनदेतशका रगामत सम्फश्चन्त्धत दस्ताफेजहरु 

अध्ममन तथा ववशे्लषण य प्रचतरत अभ्मासको आधायभा सवेऺ ण सम्फन्त्धी ववतध, औजाय, 
सूची तथा ढाॉचाको ववकास गरयएको छ ।  मसभा सॊगठन सॊयचनाको ढाॉचा, कामािभ 

ववशे्लषण, कामाफोझ ववशे्लषण, कामा प्रकृततको ववशे्लषण य दयफन्त्दी तेरयज, सॊगठन तथा भानव 

सॊशाधनको अवस्था य मोजना आहद सभावेश गरयएको छ य सोही औजाय तथा ढाॉचाको 
आधायभा गाउॉऩातरकाको सवेऺण गरयएको छ ।   
 

१.९ . प्रायश्चम्बक फैठक तथा ऩयाभशा  
२०७९ भाघ ८  गते गाउॉऩातरकाको सॊगठन तथा व्मवस्थाऩन सवेऺण कामाका रातग 

प्रायश्चम्बक फैठक फस्मो । गाउॉऩातरकाका प्रभख प्रशासकीम अतधकृत ज्मकूो अध्मऺताभा 
फसेको सो फैठकभा ववषम ववऻफाट ऩेश कामासूचीभा छरपर तथा सहभतत गरयमो । मसका 
साथ ै सवेऺ णका रातग आवश्मक सूचना, ढाॉचा य तथ्माॉक फाये  छरपर तथा सहभतत 

गरयमो ।   

  

फैठकका तश्चस्फयहरु 
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१.१०. ऩयाभशा/फैठक तथा स्थरगत अध्ममन  

मस चयणभा स्तयीम ढाॉचा तथा सूची अनुसाय ऩातरकाका ववषमगत शाखा, उऩशाखा, ईकाइ, 

सेवा केन्त्ि सॉग छरपर तथा ऩयाभशा गरयएको छ । सफै वडा सॉग सूचना भाग गरय 
वडाहरुभा स्थरगत भ्रभण छरपर तथा अध्ममन गरयएको छ । 

  

१.११  सॊगठन तथा व्मवस्थाऩन छरपर  

गाउॉऩातरकाको सॊगठन सॊयचना, भानव सॊशाधन य कामा वववयणको प्रस्ताव तमाय गना 
२०७९ भाघ ६ गते सॊगठन तथा व्मवस्थाऩन कामाभा सहहश्चजकयण तथा सहमोग गना 
सम्फश्चन्त्धत शाखा प्रभुखहरुसॉग फैठकभा बमो । फैठकभा सॊगठन तथा व्मवस्थाऩन 

सवेऺणको अवधायणा, आवश्मकता य प्रहिमा तथा स्थरगत अध्ममन तथा ऩयाभशाफाट 

प्राप्त सॊगठन सॊयचना, भानव सॊशाधन य कामावववयण सम्फन्त्धी ववद्यभान अवस्था फाये 
सहभतत गरयमो । फैठकभा छरपर गयी सॊववधान प्रदत्त तथा काननूद्धाया तनऺेवऩत अतधकाय 
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ऺेर य गाउॉऩातरकाका प्राथतभकता ऺेरभा ववकास कामा तथा सेवा प्रवाहराई कुशरताऩूवाक 

प्रवाह गना उऩमिु सॊगठन सॊयचनाको खाका प्रस्ताव तथा सहभतत गरयमो  ।   

१.१२  सॊगठन तथा स्थानीम सेवा सॊचारन अवस्था ववशे्लषण   

गाउॉऩातरकाराई स्थानीम सयकायको रुऩभा काभको श्चजम्भेवाय सॉगै याजश्व अतधकाय, 
ववकास प्रशासन तथा सेवा प्रवाहको श्चजम्भेवायी प्राप्त बएको छ । सॊववधान प्रदत्त 

अतधकायराई प्रबावकायी रुऩभा ऩुया गना गाउॉऩातरकाको सॊगठनराई सभसाभतमक रुऩभा 
सुदृढ, सऺभ, चुस्त य दरुुस्त फनाउन कामाववबाजन तथा कामासम्ऩादन तनमभावरी 
कामाान्त्वमनका रातग ववद्यभान अवस्था य चाहेको अवस्था फीचको अवधायणागत य 
कामाात्भक खाडर ऩहहचान गयी सहबातगताभूरक छरपरका सुझावको आधायभा सॊगठन 

सॊयचना, दयफन्त्दीको प्रस्ताव तमाय गरयएको छ ।   

१.१३  भस्मौदा प्रततवेदन तमायी  
सवेऺण ऩिात मस गाउॉऩातरकाको  सॊगठन तथा व्मवस्थाऩन सवेऺ णको भस्मौदा 
प्रततवेदन तमाय गयी ऩेश गरयएको छ । प्रततवेदनभा गाउॉऩातरकाका रातग सम्बाववत 

शाखा,उऩशाखा,इकाई, सेवा केन्त्ि तथा वडा कामाारमहरुको खाका साथै कभाचायी दयफन्त्दी 
प्रस्ताव गरयएको छ । सो प्रततवेदनभा गाउॉऩातरकाको सुझाव ऩिात अश्चन्त्तभ दस्ताफेज 

तमाय गरयएको छ ।   
 

१.१४  भस्मौदाभा छरपर तथा सुझाव 

ऩयाभशादाताफाट ऩेश गरयएको सॊगठन तथा व्मवस्थाऩनको भस्मौदा प्रततवेदनभा 
गाउॉऩातरका फाट सुझाव प्राप्त बएको छ । मस िभभा गाउॉऩातरकारे २०७९/१०/०८ गते 

भस्मौदा प्रततवेदनभा सुझाव तथा छरपर कामािभ आमोजना सभेत गयेको तथमो । 
गाउॉऩातरकाका उऩाध्मऺ श्री वफभरा कुभायी शाहीको  अध्मऺता तथा प्रभुख प्रशासकीम 

अतधकृत श्री रोक फहादयु शाही  रगामत ८ वटै वडाका वडाध्मऺ रगामत कामाऩातरका तथा 
शाखा प्रभुखहरुको सहबातगताभा सो छरपर तथा सुझाव कामािभ सम्ऩन्त्न बएको तथमो । 
सो कामािभभा ववषम ववऻफाट प्रस्तुत सॊगठन सॊयचना तथा दयफन्त्दीभा छरपर तथा 
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सुझाव प्रदान गरयएको तथमो । सो सुझावराई सभावेश गयी सभमभा प्रततवेदन ऩेश गना 
अनुभतत सभेत हदइएको तथमो । 

  

 

भस्मौदा प्रततवेदनभा छरपर कामािभका झरकहरु 

 

१.१५  अश्चन्त्तभ प्रततवेदन तमायी  
सवेऺण ऩिात गाउॉऩातरकाको अवस्थाको रेखाजोखा गयी ववद्यभान सभस्मा तथा खाडरको 
आधायभा आगाभी हदनभा प्रबावकायी स्थानीम सेवा सॊचारनको रातग सॊगठन, कामा 
वववयण, कामासम्ऩादन तथा भानव सॊशाधनको अवस्था य मोजनाको प्रस्ताव सहहतको 
गाउॉऩातरकाको सॊगठन सॊयचनाको प्रततवेदन तमाय गरयएको छ । ववऻफाट तमाय गयी ऩेश 
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गरयएको भस्मौदा प्रततवेदनभा गाऩाफाट सुझाव प्राप्त बए ऩिात सझुाव सभेतराई सभावेश 

गयी सवेऺ ण प्रततवेदनराई अश्चन्त्तभ रुऩ प्रदान गरयनेछ ।  सवेऺ ण प्रततवेदनराई ४ वटा 
ऩरयच्छेदभा सभावेश गरयनेछ   

१.१६  अध्ममनको सीभा  

स्थानीम तहको एकर अतधकाय ऺेर (अनुसूची 
८) 

 गाउॉ  प्रहयी 
 सहकायी सॊस्था 
 एप. एभ सॊचारन 

 स्थानीम कय 
 स्थानीम सेवाको व्मवस्थाऩन 

 स्थानीम तथ्माङ्क तथा अतबरेख सॊकरन 

 स्थानीमस्तयका ववकास आमोजना तथा 
ऩरयमोजना 

 आधायबतू य भाध्मातभक तशऺा 
 आधायबतू स्वास्थ्म तथा सयसपाई 

 स्थानीम फजाय व्मवस्थाऩन, वातावयण 

सॊयऺण य जैववक ववववधता 
 स्थानीम सडक, ग्राबीण सडक, कृवष सडक य 

तसॊचाई 

 गाउॉ /गाउॉ  सबा, श्चजल्रा सबा, स्थानीम 

अदारत, भेरतभराऩ 

 य भध्मस्थता व्मवस्थाऩन 

 स्थानीम अतबरेख व्मवस्थाऩन 

 घयजग्गा धनी ऩजूाा ववतयण 

 कृवष तथा ऩशऩुारन, कृवष उत्ऩादन 
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 सवेऺणका िभभा नेऩारको 
सॊववधान, सान्त्दतबाक नीतत, 

तनमभ एवॊ भाऩदण्ड, 

कामाप्रणारीसॉग सम्फश्चन्त्धत 

दस्ताफेज गाउॉऩातरकाको 
अतधकाय तथा श्चजम्भेवायी सॉग 

सम्फश्चन्त्धत दस्ताफेज अध्ममन 

गरयएको छ ।   
 मसका साथ ैगाउॉ  कामाऩातरकाका 

ऩदातधकायी, ववषमगत तथा अन्त्म 

कभाचायी, नागरयक सभाजसॉग 

यामऩयाभशा, सहबातगताभूरक 

कामाशारा प्रहिमा य डेस्क 

अध्ममनभा आधारयत बई मस 

सवेऺण कामा सम्ऩन्त्न गरयएको 
छ ।   

 मस सवेऺणभा गाउॉऩातरकाको सभविगत ववकास य सेवा प्रवाहको रातग याजश्व 

ऺभता य खचाको आवश्मकता, सेवा ऺेर तथा जनसॊख्मा, ववकासका प्राथतभकता य 
सूचना प्रववतधको उऩरब्धता य प्रमोग सभेतराई आधाय तरइएको छ ।   

 सवेऺणभा सॊगठन तथा व्मवस्थाऩन सवेऺण ववतध, प्रहिमा य औजायको प्रमोग गयी 
गाउॉऩातरकाको कामा ववशे्लषण गयी सॊगठन सॊयचना, भानव सॊशाधन मोजना 
(कभाचायी दयफन्त्दी सभेत) सभावेश गरयएको छ ।   

 गाउॉ  कामाऩातरका कामाारम य वडा सतभततको कामाारमको केन्त्ि य एकीकृत सेवा 
सहहतको सॊयचनाको स्थानगत रेआउट य सेवा प्रवाहको बौततक प्रवाहराई मस 

सवेऺणभा सभावेश गरयएको छैन ।   
 हारको सॊवैधातनक अतधकाय, कामाफोझ तथा स्थानीम ऩरयवेशको आधायभा मो 

सॊगठन तथा सॊयचना प्रस्ताव गरयएको छ । 

व्मवस्थाऩन ऩशसु्वास्थ्म य सहकायी 
 ज्मेष्ठ नागरयक, अऩाङ्गता बएका व्मवि य 

असिहरुको व्मवस्थाऩन 

 वेयोजगायहरुको तथ्भाङ्क सॊकरन 

 कृवष प्रसायको व्मवस्थाऩन सॊचारन य 
तनमन्त्रण 

 खानेऩानी , साना जरववद्यतु आमोजना 
वकैश्चल्ऩक उजाा 

 ववऩद व्मवस्थाऩन 

 जराधाय वन्त्मजन्त्त,ु खानी तथा खतनज 

ऩदाथाको सॊयऺण 

 बाषा, सॉस्कृतत य रतरतकराको सॊयऺण य 
ववकास 
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ऩरयच्छेद २ 

सॊगठन सॊयचनाको वताभान अवस्था 

२.१ अतधकाय/श्चजम्भेवायी 

सॊघ, प्रदेश य स्थानीम तह 

साझा अतधकाय ऺेर (अनुसूची 
९)  

 सहकायी  
 तशऺा, खेरकुद य ऩरऩवरका  
 स्वास्थ्म  

 कृवष  

 ववद्युत, खानेऩानी, 
तसॊचाईजस्ता सेवाहरु  

 सेवा शुल्क, दस्तुय, योमल्टी 
य ऩमाटन शुल्क   

 वनजॊगर, वन्त्मजन्त्त,ु 

चयाचुरुङ्गी, जरउऩमोग, 

ऩमाावयण तथा जैववक 

ववववधता   
 खानी तथा खतनज  

 ववऩद व्मवस्थाऩन  
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नेऩार याज्मको भूर सॊयचना सॊघ, प्रदेश य 
स्थानीम गयी तीन तहको हुने य याज्म शविको प्रमोग 

तीनै तहरे सॊववधान य कानून फभोश्चजभ गन े गयी 
नेऩारको सॊववधान फभोश्चजभ तीन ैतहको ऺेरातधकाय 
य श्चजम्भेवायी हकटान गयेको छ ।  

नेऩारको सॊववधानको अनुसूची ८ भा तोकीएको  
गाउॉऩातरका तथा गाउॉऩातरकाको एकर अतधकाय 
अनुसाय स्थानीम शासन, तनणाम, ववकास य सेवा 
प्रवाह सम्फन्त्धी २२ वटा अतधकाय ऺेर यहेका छन ्। 
मसै गयी सॊघ, प्रदेश य स्थानीम तह साझा अतधकाय 

ऺेरफाये ववधानको अनुसूची ९ भा उल्रेख बए अुनसाय  तशऺा, स्वास्थ्म, कृवष, सहकायी 
रगामत १५ वटा अतधकाय ऺेरहरु यहेका छन ् । नेऩार सयकाय, भश्चन्त्रऩरयषदरे सॊववधान 

अनुसाय तीन तहको अतधकाय सूचीको ववस्ततृीकयण गये अनुसाय स्थानीम तहको अतधकाय 
ऺेर अन्त्तगात ३५७ वटा ववषम ऺेर यहेका छन ्।   

 नेऩारको सॊववधान तथा स्थानीम सयकाय सॊचारन ऐनरे गाउॉऩातरका वा गाउॉऩातरकारे 

आफ्नो अतधकाय ऺेर तबरको काभ, कताव्म य अतधकायको प्रमोग गदाा आवश्मकता अनसुाय 
नीतत, कानून, कामाववतध, भाऩदण्ड तथा मोजना फनाई राग ूगना सक्ने व्मवस्था गयेको छ । 
मसैगयी सङ्घ वा प्रदेशरे आफ्नो अतधकाय ऺेर तबरको कुन ै ववषम गाउॉऩातरका वा 
गाउॉऩातरकाराई काननू फनाई तनऺेऩण गना सक्ने सभेत व्मवस्था यहेको छ ।   

स्थानीम सॊयकाय सॊचारन ऐन २०७४ अनसुाय एकर अतधकाय ऺेरको सवासाभान्त्मताभा 
प्रततकूर असय नऩन े गयी गाउॉऩतरका तथा गाउॉऩातरकाको १८५ वटा काभ, कताव्म य 
अतधकाय तोहकएको छ । साथ ै सॊववधानको अनुसूची ९ भा उल्रेख बए फभोश्चजभ 

गाउॉऩातरका तथा गाउॉऩातरकारे सङ्घ तथा प्रदेशसॉगको सहकामाभा प्रमोग गन े साझा 
अतधकाय हुनेछन ् । सङ्घ तथा प्रदेश कानूनको अतधनभा यही, साझा अतधकाय ऺेरको 
सवासाभान्त्मताभा प्रततकूर असय नऩन ेगयी गाउॉऩातरका तथा गाउॉऩातरकाको काभ, कताव्म 

 साभाश्चजक सुयऺा तथा 
गरयफी तनवायण   

 व्मविगत घटना, जन्त्भ, 

भतृ्मु, वववाह य तथ्माङ्क  

 ऩुयातत्व, प्रातचन स्भायक य 
सॊग्रारम  

 सुकुम्फासी व्मवस्थाऩन  

 प्राकृततक स्रोतफाट प्राप्त 

योमल्टी  
 सवायी साधन अनुभती 
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य अतधकाय ७५ वटा तनधाायण गरयएको छ । मसका अततरयि ७ वटा अतधकायहरु सभेत 

गाउॉऩातरकाराई तनऺेऩण गरयएको छ ।  

 २.२. गाउॉऩातरकाका सेवाग्राही/जनसॊख्मा  

गाउॉऩातरकारे ववषमगत शाखा, उऩशाखा, वडा कामाारम, सेवा केन्त्िहरु, तथा इकाईहरु 

भापा त सेवा प्रदान गनुाऩन े कूर जनसॊख्मा २४९४०  यहेको देश्चखन्त्छ । वव.सॊ. २०७८ को 
जनगणनाको प्रायश्चम्बक तथ्माॊक अनुसाय मस गाउॉऩातरकाको ऺेरपर  २३२.०७ वगा हकभी 
य जनसॊख्मा ४०६५४ यहेको ऩाईन्त्छ ।  
 

२.३. गाउॉऩातरकाको कूर वावषाक फजेट/आम  

गाउॉऩातरकाका भातथ उल्रेश्चखत जनसॊख्माराई सेवा प्रदान तथा ववकास प्रमोजनका रातग 

गाउॉऩातरकासॉग वावषाक करयफ ४७६१३७२२६.०४  यकभ यहेको देश्चखन्त्छ ।  

गाउॉऩातरकाको आम 

ि.सॊ आम तशषाक/स्रोत २०७८/८० को मथाथा 
आम 

२०७९ /को सॊसोतधत 

आम अनुभान 

थऩ 

जानकायी 

१ आन्त्तरयक आम १९०२६६८.३६ ३००००००. अल्मा 
फाहेक 

२ फाॉडपाॉडफाट प्राप्त 

(घयजग्गा यश्चजष्ट्रशन 

दस्तय य अन्त्म वफिी 
आम)-आन्त्तरयक आम 

८५७२१०५७.६८ १०८५८१०००. अल्मा 
फाहेक 

३ सॊतघम सयकाय फाट प्राप्त 

हुने आम स्थानीम 

ऩूवााधाय ववकास 

साझेदायी सहहत सफै 

३७२४२४०००.०० ३७०८०००००. अल्मा 
फाहेक 

४ प्रदेश सयकाय फाट प्राप्त 

हुने आम स्थानीम 

१६०८९५००.०० १३१०१०००. अल्मा 
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ऩूवााधाय ववकास 

साझेदायी सहहत सफै 
फाहेक 

कुर जम्भा ४७६१३७२२६.०४ ४९५४८२०००.००  

                                                 स्रोत् 
तभुााखाॉद गाउॉऩातरका, २०७९  

२.४ ववद्यभान सॊगठन सॊयचनाको अवस्था  
मस गाउॉऩातरकाभा सॊघीम भातभरा तथा साभान्त्म प्रशासन भन्त्रारमफाट प्रस्ताववत नभूना 
सॊगठन सॊयचना तथा कभाचायी   दयफन्त्दीराई अनुशयण गन ेप्रमास गरयएको छ । मसका 
साथ ैगाउॉऩातरकाको कामाववबाजन तनमभावरी २०७४ भा सभेत सॊगठन तथा सॊयचना य सो 
को श्चजम्भेवायी तोहकएको ऩाईन्त्छ । मसै गयी २०७४/०५/१३ भा ववतबन्त्न शाखा प्रभुख तथा 
कभाचायीहरुको कामावववयण तमाय गयी कामा सॊचारन गयेको सभेत ऩाईन्त्छ ।   

२.४.१ कामाववबाजन तनमभभावरी २०७४  

गाऊॉ ऩातरकाको कामाववबाजन तनमभावरी २०७४ भा ववतबन्त्न ७ वटा शाखा, १२ वटा 
उऩशाखा, ६ वटा वडा  कामाारम य ४ वटा इकाई य सोही अनुसाय कामावववयण तोहकएको 
देश्चखन्त्छ । मस सम्फन्त्धी ववस्ततृ वववयण अनुसूची १ भा प्रस्तुत गरयएको छ ।   

२.४.२ वव.सॊ २०७४ भा तोहकएको कामावववयण अनुसाय सॊगठन सॊयचना   

मस गाऩाभा २०७४ भा ववतबन्त्न शाखा प्रभुख तथा कभाचायीहरुको कामावववयण तमाय गयेको 
सभेत ऩाईन्त्छ । सो कामावववयणभा ७ शाखा, १२ उऩशाखा य ४ वटा इकाई सभेटीएको 
ऩाईन्त्छ । मस सम्फन्त्धी वववयण देहाम अनसुाय प्रस्तुत गरयएको छ :   

 

 

 

 

 शाखा  उऩशाखा  इकाई  

 १.  तशऺा, मुवा तथा खेरकुद 
 खेरकुद इकाई 
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शाखा  

 २. प्रशासन, मोजना तथा 
अनुगभन शाखा  

कभाचायी प्रशासन 

उऩशाखा  
 

 ३. ऩूवााधाय ववकास तथा 
वातावयण व्मवस्थाऩन 

शाखा  

श्चजन्त्सी उऩशाखा   

 ४. आन्त्तरयक रेखाऩरयऺण 

शाखा  
सडक तथा अन्त्म ऩूवााधाय 
ववकास उऩशाखा  

 

 ५. आतथाक प्रशासन शाखा  बवन तथा वस्ती ववकास 

उऩशाखा  
 

 ६. स्वास्थ्म तथा साभाश्चजक 

ववकास शाखा  
ववऩद  व्मवस्थाऩन 

उऩशाखा  
 ऩोषण इकाइ 

 शाखा  वातावयण तथा सयसपाई 

उऩशाखा  
योजगाय सेवाकेन्त्ि,  

यावष्ट्रम ऩरयचमऩर तथा 
ऩॊश्चजकयण इकाई   

स्रोत् तुभााखाॉद  गाउॉऩातरका, २०७९  
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२.४.३ हार अभ्मासभा यहेको सॊगठन सॊयचना   

मस गाउॉऩातरकाभा हार देहाम अनुसायका ७ वटा शाखा, १२ वटा उऩशाखा, ६ वटा वडा  
कामाारम य ४ वटा इकाइ  ६ वडा कामाारम १ ऩश ुतथा कृवष सेवा उऩ-केन्त्ि १ आमुवेद 

औषधारम य  ५ स्वास्थ्म चौकी  १ आधायबूत स्वास्थ्म केन्त्ि अभ्मासभा कामभ यहेको 
ऩाईन्त्छ ।  हार गाउॉऩातरकाभा कामभ यहेका शाखा उऩशाखा एकाई सम्फन्त्धी वववयण देहाम 

अनुसाय यहेको छ् 

                                         स्रोत् सॊगठन तथा 
व्मवस्थाऩन सवेऺ ण, २०७९ 

 

 

२.५ गाउॉऩातरकाको सॊघफाट स्वीकृत दयफन्त्दी   
मस गाउॉऩातरकाका रातग नेऩार सयकायरे प्रदान गयेको कभाचायी दयफन्त्दी स्वास्थ्म, कृवष 

तथा ऩशुऩॊऺी तपा का तनकामहरु फाहेक ३६ जना यहेको देश्चखन्त्छ । १६  जना वडा कामाारमका 

 

  

 

प्रशासन शाखा  

श्चजन्त्सी उऩ शाखा 

आतथाक प्रशासन शाखा  

मोजना शाखा  

प्राववतधक शाखा  

घयनक्सा तथा वस्ती ववकास  

स्वास्थ्म तथा साभाश्चजक ववकास  

  तशऺा तथा खेरकुद  

-
 
-
  

-
  

-

  

-
  

कृवष ववकास शाखा य ऩशु सेवा शाखा  

दताा चरानी य सोधऩछु कऺ   

यावष्ट्रम ऩरयचमऩर तथा ऩॊश्चजकयण 

इकाई,   

न्त्मातमक सतभततको सतचवारम तनश्चज 

सतचवारम  

योजगाय सेवा केन्त्ि    

भहहरा तथा फारफातरका उऩशाखा  

सहकायी शाखा  
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रातग तोहकएको ऩाईन्त्छ । मसभा गाऩा कामाारम तपा का २० जना सहहत कूर दयफन्त्दी ३६  

जना यहेको देश्चखन्त्छ (स्वास्थ्म सॊस्था/केन्त्ि फाहेक) ।   

ि.स. ऩद  तह सेवा  सभुह  उऩ सभूह   स्वीकृत 

दयफन्त्दी 
सॊख्मा  

१  प्रभुख प्रशासकीम 

अतधकृत  

८  प्रशासन  सा.प्र     १  

२  अतधकृत  ७ /८   तशऺा  तश.प्र.     १  

३  इश्चन्त्जतनमय  ७ /८   इश्चन्त्ज.  तसतबर   १  

४   रेखा अतधकृत  ७ /८   प्रशासन  रेखा    १  

५   तशऺा अतधकृत  ७ /८   तशऺा  तश.प्र.     १  

६   अतधकृत  ६  प्रशासन  सा.प्र     २  

७   आ.रे.ऩ.  ५  प्रशासन  रेखा      १  

८  हेल्थ 

अतसस्टेन्त्ट  

५  स्वास्थ्म  हे.ई.     १  

९   सहामक  ५  प्रशासन  सा.प्र     ४   

१०  रेखा सहामक  ५  प्रशासन  रेखा     १  

११  कम्प्मूटय 

अप्र्टय  

५  ववववध        १  

१२  प्रा.स.  ५   तशऺा  तश.प्र.     १  

१३  सव ५   इश्चन्त्ज.  तसतबर     १  
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इश्चन्त्जतनमय  

१४  असव 

इश्चन्त्जतनमय  
४  इश्चन्त्ज.  तसतबर     १  

१५   खाऩासटे ४  इश्चन्त्ज.  तसतबर  सेनेटयी १  

१६  सहामक 

भहहरा ववकास 

तनयीऺक  

४   ववववध        १  

गाऊॉ ऩातरका कामाारम तपा  जम्भा     

१  सहामक  ५   प्रशासन  सा.प्र य 
ऩाॉचौ  

   ३  

२  सव 

इश्चन्त्जतनमय  
५  इश्चन्त्ज.  तसतबर 

य ऩाॉचौ  
   ३  

३  सहामक  ४  प्रशासन  सा.प्र य 
चौथो  

   ५  

४   अ.सव 

इश्चन्त्जतनमय  
४  इश्चन्त्ज.  तसतबर     ५  

५    -  प्रशासन  सा.प्र     ८  

 वडा कामाारम तपा  जम्भा     १६ 

कुर जम्भा      ३६  

                                                              ;|f]tM ;+3Lo dfldnf tyf ;fdfGo k|zf;g dGqfno, @)&%  
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२.६ भौजुदा सॊगठन सॊयचना य ऩदऩूतॉको अवस्था  
मस गाउॉऩातरकाभा सफै वडा कामाारम, शाखा, उऩशाखा, इकाई तथा स्वास्थ्म सॊस्था/केन्त्ि 

सहहत गयी १०१ जना कभाचायी कामायत (ऩारयश्रतभक प्राप्त गन)े यहेको देश्चखन्त्छ । मस भध्मे 

४१  जना स्थामी, ७० जना कयाय सेवाभा कामायत यहेको देश्चखन्त्छ । ववषमगत शाखा तथा 
उऩशाखा अनुसाय कभाचायीको ववस्तत ृवववयण देहाम अनुसाय तातरकाभा प्रस्तुत छ्   
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गाउॉऩातरकाभा ऩदऩूतॉको अवस्था (सफै) 

ि.स शाखा 
 

तह 

नवौ आठौं सातौं छैठौ ऩाॉचौं चौथो तेश्रो 
 

श्रणेीववहहन जम्भा कैहपमत 

१ प्रशासन(का.प्र. 

सहहत) 

- - १ २ १ १ - १४ १९ का.स. १४  कयाय 

२ तशऺा शाखा - - - - १ - - - १  

३ स्वास्थ्म शाखा, 
केन्त्ि तथा चौकी 

- - - ५ १० २५ - १७ ५७ कयाय  हे.अ.२अहेव ४ अनभी १४ ल्मा.व ३  

कास  २ स्वीऩय ११ 

४ आमुवेद शाखा - - - - - २  १ ३ ३  कयाय 

५ मोजना शाखा - - - - - - - - -  

६ प्राववतधक शाखा - - - - - ५ - - ५ अ.स.इ. ४ कयाय 

७ घयनक्सा ऩास शाखा - - - - - - - - -  
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८ भहहरा तथा 
फारफातरका 

- - - - - - - - -  

९ कृवष ववकास शाखा - - - - - ३ - - ३ ना.प्रा.स. २  कयाय 

१० ऩशु सेवा शाखा - - - - - ४ - - ४ ना.प्रा.स. ३ कयाय 

११  सहकायी शाखा - - - - - - - - -  

१२  उद्यभ ववकास 

(MEDPA) 

- - - - - २ - - २ २ जना कयाय 

१३  सूचना प्रववतध शाखा - - - १ - - - - १ १ जना  कयाय 

१४  आतथाक प्रशासन 

शाखा 
- - - - १ - - - १  

१५  आन्त्तरयक रेखा 
ऩयीऺण 

- - - - - - - - -  

१६  याजश्व शाखा - - - - - - - - -  

१७  यावष्ट्रम ऩरयचमऩर, - - - - १ २ - - ३ ३ जना कयाय 
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ऩञ्जीकयण 

१८  योजगाय सेवा केन्त्ि - - - १ - - - - १ १ जना कयाय 

१९  ऩोषण सहजकताा - - - - - १ - - १ १ जना कयाय 

 जम्भा - - १ ९ १४ ४५ - ३२ १०१ ७० जना कयाय 
नोट् तरफी वववयणभा १०७ जना देश्चखएको ।  मसभा तशऺकको दयफन्त्दी सभावेश गरयएको छैन । 
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२.७ वडा कामाारमहरुको दयफन्त्दी य ऩदऩूतॉको अवस्था 
ऩद  तह  दयफन्त्दी 

सॊख्मा  
[सॊघ फाट 

प्राप्त]   

 कामायत 

कभाचायी 
सॊख्मा   

ऩदऩूतताको 
हकतसभ य 
कयाय   

 

रयि/फ
ढी   

वडा सतचव/ 

सहामक  

ऩाॉचौ  ३  ‒ कयाय  ३  

वडा सतचव/ 

सहामक  

चौथो  ५  ‒ कयाय  ५  

सफ‒ईश्चन्त्जतनमय  ऩाॉचौ  ३  ‒ कयाय  ३  

अतसस्टेन्त्ट सफ‒
ईश्चन्त्जतनमय  

चौथो  ५  ‒ कयाय  ५  

कम्प्मुटय 

अऩयेटय  

तेश्रो/चौथो   ७  कयाय   

कामाारम 

सहमोगी  
श्रणेी 
ववहहन  

 ८  कयाय   

वडा कभाचायी 
जम्भा  

ऩाॉचौ  १६  १५    १६  

:f|f]tM ;+u7g tyf Joj:yfkg ;j]{If0f,  @)&(  

२.८ सॊगठन व्मवस्थाऩन य कभाचायी ऩरयचारनभा देश्चखएका सभस्मा तथा वाधाहरु  

गाउॉऩातरकाभा भौजुदा कभाचायीहरुभा श्चजम्भेवायी तथा बूतभका धेयै बएको देश्चखन्त्छ । 
तथाऩी ववगतको तुरनाभा ऩमााप्त आतथाक श्रोत यहेको अवस्थाका सवर ऩऺहरु सभेत 

देश्चखन्त्छ । मद्यऩी सवेऺणको िभभा, गाउॉऩातरकाको सॊगठन सॊयचना, सॊगठन ववकास, 

ऩदीम कामा वववयण य कभाचायी दयफन्त्दी, कभाचायी ऩरयचारनभा ववतबन्त्न सभस्मा तथा 
फाधाहरु ऩहहचान बएका छन ्। मस सम्फन्त्धी वववयण देहाम अनसुाय यहेका छन ््    
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 मस गाउॉऩातरकाको सॊगठन सॊयचना तथा कभाचायी दयफन्त्दी नेऩार सयकायरे प्रदान 

गयेको ढाॉचा अनुसाय ऩूणा रुऩफाट  अभ्मासभा आउन नसकेको य स्थानीम ऩरयवेश 

तथा आवश्मकता अनसुाय अद्यावतधक सभेत हुन नसकेको ।   
 कामाफोझ अनुसाय वडा सतभततको कामाारमभा कानून सम्भत कामाहरुको तनऺेऩण 

तथा आवश्मक कभाचायीको दयफन्त्दीको व्मवस्था हुन नसकेको ।   
 वडा सतभततको कामाारम सॊयचनाभा प्राववतधक य कृवष तथा ऩूवााधाय प्राववतधक 

कभाचायी यहने व्मवस्था नहुॉदा जनअऩेऺा अनुरुऩ ऩूणारुऩभा ऩुया गना कठीनाई यहेको 
।   

 कृवष, स्वास्थ्म तथा याजश्व शाखा, उऩशाखाभा ववशेषऻ वा भातथल्रो तहको कभाचायी 
दयफन्त्दीको व्मवस्था नबएको ।    

 सफै कभाचायीराई स्ऩि कामावववयण उऩरब्ध नबएको तथा उऩरब्ध गयाईएको कामा 
वववयण ऩतन कामा ववशे्लषण गयी ववस्ततृीकयण नगरयएको ।  

 शाखा, उऩशाखा, इकाई तथा सेवा केन्त्िको साॊगठतनक कामावववयण तमाय नबएको, 
केही ऩदराई हदएको कामावववयण अनुसाय कभाचायीफाट कामा सम्ऩादन हुॉदै आएको ।  

 सॊगठन ववकासको अवधायणा, कामा ववशे्लषण अनुसाय कामाववबाजन, कामाादेशको 
एकात्भकता, तनमन्त्रणको सीभा, अतधकाय प्रत्मामोजन, कामासम्ऩादन भूल्माङ्कन य 
सुऩरयवेऺण प्रणारी स्थाऩना नबएको ।   

 याजश्व व्मवस्थाऩन, श्चजन्त्सी व्मवस्थाऩन य दतााचरानी इकाई तथा उऩशाखाहरुको 
व्मवस्थाऩन तथा उऩमुि ऩद अनुसायको जनशवि हुन नसकेको ।   

 कभाचायी सभामोजन ऩिात उऩरब्ध तथा कामायत कभाचायीफाट कामा सम्ऩादनको 
अभ्मास बैयहेको तय कभाचायी उत्पे्रयणा य दऺता न्त्मूनताको कायण अऩेऺा अनुरुऩ 

सयर, तछटो तथा दऺता ऩूवाक कामा सम्ऩादन तथा सेवा सुचारु हुन नसकेको ।  
 कभाचायीको ऺभता तथा वतृ्ती ववकास रगामत उत्पे्रयणा अभ्मास शुरु नबएको य सो 

को रातग आवश्मक ऩहर हुन नसकेको । 
 सॊगठन सॊयचना, कामाववबाजन य कामावववयणभा स्ऩिता नहुॉदा कभाचायी 

व्मवस्थाऩन प्रबाव हुन नसकेको य मसफाट गाउॉऩातरकाको ववकास कामाको सम्ऩादन 

य सेवा प्रवाहभा अऩेऺाकृत रुऩान्त्तयण हुन नसकेको ।  
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 ववद्यभान सॊगठन सॊयचना अनुसाय सॊगठनात्भक कामावववयण तथा गाउॉऩातरकाभा 
सभामोजन बई आएका एवॊ कामायत कभाचायीहरुराई कामा ववशे्लषण एवॊ 
ववस्ततृीकयण गाउॉऩातरकाको कामा वववयण उऩरब्ध गयाईएको ।  

 कामाववबाजन तनमभावरी, गाउॉऩातरकाफाट तमाय कामावववयण, सॊघीम सयकाय फाट 

प्राप्त सॊगठन सॊयचना तथा दयफन्त्दी य हार अभ्मासभा ऩाइएको सॊगठन सॊयचना तथा 
दयफन्त्दीभा पयक यहेको ।   

 प्राववतधक शाखाभा आवश्मक भारभा कभाचायी व्मवस्थाऩन हुन नसकेको । तशऺा 
तथा खेरकुद शाखाभा एक जना भार कभाचायी व्मवस्थाऩन गरयएको ।   

 एम्वुरेन्त्स व्मवस्थाऩन य योरय, डोजय तथा अन्त्म सवायी साधनको व्मवस्थाऩन 

सन्त्तोषजनक नयहेको ।   
 गाउॉऩातरकाका धातभाक, ऩमाटकीम तथा साॊस्कृततक भहत्वको स्थर बएको तय 

सॊस्कृतत ऩमाटन व्मवस्थाऩन सम्फन्त्धी उऩमिु इकाई य जनशवि व्मवस्थाऩन अबाव 

यहेको   
 गाउॉऩातरकाको वातावयण व्मवस्थाऩन, सयसपाई य ववऩद व्मवस्थाऩनभा भहत्वऩूणा 

श्चजम्भेवायी बएता ऩतन मसका रातग उतचत सॊगठन तथा श्चजम्भेवायी कतभ देश्चखएको ।   
 तरव, बत्ता तथा कामाारम सॊचारन खचाका रातग सॊघीम ऐनरे तोकेको याजश्व 

वाॉडपाॉड य आन्त्तरयक आमको तसभा न्त्मनू यहेको। 

२.९ ववकास व्मवस्थाऩन तथा कामासम्ऩादनभा यहेका सभस्मा तथा वाधा 
अड्चनहरु   

सवेऺणको िभभा ऩयाभशा तथा रश्चऺत छरपरफाट गाउॉऩातरकाको ववकास व्मवस्थाऩन य 
कामासम्ऩादनसॉग सम्फश्चन्त्धत सभस्मा तथा फाधा अड्चनराई देहाम अनुसाय प्रस्तुत 

गरयएको छ:    

 गाउॉऩातरका तथा वडास्तयीम ववकास आमोजना कामाान्त्वमन य सेवा प्रवाह गन ेदऺ य 
सीऩमुि कभाचायी न्त्मनू यहेको ।  

 गाउॉऩातरका तथा वडा कामाारमभा कामाफोझको तुरनाभा जनशवि कतभ बएको 
कायणफाट  चुस्त दरुुस्त सेवा प्रवाह गना कहठनाई । 
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 ऩातरका तथा वडाहरुभा कामायत कभाचायीहरुभा कम्प्मुटय तथा ववद्युतीम भाध्मभभा 
आधारयत सेवा प्रवाह य कामासम्ऩादन गन ेकभाचायी कभी बएको । 

 गाउॉ  कामाऩातरकाभा प्राथतभकताका ऺेरहरु ववशेष गयी कृवष ववकास, ऩूवााधाय, तशऺा 
य स्वास्थ्मभा ववशेषऻ तहका कभाचायी कतभ यहेको ।   

 सॊववधान य सॊघीम कानूनरे स्थानीम तहहरुभा वडा कामाारमराई सेवा प्रवाह केन्त्िको 
रुऩभा यहने ऩरयकल्ऩना गयेको य सॊगठन ववकास, कभाचायी सभामोजन य 
व्मवस्थाऩन गदाा मस तपा  ध्मान ऩुग्न नसकेको ।  

 गाउॉऩातरकाको सभग्र ववकासराई भागादशान गन े आवतधक तथा ववषम ऺेरगत 

गुरुमोजना, भध्मकारीन खचा सॊयचना य रगामत यणनैततक दस्ताफेजहरु तमायीभा 
ऩमााप्त ऩहर गना कतभ यहेको ।   

 ववकास कामा तथा सेवा प्रवाहराई उऩरश्चब्ध तथा नततजाभूरक फनाउन आवश्मक 

तथा उऩमुि नीतत, ऐन, तनमभ, कामाववतध, भाऩदण्ड तथा औजायहरुको तनभााण 

अभ्मासको कतभ यहेको ।   
 गाउॉऩातरकारे सॊकरन गन ेकय तथा गैय कयको दामया य दय तथा याजश्व प्रशासनराई 

सयर, व्मवश्चस्थत य सचूना प्रववतधमुि हुन नसकेको ।  

ऩरयच्छेद ३ 

सॊगठन तथा सेवा व्मवस्थाऩनको प्रस्ताववत प्रारुऩ 

३.१  कामा ववशे्लषण  

नेऩारको सॊववधान अनुसाय, गाउॉऩातरकाको शासन व्मवस्थाको साभान्त्म तनदेशन, 

सञ्चारन तथा तनमन्त्रण गन े श्चजम्भेवायी गाउॉ  कामाऩातरकाभा यहेको छ । कामाकारयणी 
अतधकायको प्रमोग गाउॉ  कामाऩातरकाफाट स्वीकृत कामाववबाजन य कामासम्ऩादन 

तनमभावरी फभोश्चजभ हुने व्मवस्था छ । सॊववधान तथा सॊघीम कानून प्रदत्त अतधकाय य कामा 
ऺेर एवॊ गाउॉ  कामाऩातरकाफाट स्वीकृत कामा ववबाजन तथा कामा सम्ऩादन तनमभावरी 
अनुसाय सम्ऩादन गनुाऩन े कामा तथा प्रवाह गन े सेवाको आधायभा गाउॉऩातरकाको कामा 
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ववशे्लषण गरयएको छ । सॊगठन तथा व्मवस्थाऩन सवेऺणको प्रहिमाफाट गाउॉऩातरकाको 
सॊगठन सॊयचना, कभाचायी दयफन्त्दी य कामा वववयणको प्रस्ताव तमाय गरयएको छ ।   

३.१.१   गाउॉऩातरकाको कामाफोझ ववशे्लषण  

गाउॉऩातरका तथा भातहतका तनकामको भौजूदा कामाफोझ ववशे्लषण गदाा हार ती शाखा, 
उऩशाखा य इकाईहरुफाट सम्ऩादन गरय याश्चखएको तथा गनुाऩन ेकाभको आधायभा गरयएको 
छ ।  मसयी तोहकएको कामा अनुसाय आवश्मक ऩन ेसभमराइ हहसाफ गदाा एउटा शाखा, 
उऩशाखा य इकाईराई न्त्मूनतभ २५० कामाहदन देश्चख अतधकतभ ६७५० कामाहदन सम्भको 
कामाफोझ यहेको देश्चखन आउॉछ । एक कभाचायीरे वषाभा औषत २५० कामाहदन फयाफय 
न्त्मूनतभ १ जना कभाचायीको आवश्मकता ऩन े देश्चखन्त्छ । गाउॉ  कामाऩातरका कामाारम 

अन्त्तगातका शाखा, उऩशाखा य इकाईहरुको भौजूदा कामाफोझ तथा आवश्मक न्त्मनूतभ 

कभाचायीराई देहामअनुसाय प्रस्तुत गरयएको छ ।  

ि.स शाखा, उऩशाखा, इकाई, केन्त्ि फावषाक कामा 
हदन 

कैहपमत 
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१  ऩूवााधाय ववकास, प्राववतधक  २५००   

२  बवन तथा वस्ती ववकास 

(घयनक्सा सहहत)  

२०००   

३  ऩशऩुॊऺी  ववकास   १७५०    

४   कृवष ववकास शाखा  २२५०   

५   तशऺा तथा खेरकुद ववकास २५०   

६  स्वास्थ्म  ६७५० ७ वटा स्वास्थ्मचौकी, 
वथींग सेन्त्टय तथा 
अस्ऩतार   

७   व्मविगत घटना तथा 
साभाश्चजक सुयऺा, ऩरयचमऩर 

१५००  

८  प्रशासन   २७५०  

९  कानून (न्त्मातमक सतभतत 

सतचवारम सहहत)  

४९०   

१०  याजश्व व्मवस्थाऩन  १२००   

११  रेखा व्मवस्थाऩन, आतथाक 

प्रशासन  

७५०   

१२   आन्त्तरयक रेखा ऩरयऺण  ७५०    

१३  मोजना तथा अनुगभन  १०५०   

१४  सहकायी तथा उद्यभ   ३५०   

१५  भहहरा, फारफातरका  ३००    
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१६  सॊघ, सॊस्था सभन्त्वम २५०   

१७   सूचना प्रववतध शाखा   ५४०    

१८  वातावयण तथा ववऩद  

व्मवस्थाऩन   

६४०   

   जम्भा २६३७०  



 

 

तुभााखाॉद गाउॉऩातरका , अछाभको  ८  वटा वाडाको वताभान कामाफोझको अवस्था (२०७८ देश्चख २०७९ असाय सम्भ) 

ि.

स  

कामायत 

जनशवि 

सॊख्मा 

ऩश्चञ्जकय
ण सॊख्मा 

नागरयकता 
तसपारयस 

सॊख्मा 

अन्त्म 

तसपारयस 

सॊख्मा 

साभाश्चजक   

सुयऺा सॊख्मा 
टोर 

सॊस्था 
सॊख्मा 

उऩबोिा  
सतभतत 

गठन 

सॊचातरत 

मोजना 
सॊख्मा 

मोजना  
अनुगभन(ऩ
टक) 

सजातभ
न 

याजश्व सॊकरन 

रु 

१ ३ ३८० ७५ २१० १००५ ७ ११ ११ २७ १२ ९५८८७ /-  

२ २ ११३ ४७ २२१ ३७३ ४ १९ १९ ५७ ४ ३५०११/०१  
३ ३ ४०१ ४७५ १७५

१ 
११४८ - ५१ ५१ १५३ ८३ २१३३००/- 

४ ३ ४७३ ९२ ५८२ १०२४ - ३१ ३१ ९३ १७ १२५२७५ 

/- 

५ २ ३४८ १०६ ८४५ ८३५ - २१ २१ ६० १२ १२२२०२/- 

६ २ २६० २०० ६३० ७५८ - २७ २७ ५१ ८ ५२२६८/-   

७ ३ ३८३ १०८ २५२ ५३८ - ३८ ३८ ११४ १२ १०४३१५/-  

८ 

 

४ ५८५ २५३ १९५ ११५७ ४ २७ २७ १ २० १८१६६०/- 

 

 

 

 

 



 

 

 

 

 

तुभााखाॉद गाउॉऩातरका , अछाभ 

८  वटा वाडाको वताभान अवस्था 

वडा 
नॊ 

हार 

कामायत 

जनशवि 

फावषाक फजेट 

२०७८/०८९   

फावषाक 

आन्त्तरयक 

आम्दानी 

वडावासीको 
भुख्म ऩेशा 

वडाको बवन प्रवफतध य 
उऩकयण 

वडाको 
सॊबावना 

आवश्मक 

थऩ 

जनशवि 

आवश्मक 

प्रववतध/उऩकयण 

१ ३  

  

५२५०००/-  ९५८८
७/-  

कृवष  आफ्नै बवन सोरायकम्प्मुट
यवप्रन्त्टय, 
ल्माऩटऩ, 

स्क्मानय 

कृवष , 

ऩशुऩारन
, 

कृवष१क
म्प्मटुय१  , 
प्रशासन१  

यॊतगन  वप्रन्त्टय, 
ल्माऩटऩ, 

२
  

२  

  

६१६३०००/-  ४००००/-  कृवष  स्वास्थ्म 

केन्त्ि 

बवनभा  

कम्प्मुटय(वफगे्र
को) , वप्रन्त्टय, 
ल्माऩटऩ,  

कृवष , 

ऩशुऩारन
,  

कृवष १, 
ऩश ु १, 
कम्प्मटुय१ 

यॊतगन  वप्रन्त्टय, 
ल्माऩटऩ,  



 

 

३
  

३  

  

६०००००/-  २१३३००/- कृवष  कच्ची 
बवन  

सोराय,कम्प्मु
टयवप्रन्त्टय,ल्मा
ऩटऩ,स्क्मानय  

कृवष  प्रशासतन
क २ , 

कृवष १  

२००० फाट 

सोराय  

४
  

३  ५२५००००/- १२५२७५ 

/- 

कृवषव्मवसाम
,ऩशुऩारन  

आफ्नोबवन 

बमको  
कम्प्मुटय, 
डेस्कटऩ 

कृवष 

उत्ऩादन  

प्रशासतन
क २  

ल्माऩटऩ 

थऩ  

५
  

२  ५२५००००/-  ५२२६८/-   कृवष फैदेतशक 

योजगाय  
बाडाभा 
यहेको  

कम्प्मुटय , 

वप्रन्त्टय, 
कृवष, 

ऩमाटन  

प्रशासतन
क२, कृवष 

१  

कम्प्मुटय , 

वप्रन्त्टय, 
ल्माऩटऩ 

६
   

२  ६००००००/- १२२२०२/- कृवष , 

व्मवसाम 

,ऩशुऩारन 

बाडाभा 
यहेको 

कम्प्मुटय , 

वप्रन्त्टय, 
कृवष , 

ऩशुऩारन
, 

प्रशासतन
क २, कृवष 

१ य 

कम्प्मुटय , 

वप्रन्त्टय, 
ल्माऩटऩ 

६
  

३  ५००००००/-  १०४३१५/-  कृवष  आफ्नै 
बवन  

कम्प्मुटय,वप्र
न्त्टय, 
ल्माऩटऩ, 

स्क्मानय 

तयका
यी 
पर
पुर  

प्रशासतन
क १  

प्रोजेक्टय, 
हाश्चजयी उऩकयण  

७ ३  ५००००००/-  १८१६६० /- कृवष  आफ्नै बवन  कम्प्मुटय, ऩशुऩारन  १जना सोराय,कम्प्मुट



 

 

  डेस्कटऩ शासतनक  य , वप्रन्त्टय, 
ल्माऩटऩ,  



 

 

 

३.२ सॊगठन सॊयचना तजुाभा (प्रस्ताववत)  
गाउॉऩातरकाको सॊगठन तथा व्मवस्थाऩन सवेऺण तथा कामा ववशे्लषण ऩिात तमाय 
गरयएको प्रस्ताववत सॊगठन सॊयचनाभा छरपर य तनणामको रातग गाउॉ  कामाऩातरकाको 
तनणाामाथा ऩेश गरयएको छ । मस प्रस्ताव फभोश्चजभ सॊगठन सॊयचनाभा ४  वटा ववषमगत 

शाखा, १८ वटा उऩशाखा, १६  वटा इकाई/केन्त्ि, स्वास्थ्म सॊस्थाहरु य ८  वटा वडा 
सतभततको कामाारम सभावेश गरयएका छन ्। सॊगठन सॊयचनाभा तनमन्त्रणको तसभाको 
अवधायणाफाट एक शाखा अन्त्तगात अतधकतभ ५ वटा उऩशाखा य ४ वटा सम्भ इकाइ 

सभावेश गरयएका छन ्। सॊगठन सॊयचनाको ढाॉचा देहामअनुसाय प्रस्तुत गरयएको छ । 
शाखा उऩशाखा इकाई/केन्त्ि 

प्रभुख प्रशासकीम 

अतधकृत / 

सतचवारम  

 

 

 
१.१.१ सतचवारम   

१.१.२ नगय प्रहयी इकाई 

१.१.३ अनुगभन तथा भूल्माङ्ककन 

इकाई 

१.१.४ आन्त्तरयक रेखा ऩयीऺण 

इकाई 

१.१.५ फजाय तनमभन तथा उऩबोिा 
हहत सॊयऺण इकाई 

१.१.६ नागरयक सहामता इकाई 

१. मोजना ,  

प्रशासन, 

अनुगभन तथा 
जनशवि 

व्मवस्थाऩन  

शाखा 
 

१.१ प्रशासन तथा भानव 

सॊशाधन 

  

  
 

१.२ सम्ऩत्ती तथा  श्चजन्त्सी 
व्मवस्थाऩन  

१.३ कानून तथा वडा 
सभन्त्वम  

१.४ सूचना प्रववतध तथा 
अतबरेख  



 

 

१.५ मोजना प्रशासन   

२.आतथाक 

प्रशासन  शाखा 
२.१ रेखा व्मवस्थाऩन  

२.२ याजश्व व्मवस्थाऩन  

३. साभाश्चजक 

ववकास शाखा 
 

३.१ तशऺा तथा खेरकूद 

 

३.१.१ ववद्यारम प्रशासन 

३.१.२ ववद्यारम तनरयऺण  

३.१.३ खेरकुद ववकास इकाई 

३.२ स्वास्थ्म तथा अस्ऩतार 

सभन्त्वम  

 

३.२.१ आधायबूत स्वास्थ्म केन्त्ि 

यस्वास्थ्म चौकी  
३.२.२ आधायबूत अस्ऩतार  

३.२.३ आमुवेद औषधारम  

३.२.४  ऩोषण इकाई 

३.३ भहहरा, फारफातरका 
तथा जेष्ठ नागरयक  

(सॊघसॊस्था व्मवस्थाऩन 

सभेत) 

३.३.१ व्मविगत घटना दताा तथा 
साभाश्चजक सुयऺा 

४. ऩूवााधाय 
ववकास तथा 
वातावयण 

व्मवस्थाऩन 

शाखा 

४.१ सडक तथा ऩूवााधाय 
ववकास 

  

४.२ बवन तथा वस्ती 
ववकास     

४.३ वातावयण, सयसपाई  तथा 
ववऩद व्मवस्थाऩन 

४.३.१ स्थानीम आऩतकारीन कामा 
सॊचारन केन्त्ि 

५. आतथाक 

ववकास शाखा  
५.१ कृवष ववकास    

५.२ ऩशुऩॊऺी ववकास  

५.३ सहकायी तथा उद्योग  योजगाय, उद्योग , सहकायी , 

ऩमाटन तथा योजगाय प्रवद्धान 

gf]6M e"dL Joj:yfkg zfvfsf] sfd x:tfGt/0f eO cfpg jfFsL x'gfn] ;dfj]z gu/LPsf] .  



 

 

अनुसचूी -१ 

      तुभााखाॉद  गाउॉऩातरकाको प्रस्ताववत साॊगठतनक ढाॉचा 
                                                                                                              गाउॉ  सबा                वफधमान 

,रेखा,सशुासन य अन्त्म  

                    

                                         गाउॉ  कामाऩातरका                    आतथाक , साभाश्चजक , 

ऩुफााधाय , फाताफयण तथा ववऩद  

 

                                        अध्मऺ                  उऩाध्मऺ                 न्त्मातमक सतभतत  

सतचवारम                                             

                         प्रभखु प्रशासकीम  अतधकृत       गाउॉ   प्रहयी , आन्त्तरयक रेखाऩयीऺण, 

फजाय तनमभन तथा उऩबोिा   
                                                                                                                                              
  

 

प्रशासन तथा मोजना शाखा      आतथाक प्रशासन शाखा             साभाश्चजक ववकास शाखा      सडक  तथा ऩुफााधाय शाखा   
आतथाक ववकास शाखा  
                                                                                              

 रेखा उऩशाखा  



 

 

   

 

 

 

  

 

                                    

                                                                                                                            
                                                                                                                               

याजश्व उऩ शाखा  
प्रशासन तथा भानव 

सॊसाधन उऩशाखा  
मोजना प्रशासन उऩशाखा    
काननु तथा वडा सभन्त्वम 

उऩशाखा    
सचूना प्रववतध तथा 
अतबरेख उऩशाखा  
सम्ऩवत्त तथा श्चजन्त्सी 
उऩशाखा  
दताा चरानी तथा नागरयक 

सहामता इकाई  

तशऺा ,मवुा तथा 
खेरकुद  

 स्वास्थ्म तथा 
अस्ऩतार 

सभन्त्वम उऩशाखा  
भहहरा 
फारफातरका तथा 
जेष्ठ नागरयक   

उऩशाखा 

सडक तथा ऩवूााधाय 
ववकास  

बवन तथा फस्ती 
ववकास     

वातावयण तथा ववऩद 

व्मवस्थाऩन  

कृवष ववकास उऩशाखा   
ऩश ुसेवा   उऩशाखा  
सहकायी ,उद्योग तथा 
ऩमाटन उऩ शाखा  

आधायबूत  c:ktfn 

आधायबूत  स्वास्थ्म केन्त्ि / 

स्वास्थ्म चौकी  
ऩोषण  इकाई  

ववद्यारम 

प्रशासन       

ववद्यारम  

तनयीऺण                          

 खेरकुद 

ववकास इकाई  

नक्सा ऩास 

इकाई  
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अनुसूची- २ 
वडा सतभततको कामाारम सॊयचना 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

    
वडा सतभतत    

वडा    

वडा    

  

     
  

  
  

  
    

  

  
  

 

कामाारम 

सहमोगी  

  

  

  

 सव./अ .सव. इन्जिनियर -१  
कृनि िा.प्रा.स. -१  

 पशु सेवा िा.प्रा.स. -१  

चौथो /पााँचौ [सा.प्र.]  - १  
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३.३ भानव श्रोत मोजना तजुाभा  
सॊववधान तथा सॊघीम कानून प्रदत्त अतधकाय तथा गाउॉ  कामाऩातरकाफाट स्वीकृत 

कामाववबाजन तथा कामा सम्ऩादन तनमभावरीभा उश्चल्रश्चखत कामा ऺेरको आधायभा कामा 
ववशे्लषण गयी तमाय सॊगठन सॊयचना फभोश्चजभ भानव सॊशाधनको मोजना (कभाचायी 
दयफन्त्दी) तमाय गरयएको छ । कुर प्रस्ताववत कभाचायी दयफन्त्दी सॊख्मा १८१  जना यहेको छ । 
प्रस्ताववत कभाचायी दयफन्त्दी सम्फन्त्धी वववयण देहामअनुसाय तातरकाभा प्रस्तुत गरयएको छ 

: 

क] तुभााखाॉद  गाउॉऩातरकाको कमारम  [प्रस्ताववत दयफन्त्दी] 

ि.

सॊ.  
शाखा/उऩशाखा/इका
ई  

ऩद  तह  सेवा/सभूह  प्रस्तावव
त  

१   गाउॉ  कामाऩातरकाको 
कामाारम  

   १२  

 सतचवारम [अध्मऺ, 

उऩाध्मऺ, प्र.प्र .अ.] 

प्रभुख प्रशासकीम 

अतधकृत 

सातौ/आठौं  प्रशासन  १   

प्रशासन सहामक चौथो/ऩाॉचौं प्रशासन/

सा.प्र.  

२   

१.१  नगय  प्रहयी फर  

 

नगय  प्रहयी 
प्रभुख  

चौथो/ऩाॉचौ  प्रशासन/

सा.प्र.  

१  

नगय  प्रहयी  
सहामक  

सहामक   प्रशासन/

सा.प्र.  

२    

नगय  प्रहयी श्रणेी ववहीन   ४  

१.
२  

आन्त्तरयक रेखा 
ऩरयऺण इकाई   

आरेऩ 

सहामक  

ऩाॉचौ /छैठौं प्रशासन/

रेखा  
१   

१.
३  

फजाय तनमभन तथा 
उऩबोिा हहत 

सॊयऺण इकाई 

फजाय अनुगभन 

तथा उऩबोिा हहत 

सहामक 

ऩाॉचौ/ छैठौं प्रशासन/

सा.प्र.  

१   
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२ मोजना,प्रशासन तथा 
जनशवि 

व्मवस्थाऩन शाखा 

   २४  

२.

१  
प्रशासन तथा 
जनशवि 

व्मवस्थाऩन शाखा    
 

प्रशासीकम 

अतधकृत  

छैठौ/सातौ प्रशासन/

सा.प्र.  

१   

प्रशासन सहामक  ऩाॉचौ  प्रशासन/

सा.प्र.  

१   

बायी सवायी 
चारक  

 श्रणेी ववहहन प्रशासन/

सा.प्र.  

२   

हल्का सवायी 
चारक  

 श्रणेी ववहहन प्रशासन/

सा.प्र.  

२  

प्राववतधक  

सहामक 

चौथो/ऩाॉचौ  इरेश्चक्िक
र 

१   

कामाारम सहमोगी   श्रणेी ववहहन प्रशासन/

सा.प्र.  

७  

भारी  सहमोगी  प्रशासन  १     
सयसपाई 

कभाचायी(स्वीऩय) 

सहमोगी  प्रशासन  २   

२.

२    

मोजना प्रशासन 

उऩशाखा  
मोजना अतधकृत  छैठौ/सातौ प्रशासन/

सा.प्र.  

१   

मोजना प्रशासन 

सहामक  

ऩाॉचौ प्रशासन/

सा.प्र.  

१   

२.

३   

अनुगभन तथा 
भूल्माॉकन उऩशाखा  

अनुगभन 

अतधकृत  

ऩाॉचौ/छैठौ प्रशासन/

सा.प्र.  

१   

अनुगभन तथा 
भूल्माॉकन सहामक 

चौथो/ऩाॉचौ प्रशासन/

सा.प्र.  

१   

२.

४   

कानून तथा वडा 
सभन्त्वम उऩशाखा 

कानून सहामक 

(पैसरा 
छैठौ/सातौ कानून  १   
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कामाान्त्वमन) 

२.

५   

 

सूचना प्रववतध तथा 
अतबरेख उऩशाखा 

सूचना प्रववतध 

अतधकृत 

छैठौ/सातौ प्रा./सूचना 
प्रववतध  

१   

कम्प्मुटय सहामक  चौथो/ऩाचौं  कम्मूटय/वववव
ध 

१  

३   आतथाक प्रशासन 

शाखा  
   ५  

३.

१  
रेखा उऩशाखा  आतथाक प्रशासन 

प्रभुख 

छैठौ/सातौ प्रशासन/

रेखा  
१   

रेखा सहामक ऩाॉचौ/छैठौ प्रशासन/

रेखा  
१   

      

३.२  

याजश्व व्मवस्थाऩन 

उऩशाखा  
याजश्व 

सहामक 

ऩाॉचौ/छैटौ  प्रशासन/

याजश्व  

१   

याजश्व 

सहामक 

चौथो/ऩाॉचौं कम्मूटय/
ववववध 

१   

३.

३  

श्चजन्त्सी उऩशाखा  श्चजन्त्सी 
सहामक  

चौथो/ऩाॉचौं प्रशासन/

श्चजन्त्सी  
१  

४  सभाश्चजक ववकास 

शाखा  
    १५   

४.१  तशऺा , खेरकुद 

उऩशाखा  
    

    

४.१.१   
ववद्यारम प्रशासन 

इकाई  

 

शाखा अतधकृत छैठौ/सातौ तशऺा/प्रा.  १   
प्राववतधक सहामक ऩाॉचौ/छैठौ तशऺा/प्रा.  १  
स्टाप नसा 
(१भा.वव.१नसा) 

ऩाॉचौ /छैठौ  ऩ.हे.न. ५  

    

४.१.२     

ववद्यारम तनरयऺण 

इकाई 

ववद्यारम 

तनरयऺक  

छैठौ/सातौ  तशऺा/प्रा.  १   

प्राववतधक चौथो/ ऩाॉचौ तशऺा/प्रा.  १   
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सहामक  

   

४.१.३    

खेरकुद ववकास 

इकाई   

खेरकुद 

सहामक  

चौथो/ऩाॉचौ प्रशासन/

सा.प्र.  

१   

४.२   भहहरा, फारफातरका 
तथा सभाज कल्माण 

उऩशाखा 

भहहरा 
ववकास 

सहामक  

चौथो/ऩाॉचौ प्रशासन/

ववववध 

१   

४.३  स्वास्थ्म तथा 
अस्ऩतार सभन्त्वम 

उऩ शाखा 

जनस्वास्थ्म 

अतधकृत  

सातौ/आठौ हेई  १   

ज.स्वा.तन./तस
.अ.हे.व 

छैठौ/सातौ  हे.इॊ  १   

ऩ.हे.नसा ऩाॉचौ/छैठौ ऩ.हे.न./कॊ .नॊ/
ज.न.  

१  

हे.अ./तस.अ.हे.

व 

ऩाॉचौ/छैठौं          

हे.इ.  

१   

५  ऩूवााधाय ववकास तथा 
वातावयण 

व्मवस्थाऩन शाखा 

   ८  

५.

१  
सडक तथा ऩूवााधाय 
ववकास  

तसतबर 

इश्चञ्जतनमय  
छैठौं/सातौं  प्रा /तस.ई.  १   

सफ इश्चञ्जतनमय  ऩाॉचौ /छैटौं  प्रा /तस.ई.  १  
५.

२  

बवन तथा वस्ती 
ववकास ववकास  

आहका टेक्ट 

इश्चञ्जतनमय  
छैठौं/सातौं प्रा /आ.ई  १   

सफ इश्चञ्जतनमय  ऩाॉचौ /छैटौं  प्रा /तस.ई.  १  
अतभन  चौथो/ऩाॉचौ  प्रा/सवे  १  

५.

३  

वातावयण , ऩोषण , 

खानेऩानी, सयसपाई 

वातावयण/सयसपा
ई  सहमक  

चौथो/ऩाॉचौ प्रा./वाताव
यण  

१  

खा.ऩा.स.टे. चौथो/ऩाॉचौं प्रा/तस.ई./सेने
टयी 

१  
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ऩोषण सहामक  चौथो/ऩाॉचौ  १  
६  आतथाक ववकास शाखा     ८  

६.

१  

 

कृषि षिकास उपशाखा  

कृषि षिकास अधिकृत  छैठौं/सातौ कृषि १ 

प्राषिधिक सहायक  पाॉचौ/ छैठौं कृषि /कृषि 
प्रशार 

१ 

नायि प्राषिधिक 
सहायक  

चौथो÷पाॉचौं कृषि /िागिानी १ 

६.

२  

 

 

पश ुसेिा  उपशाखा पशपुॊऺी षिकास 
अधिकृत  

छैठौं÷सातौं कृषि ÷भेट.  १ 

पशसेुिा प्राषिधिक   पाॉचौ/ छैठौं कृवष÷ल्माव   १ 
नायि पश ु स्िास््य 
प्राषिधिक 

चौथो÷पाॉचौं कृषि ÷भेट. १ 

६.३ सहकारी ,उद्योग तथा 
पययटन षिकास उप 
शाखा 

उद्योग/सहकायी 
अतधकृत  

 छैठौं/ सातौं  प्रशासन /सा.प्र. १   

उधभ ववकाश 

सहामक  

चौथो /ऩाचौ  प्रशासन /सा.प्र १  

जम्भा  ७२   

 

ख] वाड  सतभततको कामाारम  

ि.स. ऩद    तह    सेवा   सॊ
ख्मा    

१  वाडा सतचव   चौथो /ऩाॉचौ   प्रशासन/स.प्र.  ८   

२  सफ/अ.स. इश्चन्त्जतनमय  चौथो /ऩाॉचौ   इश्चन्त्जतनमय/ 
तसतबर   

८  

३  कृवष प्राववतधक  चौथो /ऩाॉचौ   प्रा ./.कृवष   ८  

४  ऩशुसेवा प्राववतधक    चौथो /ऩाॉचौ   प्रा./बेट.  ८  

५  कामाारम सहमोगी    श्रणेी ववहीन  प्रशासन   ८  

जम्भा ४०  
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ग] आाधायबूत स्वास्थ्म केन्त्ि/स्वास्थ्म चौकी   (७  वटा) 

ि.स. ऩद    तह    सेवा   सॊ
ख्मा    

१  ज.स्वा.तन./तस.अ.हे.व  छैठौं/सातौं   हे.इॊ  ७  

२  हे.अ./अहेव  ऩाॉचौ /छैठौ  हे.इ  ७  

३  स्टाप नसा/अ.न.भी.  ऩाॉचौ /छैठौ  ऩ.हे.न. ७  

४  अहेव  चौथो /ऩाॉचौ   हेइ  ७  

५  अतसस्टेन्त्ट/ल्माव 

टेश्चक्नतसमन  

चौथौ/ऩाॉचौ  ल्माव  ७  

६  अनभी  चौथो /ऩाॉचौ   ऩ.हे.न  ७  

७  कामाारम सहमोगी  सहमोगी  प्रशासन/

सा.प्र.  

७  

८  कुचीकाय [सयसपाइ 

कभॉ] 
सहमोगी  प्रशासन/

सा.प्र.  

७  

जम्भा ५६  

 

घ] आमुवेद औषधारम 

ि.स. ऩद    तह    सेवा   सॊ
ख्मा    

१  कववयाज/कववयाज 

तनरयऺक  

ऩाॉचौ/छैठौ/सा
तो  

प्रा. (आमवुेद)  १   

२  वैद्य   चौथो/ऩाॉचौ/
छैठौ 

प्रा.(आमुवेद)  १   

३  अभ्माङ्गकताा(थेयावऩि)  चौथो /ऩाॉचौं  प्रा.(आमुवे
द) 

१  

४  कामाारम सहमोगी  सहमोगी  प्रशासन  १  
जम्भा ४  
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घ] १० शय्माको  आधायबूत अस्ऩतार 

ि.स. ऩद    तह    सेवा   सॊ
ख्मा    

१  भेडीकर अतधकृत आठौ स्वा./ज.हे.

स. 

२  

२  स्टाप नसा/तस.अ.न.तभ ऩाॉचौ/छैठौ/सा
तौ  

जनयर 

नतसाग 

५  

३  हेल्थ अतसस्टेण्ट ऩाॉचौ/छैठौ/सा
तो 

हे.इ  ३  

४  अतसस्टेन्त्ट/ल्माव 

टेश्चक्नतसमन 

ऩाॉचौ/छैठौ/सा
तौ 

प्रा./ल्माव ३   

५  येहडमो ग्रापय ऩाॉचौ/छैठौ/सा
तौ 

येहडमो 
ग्रापी 

१  

६  पाभसेी  सहामक ऩाॉचौ/छैठौ/सा
तौ 

पाभसेी  ३   

७  अ.न.तभ चौथो /ऩाॉचौ  जनयर 

नतसाग 

३  

८  डेण्टर हाइश्चजस्ट ऩाॉचौ/छैठौ/सा
तौ 

डेश्चन्त्टस्ट  १  

९  प्रशासन सहामक ऩाॉचौ प्रशासन/

सा.प्र. 

१  

१०  कामाारम सहमोगी  सहमोगी  प्रशासन/

सा.प्र.  

३  

११  कुचीकाय  सहमोगी  प्रशासन/

सा.प्र.  

३  

१२  सवायी चारक  श्रणेी ववहहन   प्रशासन/ २  
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(एम्वुरेन्त्स) सा.प्र.  

जम्भा ३०    

 

३.४ कामा वववयण तजुाभा  
गाउॉऩातरकाको सॊवैधातनक तथा कानूनी अतधकाय ऺेरको आधायभा कामा ववशे्लषण य सोही 
फभोश्चजभ सॊगठन सॊयचना, कभाचायी दयफन्त्दी तथा ऩदीम कामा वववयण तमाय गरयएको छ । 
ऩातरकाभा यहेका ७  वटा स्वास्थ्म चौकीहरुको स्तयोयन्त्नतत गयी आधायबूत स्वास्थ्म 

केन्त्िका रुऩभा सॊचारन गन े य वडा नॊ. ४  भा यहेको स्वास्थ्म सॊस्थाराई १० शैमाको 
आधायबूत अस्ऩतारभा सभामोजन गयी ववशेषऻ सेवा सभेत हदने गयी ऩातरकाको सॊगठन 

सॊयचना तथा कामावववयण तजुाभा गरयएको छ । मस िभभा डेस्क अध्ममन, ऩदातधकायी, 
कभाचायी य नागरयक सभाज सॉगको ऩयाभशा, रश्चऺत छरपर तथा सहबातगताभूरक 

कामाशारा प्रहिमाफाट भस्मौदा प्रततवेदन तमाय गयी सुझाव सॊकरन भापा त अश्चन्त्तभ स्वरुऩ 

प्रदान गरयएको छ ।   

३.४.१ सॊगठनात्भक कामा वववयण  

सॊगठन सॊयचना अनसुाय शाखा, उऩशाखा य इकाइको छुट्टाछुट्टै रुऩभा सॊगठनात्भक 

कामावववयण तमाय  गयी अनुसूची १ भा सॊरग्न गरयएको छ ।    

३.४.२ ऩहदम कामा वववयण  

सवेऺण फाट तमाय साॊगठतनक कामा वववयण अनुसाय कभाचायी दयफन्त्दी य ऩदीम कामा 
वववयण तजुाभा गरयएको छ ।   दयफन्त्दी अनुसायको ऩदीम कामावववयण अनुसूची २ भा 
प्रस्तुत गरयएको छ ।     

 

ऩरयच्छेद ४ 

सॊगठन तथा कभाचायी व्मवस्थाऩन 

स्थानीम सयकाय सॊचारन ऐन, २०७४ को दपा ११ य १२ भा व्मवस्था बए फभोश्चजभका 
कामाहरु सम्ऩादन गना स्थानीम तहभा ऻान, सीऩ य अनुबवमूि फतरमो सॊगठनको 
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आवश्मकता दशााएको छ । साथ ैऐनको दपा ८३ फभोश्चजभ गाउॉऩातरका य गाउॉऩातरकारे 

आफ्नो कामाफोझ, याजश्व ऺभता, खचाको आकाय, स्थानीम आवश्मकता य ववतशिताराई 

ध्मानभा याखी सॊगठन तथा व्मवस्थाऩन सवेऺण गनुा ऩन ेव्मवस्थाराई सभेत औल्माएको  
छ । सॊगठन तथा व्मवस्थाऩन सवेऺ ण गदाा हयेक वडा सतभततको कामाारमको सभेत 

सॊगठन सयचना सभावेश हुनु ऩन ेअतनवामा व्मवस्था गयेको छ ।  

मसै ऩरयवेशराई भध्मनजय गदै तुभााखाॉद गाउॉऩातरका, अछाभरे गाउॉवासीका नाभभा प्रदान 

गन े सेवा सुववधाराई प्रबावकायी ढॊगरे सॊचारन गना वताभान सॊगठन, सॊयचना तथा कामा 
सम्ऩादनको अवस्थाभा आवश्मक ऩरयभाजान गयी कामाारमफाट प्रवाह हुने सेवा/सुववधाभा 
प्रबावकारयता ववृद्ध गना गाउॉभा स्ऩि रुऩभा शाखा, उऩशाखा तथा इकाईहरु तनधाायण तथा 
कामा वववयण तमाय गयी कामाान्त्वमन गना प्रमोजनका रातग मो सॊगठन तथा व्मवस्थाऩन 

सवेऺण कामा सम्ऩन्त्न गरयएको छ । 

४.१ ऩदसोऩान, सुऩरयवेऺण तथा कामासम्ऩादन  

सवेऺण फाट तमाय सॊगठन सॊयचना अनसुाय ऩदसोऩान तमाय गयी कभाचायीको दयफन्त्दी 
प्रस्ताव गरयएको छ । सॊगठन सॊयचना अनुसाय ऩदसोऩान तमाय गदाा आदेशको 
एकात्भकता, अतधकाय प्रत्मामोजन, अनुगभन तथा सुऩरयवेऺण य ऻान हस्तान्त्तयण राई 

सभेत भध्मेनजय गरयएको छ । सॊगठन व्मवस्थाऩनभा सॊगठन तथा व्मवस्थाऩनका 
भुरबूत ऩऺहरु श्रोत साधन, कामा ववबाजन, सॊचाय य सभन्त्वम, नेततृ्व तथा सभूह 

गतततशरता, सभम व्मवस्थाऩन, सूचना तथा सॊचाय प्रववतध उऩरब्धता य प्रमोगको अवस्था 
अन्त्तयसम्फन्त्ध य ऩरयऩूयकताराई सभेत ववशे्लषण गरयएको छ ।   

४.२ दयफन्त्दी तभरान तथा ऩदऩूतता  
कभाचायी दयफन्त्दी तथा भानव स्रोत मोजना तमाय गदाा सभामोजन ऩतछ गाउॉ  कामाऩातरका 
कामाारम य वडा सतभततको कामाारमभा कामायत कभाचायी तह तथा सॊख्मा, सम्ऩादन गदै 

आएको श्चजम्भेवायी य ववृत्त ववकासको अवसय सभेत तसजाना हुने गयी तमाय गरयएको छ । 
कभाचायी व्मवस्थाऩनभा हार कामायत यहेको ऩद, सम्ऩादन गयेको श्चजम्भेवायी बववष्मभा 
ववृत्त ववकासको आवश्मकताराइ सम्फोधन हुने गयी सवेऺणको तसपारयशफाट स्वीकृत 

सॊगठन सॊयचना, कभाचायीको दयफन्त्दी य कामा वववयण अनुसाय कभाचायीको दयफन्त्दी तभरान 
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गयी प्राथतभकताका आधायभा कभाचायीको वतृ्ती ववकास सभेतका आधायभा कभाचायीको 
ऩदऩूतताको रातग काननू अनुसाय प्रदेश रोक सेवा आमोगभा भाग प्रस्ताव गयी सो अनुसाय 
सेवा व्मवस्थाऩन य कामा सम्ऩादनको व्मवस्था तभराउनु उऩमुि हुनेछ ।   

४.३ कामाात्भक ठाडो तथा तेसो अन्त्तय सम्फन्त्ध  

सॊगठनभा ठाडो तथा तेसो सम्फन्त्धको कामासम्ऩादनको भहत्वऩूणा बूतभका यहेको हुन्त्छ । 
सॊगठन सॊयचना तथा ऩदसोऩान, आदेशको एकात्भकता, अतधकाय प्रत्मामोजन य अनगुभन 

तथा सुऩरयवेऺण ठाडो सम्फन्त्ध व्मवस्थाऩन गनुा ऩन े हुन्त्छ । सो को रातग शाखा प्रभखु 

सम्फश्चन्त्धत शाखाको ऩदसोऩान अन्त्तगातको कभाचायी व्मवस्थाऩन, कामा सम्ऩादनभा 
श्चजम्भेवाय हुनेछ बने उऩशाखा य इकाइ प्रभुख सो अन्त्तगातका कभाचायीको व्मवस्थाऩन, 

कामासम्ऩादन य सेवा प्रवाहभा श्चजम्भेवाय हुनेछ । सो अनुसाय कामा ववबाजन हुने गयी कामा 
वववयण तमाय गन ेय कामा सम्ऩादन भूल्माङ्कनभा सभेत ऩदसोऩानराई आधाय तरइनेछ । 

शाखा, उऩशाखा, इकाइ, केन्त्ि फीचको अन्त्तयसम्फन्त्ध हुने गयी शाखा, उऩशाखा, केन्त्ि य 
इकाइ फीच सभन्त्वमको आधाय तमाय  गनुा ऩनछे । भातसक फैठक, अनुबव आदान प्रदान, 

प्रगतत वववयण य तसकाईको भाध्मभद्धाया तेसो सम्फन्त्धराई व्मवश्चस्थत फनाउनु उऩमुि 

हुनेछ । प्रततस्ऩधाात्भक य कामासम्ऩादन आधारयत प्रोत्साहनको वातावयण तसजानाका रातग 

प्राथतभकता य आवश्मकताको आधायभा अन्त्तयशाखा, उऩशाखा य इकाईका कामायत 

कभाचायीराई खटनऩटन गन ेतथा सरुवा य फढुवाको अवसय सभेत तभराउनु आवश्मक हुनेछ 

।   

४.४ सभन्त्वम य प्रततवेदन  

सेवा प्रवाह तथा कामासम्ऩादन प्रहिमा य प्रगततका रातग सम्फश्चन्त्धत कभाचायी, इकाई, 

उऩशाखा य शाखा प्रभुख फीच अन्त्तयहिमा गयी प्रततवेदनको व्मवस्था तभराउनु उऩमुि 

हुनेछ । नततजाभा आधारयत बई ऩटके, तनमतभत तथा आवतधक प्रततवेदन गन ेय सभन्त्वम 

प्रणारीको ववकास गनुा प्रबावकायी हुने देश्चखन्त्छ । प्रततवेदन प्रणारीराई अन्त्तयहिमा, 
तसकाई य ऺभता अतबफदृ्धी आवश्मकता ऩहहचान य कामािभसॉग जोडेय सॊचाय गनुा आवश्मक 

हुनेछ । कामा सम्ऩादन, प्रततवदेन य सभन्त्वमराई सॊगठनको गतततशरताको आधायको 
रुऩभा ववकास गन ेव्मवस्था गनुा ऩनछे ।   
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४.५ स्रोत साधनको उऩरब्धता य आवश्मकता  
अन्त्तयसयकायी ववत्त व्मवस्थाऩन ऐनभा आन्त्तरयक आम य याजश्व फाॉडपाॉडफाट उऩरब्ध हुने 

यकभको सीभा तबर स्थानीम   सयकायरे प्रशासतनक खचा  गनुा ऩन े व्मवस्था छ । 
गाउॉऩातरकाको गत आतथाक वषाको अनुदान, आन्त्तरयक आम य याजश्व फाॉडपाॉडफाट प्राप्त 

यकभ य प्रशासतनक खचा वववयण देहामअनुसाय तातरकाभा प्रस्तुत गरयएको छ: 

 

क) अनदुान 

ि.सॊ आम तशषाक आ.व. 

२०७८/०७९ 

(वास्तववक रु) 

आ.व. २०७९/०८० को 
(सॊसोतधत अनुभान रु) 

१  सॊघीम सयकाय ववत्तीम 

सभातनकयण 

९७६०००००.०० १०४००००००.०० 

२  प्रदेश सयकाय ववत्तीम 

सभातनकयण 

६७४८०००.०० ७१०१०००.०० 

३ सॊघीम सयकाय सशता 
अनुदान 

२५०३२४०००.०० २५०१०००००.०० 

४  प्रदेश सयकाय सशता 
अनुदान 

०.०० ०.०० 

५  ववशेष अनुदान (सॊघ य 

प्रदेश) 

२२००००००.०० १२००००००.०० 

६  सभऩुयक अनुदान 

(सॊघ य प्रदेश) 

११८४१५००.०० ११००००००.०० 

कुर अनुदान ३८८५१३५००.०० ३८४२०१०००.०० 
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ख)  याजश्व फाडपाड य आन्त्तरयक आम 

ि.सॊ आम तशषाक आ.व.२०७८/०७९ 

(वास्तववक रु) 

आ.व. २०७९/०८० को  

(सॊसोतधत अनुभान रु) 

१ याजश्व फाडपाॉड 

सॊघीम सयकाय 

८५७२१०५७.६८ १०६३६४०००.०० 

२ याजश्व फाडपाॉड 

प्रदेश सयकाय 

१८३८८६५.३७ २२१७०००.०० 

३ आन्त्तरयक आम  १९०२६६८.३६ ३००००००.०० 

कुर अनुदान ८९४६२५९१.४१ १११५८१०००.०० 

 

ग ) गाउॉ ऩातरकाको  आम 

ि.सॊ आम तशषाक/स्रोत २०७८/०७९ को 
मथाथा आम 

२०७८/०७९ को 
सॊसोतधत आम 

अनुभान 

थऩ 

जानकायी 

१ आन्त्तरयक आम १९०२६६८.३६ ३००००००.०० अल्मा फाहेक 

२ फाॉडपाॉडफाट प्राप्त 

(घयजग्गा यश्चजष्ट्रशन 

दस्तय य अन्त्म वफिी 
आम)-आन्त्तरयक आम 

८५७२१०५७.६८ १०८५८१०००.०० अल्मा फाहेक 

३ सॊतघम सयकाय फाट 

प्राप्त हुने आम स्थानीम 

ऩूवााधाय ववकास 

साझेदायी सहहत सफै 

३७२४२४०००.०० ३७०८०००००.०० अल्मा फाहेक 
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४ प्रदेश सयकाय फाट प्राप्त 

हुने आम स्थानीम 

ऩूवााधाय ववकास 

साझेदायी सहहत सफै 

१६०८९५००.०० १३१०१०००.०० अल्मा फाहेक 

कुर जम्भा ४७६१३७२२६ ।०४ ४९५४८२००० 

।०० 

  

 

ग) भौजूदा औसत खचा   

ि.सॊ तह भातसक तरव 

बत्ता 
१३ भहहनाको जम्भा 

 सातौ देश्चख दशौ तह सम्भको 
जम्भा 

७२०७०.०० ९३६९१०.०० 

२  छैठौ तहको औसत  ५७६५५८.०० ७४९५२५४.०० 

३  ऩाॉचौ तहको औसत १०२७००८.०० १३३५११०४.०० 

 ४  चौथो तहको औसत २८४०८५३.०० ३६९३१०८९.०० 

 ५ श्रणेी ववहहन १६२००००.०० २१०६००००.०० 

कुर औसत खचा  ६१३६४८९.०० ७९७७४३५७.०० 

 

 

४.६ तनष्कषा तथा सुझाव  

सवेऺणका तनष्कषाहरु तथा सुझावहरु देहाम अनुसाय यहेका छन ्: 

४.६.१ तनष्कषाहरु  

गाउॉ  कामाऩातरका कामाारमका सॊगठन तथा व्मवस्थाऩन सवेऺणको तनष्कषा देहामअनसुाय 
फुॉदाभा प्रस्तुत गरयएको छ्   

 सॊववधानको अतधकाय सूचना, नेऩार सयकायको कामाववस्ततृीकयण प्रततवेदन, 

स्थानीम सयकाय सॊचारन ऐन तथा स्वीकृत कामाववबाजन तथा कामासम्ऩादन 
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तनमभावरी फभोश्चजभ गाउॉ  कामाऩातरका कामाारमको कामा ववशे्लषणको ववस्ततृीकयण 

गरयएको छ ।   
 कामा ववस्ततृीकयण अनुसाय गाउॉ  कामाऩातरका कामाारमको सॊगठन सॊयचना य 

दयफन्त्दीको प्रस्ताव गरयएको छ ।  
 गाउॉ  कामाऩातरका कामाारमको सॊगठन सॊयचना अनुसाय ६वटा शाखा, सो अन्त्तगात १४ 

वटा उऩशाखा य १२ वटा इकाई/केन्त्ि/स्वास्थ्म सॊस्थाहरु य ८ वटा वडा सतभततको 
कामाारम सभावेश यहेका छन ्।   

 वडा सतभततको कामाारमको कामा ववस्ततृीकयण अनुसाय वडा सतभततको कामाारमको 
सॊगठन सॊयचना प्रस्ताव गरयएको छ। 

 गाउॉ  कामाऩातरका कामाारमभा प्रभुख प्रशासकीम अतधकृत सभेत ४५  जना 
कभाचायीको दयफन्त्दी प्रस्ताव गरयएको छ । 

 वडा कामाारम अन्त्तगत ४० जना ,अस्ऩतार ,स्वास्थ्म सॊस्था एवॊ आमुवेदभा कूर 

(अस्ऩतार सभेत ) ७६   जना / अन्त्म शाखाहरुभा   प्रस्ताव गरयएको छ । जस 

अनुसाय कूर प्रस्ताववत जनशवि १८१ जना हुन आउछ ।   
 सॊगठनात्भक कामावववयण अनुसाय प्रस्ताववत कभाचायीको ऩदीम कामा वववयणको 

प्रस्ताव गरयएको छ । ऩदीम कामा वववयणभा सॊगठनात्भक कामा ववशे्लषण, ऩदसोऩान, 

अनुगभन तथा सुऩरयवेऺणराई आधाय तरइएको छ ।   
 कामा ववशे्लषण, सॊगठन सॊयचना, कभाचायी दयफन्त्दी य कामा वववयणराई आगाभी ५ 

देश्चख ७ वषाको अवतधको रातग प्रस्ताव गरयएको छ ।   

४.६.२ सुझावहरु  

गाउॉ  कामाऩातरका कामाारम सॊगठन तथा व्मवस्थाऩन सवेऺ णको सुझाव देहामअनसुाय 
फुॉदाभा प्रस्तुत गरयएको छ्   

 गाउॉऩातरकाको प्राथतभकता अनुसाय कामा ववशे्लषण, सॊगठन सॊयचना, कभाचायीको 
दयफन्त्दी, कामा वववयणको प्रस्तावराई आवतधक रुऩभा अद्यावतधक गनुाऩन ेदेश्चखन्त्छ ।    

 सॊगठन तथा व्मवस्थाऩन सवेऺणफाट कभाचायीको आन्त्तरयक सभामोजन आधाय 
सभेत तमाय बएको छ । प्रस्ताववत सॊगठन सॊयचना, कभाचायी दयफन्त्दी, कामावववयण 

अनुसाय कभाचायीको आन्त्तरयक सभामोजन गना सहकनेछ य सो को रातग कभाचायी 
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आन्त्तरयक सभामोजन कामाववतध तमाय तथा स्वीकृत गयी सो अनुसाय आन्त्तरयक 

सभामोजन गना सहकनेछ ।   
 प्रदेश रोक सेवा भापा त स्थामी ऩदऩूतता नहुॉदासम्भ सेवा कयाय भापा त प्राववतधक 

कभाचायीको तनमिूी गयी कामासम्ऩादनको व्मवस्था गना सहकने छ ।   
 गाउॉ  कामाऩातरकाको कामाारमरे सम्ऩादन गन े गाउॉ  सयसपाई, पोहोयभैरा 

व्मवस्थाऩन, तनमतभत भभात सम्बाय रगामतका कामा सम्ऩादन तथा सेवा प्रवाह 

गना आवश्मक व्मवस्थाऩन कामा सेवा कयायफाट व्मवस्था गना सहकने छ ।  
 प्रस्ताववत सॊगठन सॊयचना य कभाचायी दयफन्त्दी आगाभी ५ देश्चख ७ वषा तबरभा 

िभश् ऩुया गदै जान सहकने छ ।   
 गाउॉऩातरकाको वताभान आन्त्तरयक याजश्व ऺभता कभजोय यहेको देश्चखन्त्छ । त्मसैरे 

याजश्व ऺभता सुधाय गनुाऩन ेय अवस्था सधुायसॉगै कभाचायी दयफन्त्दी प्रस्तावभा ऩतन 

ऩरयभाजान गदै रैजानु उऩमुि हुनेछ ।    
 

 

अनुसूची- ३  
सॊगठनात्भक कामावववयण 

१.  सतचवारम  अन्त्तगात  
 प्रभखु प्रशासकीम अतधकृतको प्रत्मऺ येखदेख य तनमन्त्रणभा यही देहामका कामाहरु ऩातरका 
तथा वाडा  कामाारमफाट प्रबावकायी रुऩभा कामाान्त्वमन गनुा/गयाउन ुऩनछे :  

१.१. अनुगभन तथा भूल्माङ्कन इकाई  
मस शाखारे प्रभखु प्रशासकीम अतधकृतको प्रत्मऺ येखदेख य तनमन्त्रणभा यही देहामका 
कामाहरु शाखा तथा  भातहतका उऩशाखा, इकाई य वडा कामाारमफाट प्रबावकायी रुऩभा 
कामाान्त्वमन गनुा/गयाउन ुऩनछे : 

▪ मोजना, अनगुभन तथा भलू्माङ्कन सम्फन्त्धी नीतत ऐन, तनमभ य तनदेतशकाहरु 

तजुाभा,  
▪ मोजना तजुाभा, कामाान्त्वमन, अनगुभन भलू्माकॊ न तथा प्रततवेदन सम्फन्त्धी,  
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▪ ववकास आमोजना तथा ऩरयमोजना सम्फन्त्धी नीतत, काननू, भाऩदण्ड, मोजना य 
तनमभन,  

▪ स्थानीम ववकास नीतत, अल्ऩकारीन, भध्मकारीन य दीघाकारीन ववकास मोजना 
तजुाभा अनगुभन तथा भलू्माॊकन,  

▪ आवतधक, ववषमऺेरगत यणनीततक गुरुमोजना, भध्मभकातरन खचा सॊयचना य वावषाक 

मोजना तथा फजेट तजुाभा,  
▪ एकीकृत वावषाक कामामोजना तजुाभा य आमोजना तथा कामािभ सचारन तथा 

कामाान्त्वमन,  

▪ आमोजना तथा कामािभको प्रहिमा, ऩारना तथा नततजा अनगुभन तथा उऩरश्चब्ध 

सभीऺा य प्रबाव भलू्माङ्कन,  

▪ गाउॉ ऩातरका ववकासका प्राथतभकता प्राप्त ऺेर तथा प्राथतभकता तनधाायणका आधाय 
तजुाभा,  

▪ सॊघीम य प्रादेतशक आमोजना, ऩरयमोजना कामाान्त्वमनभा सभन्त्वम, सहजीकयण य 
सहमोग,  

▪ ऐन तथा कामाववबाजन तनमभावरी तोकेका श्चजम्भेवायी तथा प्रभखु प्रशासहकम 

अतधकृतफाट प्रत्मामोश्चजत अन्त्म कामाहरु , 

१.२ आन्त्तरयक रेखा ऩयीऺण इकाई 
  मस शाखारे गाउॉ ऩातरका प्रभखु तथा प्रभखु प्रशासकीम अतधकृत प्रतत उत्तयदामी बई देहामका 
कामाहरु प्रबावकायी रुऩभा कामाान्त्वमन    गनुा/गयाउन ुऩनछे : 

 क ]  नीतत, काननू य कामाववतध सम्फन्त्धी  
▪ आन्त्तरयक रेखा ऩयीऺण सम्फन्त्धी नीतत, काननू य तनदेतशका अध्ममन,  

▪ आन्त्तरयक रेखाऩयीऺण सॊचारन सम्फन्त्धी कामाववतध तजुाभा ।  
ख ] याजश्व दाश्चखरा य अतबरेख अनगुभन सम्फन्त्धी  
▪ याजश्व दाश्चखरा तथा य अतबरेख अनगुभन,  
▪ याजश्व प्रशासन सधुाय सम्फन्त्धी ऩयाभशा य सझुाव ।  

ग] आन्त्तरयक रेखा ऩयीऺण सम्फन्त्धी  
▪ आन्त्तरयक तथा ऩवूा रेखाऩयीऺण,  

▪ ऩेश्की तथा फेरुजकुो रगत अद्यावतधक,  
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▪ ऩेश्की तथा फेरुजकुो पछ्र्मौट,  
▪ रेखाऩयीऺण वववयण (फेरुजकुो रगत सभेत) को अतबरेख व्मवस्थाऩन ।  

घ]  अश्चन्त्तभ रेखा ऩयीऺण सम्फन्त्धी  
▪ अश्चन्त्तभ रेखाऩयीऺण कामाभा सहमोग, सभन्त्वम य सहजीकयण,  
▪ रेखाऩारन सम्फन्त्धी ऺभता ववकास कामा  । 

१.३नगय  प्रहयी  इकाइ  
मस इकाईरे उऩशाखा प्रतत उत्तयदामी बई देहामका कामाहरु प्रबावकायी रुऩभा कामाान्त्वमन 

गनुा/गयाउन ुऩनछे : 

▪ गाउॉ ऩातरकाको नीतत, तनमभ, तनदेतशका, कामाववतध, भाऩदण्ड तथा तनणामको 
कामाान्त्वमन,   

▪ गाउॉ ऩातरकाका नाभभा यहको चर अचर सम्ऩवत्तको सयुऺा य सॊयऺण,  

▪ स्थानीम स्तयभा हुने सबा सभायोह, ऩयम्ऩया तथा जारा चाडऩवाभा आवश्मक सयुऺा 
प्रफन्त्ध,  

▪ गाउ सपाई सम्फन्त्धी भाऩदण्ड कामाान्त्वमनका रातग आवश्मक सम्ऩणूा कामा, न्त्मातमक 

सतभततर गयेका तभराऩर तथा तनणामको कामाान्त्वमन व्मवस्था, 
▪ गाउॉ ऩातरका ऺेर तबरका सावाजतनक सम्ऩवत्त सजस्तै फाटो, ढर, ऩाटी, ऩौवा, भठ, 

भश्चन्त्दय, ऩेटी, चउय आहदको हानी नोक्सानी अततिभण हुन नहदन तनमतभत रुऩभा 
येखदेख गन े य अततिभण हानी नोक्सानी गयेको बेहटएभा सो फाये आफ्नो सझुाव 

सहहतको प्रततवेदन उऩशाखा प्रभखु भापा त शाखा प्रभखु सभऺ ऩेश, 
▪ सावाजतनक आवागभनभा फाधा ऩमुााउने गयी थऩुायेका तनभााण साभग्रीहरु हटाउन े

व्मवस्था एवॊ अटेय गयेभा सोको फायेभा कामाारमराई प्रततवेदन फझुाउने,   

▪ घय फहार कय तथा हाट फजाय सेवा शलु्क उठाउने कामाभा आवश्मक सहमोग,  

▪ फजाय ऺेर तबर गाउॉ ऩातरकाद्धाया तनधाारयत अन्त्म कय, शलु्क, दस्तुय, दण्ड जरयवाना 
याजश्व उऩशाखा प्रभखुको तनदेशनभा उठाउने तथा सोको येकडा याखे्न य उि यकभ 

मथातसघ्र तछटो याजश्व उऩशाखाभा दाश्चखरा,   
▪ ईजाजत वेगय ऩेशा व्मवसाम गयेको तथा ववऻाऩन गयेको बेहटएभा आवश्मक 

कामावाहीका रातग प्रततवेदन सहहत सम्फश्चन्त्धत  उऩशाखा प्रभखु सभऺ ऩेश,  

▪ छाडा चौऩामाहरुराई कान्त्जी हाउस ऩमुााउन ेव्मवस्था,   
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▪ कामाारमको अत्मन्त्त जरुयी ऩर फझुाउने काभभा सहमोग,  

▪ काननूद्धाया तनषेतधत खाद्य तथा ऩेम ऩदाथा (जस्तै् सडे गरेका, वासी आहद) वफिी गयेको 
पेरा ऩयेभा आवश्मक कायवाहीका रातग सम्फश्चन्त्धत व्मविहरुराई कामाारमभा 
उऩश्चस्थततको व्मवस्था,  

▪ काननूरे भनाही गयेका जीवजन्त्त ु काटभाय गनरेाई कायवाहीको रातग काननू 

उऩशाखाभा फझुाउन ेव्मवस्था,  
▪ सावाजतनक ऺेर अततिभण गयी वफना ईजाजत जथाबावी फसोफास गन,े टहया, छाप्रा, 

आहद फनाई फस्न ेप्रचरनराई सभाप्त गना तनदेशन बए अनसुायका आवश्मक कामाहरु,  
▪ जथाबावी पोहय गनहेरुराई (व्मवि, ऩरयवाय, ऩसर, होटेर, उद्योग आहद ) सम्झाउने 

फझुाउन े य नभानेभा आवश्मक कावााहीका रातग सम्फश्चन्त्धत शाखा, उऩशाखाराई 

तसपारयस,   

▪ पोहय पैराउने साना उद्यागहरुराई पोहय तनश्चित स्थानभा भार थऩुाना रगाउॉन ेतथा 
नभान्त्नेराई कायवाहीको रातग ऩेश,  

▪ अनतैतक ऩेशा व्माऩायभा योक रगाउॉन ेय अटेय गयेभा प्रायश्चम्बक कायवाहीको रातग याम 

ऩेश,  

▪ गाउॉ  ऺेरभा सञ्चातरत ववकास तनभााण कामाभा अवयोध उत्ऩन्त्न बएभा सभाधानको 
व्मवस्था,  

▪ गाउॉ  ऺेरको सयुऺा सम्फन्त्धी ववषमभा प्रहयी कामाारमसॉग सभम सभमभा आवश्मक 

सभन्त्वम याखी सहमोगको आदनप्रदान,   

▪ गाउॉ  कामाऩातरका कामाारमको सयुऺाको व्मवस्थाऩन,  
▪ प्रभखु प्रशासकीम अतधकृतर ेतोकेका अन्त्म कामा ।  

१.४ फजाय तनमभन तथा उऩबोिा हहत सॊयऺण इकाई  
मस इकाईरे सतचवारम  प्रतत उत्तयदामी बई देहामका कामाहरु प्रबावकायी रुऩभा कामाान्त्वमन 

गनुा/गयाउन ुऩनछे:  

क] आऩतूता व्मवस्थाऩन अनगुभन सम्फन्त्धी  
▪ स्थानीम व्माऩाय, वाश्चणज्म, वस्तुको भाग, आऩतूता व्मवस्थाऩन तथा अनगुभन,  

▪ स्थानीमस्तयभा फजाय तथा हाट फजाय व्मवस्थाऩन,  



 

  
  69 

सॊगठन तथा व्मवस्थाऩन सवेऺ ण प्रततवेदन, २०७९ तभुााखाॉद  गाउॉऩातरका, अछाभ 

 

▪ उऩबोिा अतधकाय तथा हहत सम्फन्त्धी नीतत, काननू, भाऩदण्ड, कामाान्त्वमन य 
तनमभन,  

▪ स्थानीम वस्तुहरूको उत्ऩादन, आऩतूता तथा तनकासी प्रऺेऩण, भलू्म तनधाायण य 
अनगुभन,  

▪ स्थानीम व्माऩाय य वाश्चणज्म सम्फन्त्धी ऩवूााधाय तनभााण,   

▪ स्थानीम व्माऩाय प्रवद्धान सहजीकयण य तनमभन ।  
ख] फजाय भलू्म तथा गणुस्तय सम्फन्त्धी  
▪ स्थानीम वस्तु य सेवा व्माऩायको भलू्म तथा गणुस्तयको अनगुभन य तनमभन,  

▪ उऩबोिा सचेतना, रश्चऺत उऩबोिाको रगत व्मवस्थाऩन,   

▪ स्थानीम वस्तु तथा सेवाको गणुस्तय ऩयीऺण,  

▪ खाद्य ऩदाथाको गुणस्तय तनमन्त्रण,   

▪ खानेऩानीको गुणस्तय तनमन्त्रण ।  
▪ फौवद्धक सम्ऩत्ती सॊयऺण सम्फन्त्धी  
▪ स्थानीम फौवद्धक सम्ऩवत्तको सॊयऺण, प्रवद्धान य अतबरेखाङ्कन । 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

अनुसूची ४  

ववषमगत शाखाहरु 
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१. मोजना तथा प्रसाशन शाखा 
क]  नीतत, ऐन, तनमभ तथा कामाववतध य भाऩदण्ड सम्फन्त्धी  

 सॊगठन ववकास सम्फन्त्धी नीतत ऐन, तनमभ य तनदेतशकाहरु तजुाभा,  
 सबा तथा कामाऩातरकाभा ऩेश गनुाऩन ेववतबन्त्न नीतत, तनमभ तथा काननूको भस्मौदाभा 

सॊमोजन,  

 अन्त्तय सम्फश्चन्त्धत ववषमहरुको स्थानीम नीतत, काननू य मोजनाभा सभामोजन,  

 नेऩार ऩऺ बएका अन्त्तयावष्ट्रम सन्त्धी, अतबसन्त्धी य आरेखको ववषमको कामाान्त्वमन, 

 उऩरब्ध नीतत तनमभ य काननूी व्मवस्था अनसुाय उजुयी तथा गुनासो सनुवुाई ,  

 सचूनाको हक, सशुासन ऐनको व्मवस्था कामाान्त्वमन ।  
ख ] सॊगठन तथा स्थानीम सेवा व्मवस्थाऩन सम्फन्त्धी  

 स्थानीम सेवाको व्मवस्थाऩन सम्फन्त्धी नीतत, भाऩदण्ड, सेवा शता, मोजना, कामाान्त्वमन 

य तनमभन,  

 सङ्गठन सॊयचना, कभाचायी दयफन्त्दी य सॊगठन य ऩदीम कामा वववयण अद्यावतधक,  

 स्थानीम सेवा तथा कभाचायी व्मवस्थाऩन, सरुवा, फढुवा, वतृ्ती ववकास य अवकाश 

व्मवस्थाऩन,  

 कभाचायीको फठैक सॊचारन य तनणाम कामाान्त्वमन,  

 कामाारमको सॊस्थागत सदुृढीकयण, प्रबावकायी कामासम्ऩादन य सेवा प्रवाह,  

 कभाचायीहरुको ववृत्त ववकास कामामोजना तमायी, स्वीकृतत य कामाान्त्वमन,  

 कभाचायीको सीऩ तथा ऺभता अतबफवृद्ध तातरभ तथा वतृ्ती ववकास कामािभ सॊचारन,  

  फठैक व्मवस्थाऩन सम्फन्त्धी गाउॉ  सबा, कामाऩातरका फठैक तथा सतभतत/उऩसतभततका 
फठैक सॊचारन य भाईन्त्महुटङ्ग,  

 गाउॉ ऩातरकाभा आमोजना तथा सॊचारन हुने ववतबन्त्न फठैकहरुको तनणाम कामाान्त्वमन,   

 वडा सतभततको कामाारमको कामा तथा सेवा प्रवाहको सऩुरयवेऺण, अनगुभन, तनयीऺण 

तथा तनदेशन,  

 ऺभता ववकास यणनीतत तथा मोजना तजुाभा, अद्यावतधक तथा ऺभता ववकास गततववतध 

सॊचारन  

 स्थानीम तह, प्रदेश य सॊघसॉगको सम्फन्त्ध य सभन्त्वम तथा वडासॉगको सभन्त्वम 

सम्फन्त्धी  
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 सॊघ तथा प्रदेश तहभा सॊववधान तथा काननु फभोश्चजभको सहबातगता तथा प्रतततनतधत्व,  

 श्चजल्रा सभन्त्वम सतभतत सॉगको सभन्त्वम, ऺभता ववकास य अनगुभन, 

 वडा तहसॉगको सम्ऩका  य सभन्त्वम, ऩराचाय, सबा, सभायोह, तशिाचाय, नागरयक तशऺा 
सम्फन्त्धी  

१.१.  प्रशासन तथा भानव सॊसाधन उऩशाखा  

मस उऩशाखारे शाखा प्रतत उत्तयदामी बई उऩशाखा य भातहतका इकाईहरुफाट देहामका कामाहरु 

प्रबावकायी रुऩभा कामाान्त्वमन गनुा/गयाउन ुऩनछे: 

क]  साभान्त्म प्रशासन सम्फन्त्धी  

 कभाचायीको व्मवस्थाऩन तथा कभाचायी सचूना प्रणारी व्मवस्थाऩन,  

 स्थानीम सेवाको व्मवस्थाऩन सम्फन्त्धी कामा,  
 गाउॉ ऩातरकाको सङ्गठन सॊयचना तथा दयफन्त्दी तनधाायण, जनशवि व्मवस्थाऩन य ववृत्त 

ववकास,  

 स्थानीम सेवाको व्मवस्थाऩनभा सचूना तथा सञ्चाय प्रववतधको उऩमोग, प्रवद्धान य 
तनमभन,  

 भानव सॊसाधन ववकासका रातग अल्ऩकारीन तथा दीघाकारीन मोजना तजुाभा,  
 जनसम्ऩका को रातग सोधऩछु काउण्टय तथा दताा चरानी इकाइ प्रबावकायी रुऩभा 

सॊचारनको व्मवस्था,   
 कामाारमको य ऩदातधकायीहरुको छाऩ सयुश्चऺत साथ प्रमोगको आवश्मक व्मवस्था, 
 कामाऩातरकाको कामाारमभा प्राप्त हुने ऩर दताा गयी सम्फश्चन्त्धत ऩदातधकायी, शाखा, 

उऩशाखा, इकाई तथा केन्त्िभा फझुाई सो को येकडा कामभ, 

 कामाऩातरकाको कामाारमफाट प्रवेषत हुने तथा प्राप्त हुने ऩरको आ.व.अनसुायको येकडा 
कामभ,  शाखा प्रभखुरे तोकेका अन्त्म कामाहरु 

ख]  स्थानीम सेवाको व्मवस्थाऩन सम्फन्त्धी  

 स्थानीम सेवाको व्मवस्थाऩन सम्फन्त्धी नीतत, भाऩदण्ड, सेवा शता, मोजना, कामाान्त्वमन 

य तनमभन,  

 सभामोजन ऩिात भौजुदा कभाचायीको व्मवस्थाऩन, उऩमोग य सभन्त्वम,  

 सङ्गठन ववकास, जनशवि व्मवस्थाऩन य ववृत्त ववकास सम्फन्त्धी कामा,  
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 स्थानीम काननू फभोश्चजभ सङ्गठन तथा व्मवस्थाऩन सवेऺ ण गयी सङ्गठन सॊयचना 
तथा दयफन्त्दी तनधाायण,  

 स्थानीम सेवाको व्मवस्थाऩनभा सचूना तथा सञ्चाय प्रववतधको उऩमोग, प्रवधान य 
तनमभन, 

 स्थानीम सेवाको व्मवस्थाऩन सम्फन्त्धी अन्त्म कामा ।  
ग]  सावाजतनक खयीद तथा सम्ऩवत्त व्मवस्थाऩन सम्फन्त्धी  

 सावाजतनक खयीद तथा साभान, तनभााण कामा, ऩयाभशा तथा अन्त्म सेवा खरयद 

व्मवस्थाऩन,  

 सेवा तथा तनभााण व्मवसामको सञ्चारन तथा व्मवस्थाऩन,  

 गाउॉ ऩातरका तबरको सावाजतनक तथा सयकायी सम्ऩवत्त, साभदुातमक सम्ऩवत्त, बवन, 

सडक, ऩसर, व्मवसाम, ऩवूााधाय, उद्योग, खानी तथा खनीज, वनको वववयण सहहतको 
अद्यावतधक अतबरेख व्मवस्थाऩन, 

 गाउॉ ऩातरकाको स्वातभत्वभा यहेको सम्ऩवत्तको अद्यावतधक अतबरेख, 

 गाउॉ ऩातरका श्चस्थत सयकायी सम्ऩवत्तको एकीकृत वववयण तमायी ।  
घ]  स्थानीम तह, प्रदेश य सॊघसॉगका सम्फन्त्ध य सभन्त्वम तथा वडासॉगको सभन्त्वम सम्फन्त्धी  

सॊघ तथा प्रदेश तहभा सॊववधान तथा काननू फभोश्चजभका सहबातगता तथा प्रतततनतधत्व, 

श्चजल्रा सभन्त्वम सतभततसॉगको सभन्त्वम,  

ङे ] फठैक व्मवस्थाऩन सम्फन्त्धी  

 कामाऩातरका तथा सबाको फठैक व्मवस्थाऩन,  

 कामाऩातरकाको तनणामहरुको ववद्यतुतम भाध्मभफाट अतबरेखीकयण तथा प्रकाशन,  

 कामाऩातरकाका ववतबन्त्न सतभतत, उऩसतभतत, कामादरको फठैक व्मवस्थाऩन,  

 कामाऩातरकाको तनणामहरुको ववद्यतुतम भाध्मभफाट अतबरेखीकयण तथा प्रकाशन,  

 कामाऩातरकाका ववतबन्त्न सतभतत, उऩसतभतत, कामादरको फठैक व्मवस्थाऩन । 
 कभाचायीहरुको अतबरेख तथा व्मवस्थाऩन सम्फन्त्धी  
 कभाचायीहरुको हाश्चजय गन े व्मवस्था तथा प्रत्मेक भहहनाभा हाश्चजयी वववयण आतथाक 

प्रशासन शाखाभा ऩठाउन ेतथा ववदा येकडा व्मवस्थाऩन,  
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 आ.व. सभाप्त बएको तभततर े७ हदन तबर कभाचायीहरुको कामा सम्ऩादन प्रततवेदन प्राप्त 

गन,े कामा सम्ऩादनको भलू्माॊकनको व्मवस्थाऩन,  

 कामाफोझको आधायभा जनशवि ववतयणको व्मवस्थाऩन,  

 कभाचायीहरुको काजको व्मवस्थाऩन,  

 कभाचायी फढुवा य अतनवामा अवकाश सम्फन्त्धी कायवाहीको व्मवस्थाऩन,  

 गाउॉ ऩातरकाभा कामायत तथा नमाॉ तनमिु सभेत सफ ैकभाचायीहरुको वववयण प्रि हुने गयी 
आवश्मक प्रभाण तथा कागजातहरु (सरुवा, फढुवा, काज, तारीभको प्रभाण ऩर, कामा 
सम्ऩन्त्न प्रततवेदन (भलू्माॊकन आहदको सक्कर वा नक्कर) तसरतसरेवाय ढॊगफाट याखी 
व्मविगत पाईरको व्मवस्थाऩन,   

 फयफझुायथको येकडा व्मवस्थाऩन । ववदा, उत्सव, उदॊ, जारा, ऩवा, उऩाधी, ववबषुण 

सम्फन्त्धी  
 गाउॉ ऩातरकाभा हुने सबा सभायोह, ऩयम्ऩया तथा जारा चाडऩवाको व्मवस्थाऩनभा 

सहमोग,  

 स्थानीम चाडऩवा, सावाजतनक ववदा, उत्सव, जारा, उदॊ आहदको व्मवस्थाऩन,  

 उऩाधी तथा ववबषुण सम्फन्त्धी तसपारयश, अतबरेख कामभ ।  
१ .१ .१  नागरयक सहामता इकाई 

 मस इकाइरे उऩशाखा प्रतत उत्तयदामी बई देहामका कामाहरु प्रबावकायी रुऩभा कामाान्त्वमन 

गनुा/गयाउन ुऩनछे: 

 प्रथभ सचूना दतााको य सोको कामाान्त्वमनका रातग आवश्मक व्मवस्था,   
 गाउॉ ऩातरकाभा आउने सफ ैआगन्त्तकुहरुराई ववनम्र य सदाचाय व्मवहाय तथा श्चजऻासा 

सभाधानका रातग सम्फश्चन्त्धत व्मवि तथा शाखा/ उऩशाखासॉग सभन्त्वमको व्मवस्था,   
 गाउॉ ऩातरकाभा आउने जनताराई आवश्मकता अनसुाय गाउॉ ऩातरका सम्फन्त्धी सभान्त्म 

जानकायी प्रदान,    

 गाउॉ ऩातरकाभा ववतबन्त्न काभरे आउन ेगाउॉ ऩातरकाका वासीहरुराई गाऩाका ववतबन्त्न 

काभ तथा प्रकृमा फाये जानकायी प्रदान,  

 गाउॉ वासीहरुफाट प्राप्त तसकामत तथा सझुावहरुको हटऩोट तथा सो हटऩोटराई प्रभाश्चणत 

गयाई य आवश्मक मथाथा शाखा प्रभखु भापा त प्रभखु प्रशासकीम अतधकृत सभऺ ऩेश,  

 नागरयकको सहमोगको रातग वऩउने ऩानी, शौचारम तथा ववश्राभ कऺको व्मवस्था,  
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 अशि, अऩाॊगता बएका व्मवि, जेष्ठ नागरयकराई सहज ढॊगफाट सेवा प्रवाहको 
व्मवस्थाऩन ।  

१.२ सम्ऩत्ती तथा श्चजन्त्सी व्मवस्थाऩन उऩशाखा 

मस उऩशाखारे शाखा प्रतत उत्तयदामी बई देहामका कामाहरु प्रबावकायी रुऩभा कामाान्त्वमन 

गनुा/गयाउन ुऩनछे ।  

क]  सम्ऩत्ती वववयण य अतबरेख सम्फन्त्धी  

 अचर सम्ऩत्ती ऩरयचारन सम्फन्त्धी काननू, कामाववतध य भाऩदण्ड तमायी,  
 गाउॉ ऩातरका ऺेर तबरको अचर सम्ऩत्ती (जग्गा, बवन, भठ भश्चन्त्दय, ऩाटी ऩौवा, ऩोखयी) 

ऩहहचान गयी अतबरेख तमायी,   
 ऩवूााधाय ववकास शाखासॉग सभन्त्वम गयी ऩूॉश्चजगत सम्ऩत्ती बवन, गाडी, भेतशन य 

औजायको अद्यावतधक अतबरेख तमायी य ऩरयचारन,  

 गाडी तथा भेतशन सॊचारनका रातग कामाववतध रगामत रगफकु तमाय गयी अतबरेख 

अद्यावतधकयण ।  
ख ] श्चजन्त्सी व्मवस्थाऩन सम्फन्त्धी  

 सम्ऩत्ती य श्चजन्त्सी अतबरेख अद्यावद्यीकयण,  

 तनमभानसुाय कागज धलु्माउने कामा,  
 भभात सॊबाय व्मवस्थाऩन,  

 तनमभानसुाय साभान तरराभ य तभन्त्हा सम्फन्त्धीको कामा,  
 आवश्मकता टेण्डय रगामतको कामा ,   
 कामाारमको श्चजन्त्सीसम्फन्त्धी सम्ऩणूा कामा गन े।  
 खरयद मोजना य खरयद व्मवस्थाऩन य आऩतुता सम्फन्त्धी वस्त ुतथा सेवाको सप्रामसाको 

सतुच दताा,   
 खेय जान ेसयसाभानको खरयद मोजना फनाई खरयद, दाश्चखरा य ववतयणको व्मवस्था,  
 श्चजश्चन्त्सको खरयद, फासरात, अद्यावतधक अतबरेख तमायी,  
 सम्ऩत्ती य श्चजन्त्सीको अनगुभन गयी आवतधक प्रततवेदन तमायी य ऩेश,  

 भागको आधायभा कामाारमराई आवश्मक ऩन ेसाभान खरयद य भाग आऩतुता गन,े   

१.३ काननू तथा वडा सभन्त्वम उऩशाखा  
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मस उऩशाखारे शाखा प्रतत उत्तयदामी बई उऩशाखा य भातहतका इकाईहरुफाट देहामका कामाहरु 

प्रबावकायी रुऩभा कामाान्त्वमन गनुा/गयाउन ुऩनछे:  

क]  न्त्माम तथा भानव अतधकाय प्रवद्धान सम्फन्त्धी  

 न्त्माम तथा काननूी याज्मको ऩरयऩारना,  
 भानव अतधकायको सॊयऺण तथा प्रवद्धान,  

 व्मवि य सभदुाम फीच भेरतभराऩ य भध्मस्थताको व्मवस्थाऩन,  

 न्त्मातमक तनणाम तथा पैसरा कामाान्त्वमन । ववधामन सम्फन्त्धी  
 कामाऩातरका तथा सबाभा ऩेश गनुाऩन ेववतबन्त्न नीतत, तनमभ तथा काननूको भस्मौदाभा 

सॊमोजन य सभन्त्वम,  

 नीतत, काननुको प्रभाणीक प्रततको सॊयऺण, प्रकाशन य अतबरेख,  

 ववधामन सम्फन्त्धी अन्त्म कामा ।  
ख]  न्त्माम सतभततको सतचवारम सम्फन्त्धी   

न्त्माम, काननू तथा भानव अतधकाय प्रवद्धान,  भेरतभराऩ य भध्मस्थता, तनणाम तथा पैसरा 
कामाान्त्वमन, न्त्मातमक सतभततको सतचवारम सम्फन्त्धी कामा ।  

ग]  काननूी भातभरा सम्फन्त्धी   

 नीतत, काननू, भाऩदण्ड, तनणामहरु कामाान्त्वमनभा सहमोग,  

 टोर फस्ती सयसपाई सम्फन्त्धी भाऩदण्डको कामाान्त्वमन य कसयू उऩय छानववन य 
अनसुन्त्धान,  

 स्थानीम न्त्मातमक सतभततरे गयेका आदेश य पैसरा कामाान्त्वमनभा सहमोग,  

 कामाारम ऩरयसय, सम्ऩदा, सावाजतनक ऐरानी, ऩतता जग्गा, सावाजतनक बवन य बौततक 

ऩवूााधाय सॊयऺण य सयुऺा,  
 अऩयाध योकथाभ तथा अनसुन्त्धानभा सहमोग,  

 पूटऩाथ व्मवस्थाऩन,  

 तनभााण तनमभन तथा गुणस्तय तनमन्त्रण  

 नीतत, काननुको प्रभाणीक प्रततको सॊयऺण, प्रकाशन,  

 स्थानीम ऩवूााधाय, नीतत, भाऩदण्ड य काननू तनभााण सम्फन्त्धी कामाहरु ।  
१ .४  सूचना, प्रववतध तथा अतबरेख उऩशाखा  
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मस उऩशाखारे शाखा प्रतत उत्तयदामी बई देहामका कामाहरु प्रबावकायी रुऩभा कामाान्त्वमन 

गनुा/गयाउन ुऩनछे : 

क]  तथ्माङ्क व्मवस्थाऩन सम्फन्त्धी  

 तथ्माङक सॊकरन, व्मवस्थाऩन तथा प्रमोग सम्फन्त्धी नीतत, काननू, भाऩदण्ड, मोजना, 
कामाान्त्वमन य तनमभन,  

 सचूना तथा अतबरेख केन्त्िको स्थाऩना तथा सञ्चारन,  

 स्थानीम तथ्माङक सॊकरन, प्रशोधन, अतबरेश्चखकयण तथा ववतयण  

 आधायबतू तथ्माॊक सॊकरन य व्मवस्थाऩन् आधायबतू तथ्माङ्क सङ्करन य प्रशोधन 

गयी सचूना प्रणारीभा आवद्धता य ऩाश्र्व तचर तथा श्रोत नक्साको अद्यावतधक एवॊ 
अतबरेख,  

 फेयोजगायको तथ्माॊक सॊकरन,  

 स्थानीम व्माऩाय व्मवसामको तथ्माङ्क प्रणारी व्मवस्थाऩन य अध्ममन अनसुन्त्धान,  

 साभाश्चजक सयुऺा सम्फन्त्धी स्थानीम तथ्माङ्क य सचूना व्मवस्थाऩन,  

 सम्ऩन्त्न बएका तथा चार ूआमोजनाको वववयण,  

 ववषमगत सचूना, तथ्माॊकको सॊकरन, अतबरेख,  

 प्रदेश तथा सॊघ सॉग तथ्माङ्क एवॊ सचूना आदानप्रदान य सभन्त्वम  

 सम्बाव्म प्राकृततक श्रोत तथा साधनको अतबरेख (प्रोपाईर) व्मवस्थाऩन,  

 गाउॉ ऩातरकाको आवतधक तथा वावषाक कामािभ य फजेट सम्फन्त्धी कामाहरु,  

ख]  एप.एभ. प्रसायण य सॊचाय प्रववतध सम्फन्त्धी  

आफ्नो ऺेरतबर इन्त्टयनेट सेवा, टेतरसेन्त्टय, केफरु तथा तायववहीन टेतरतबजन प्रसायणको 
अनभुतत, नवीकयण य तनमभन,  

एक सम फाट सम्भको एप.एभ. येहडमो सञ्चारन अनभुतत, नवीकयण य  तनमभन, आफ्नो 
ऺेरतबर ऩरऩवरकाको प्रकाशन अनभुतत, अतबरेख तथा तनमभन ।  

ग]  सूचना तथा सॊचाय प्रववतध सम्फन्त्धी  

 अतबरेख व्मवस्थाऩनभा नवीनतभ सचूना प्रववतधको प्रमोग,   

 सचूना तथा सञ्चाय प्रववतधभा सवासाधायण जनताको सहज य सयर ऩहुॉच तथा सचूना 
प्रववतधको ववकास य ववस्ताय सम्फन्त्धी कामािभ तजुाभा य कामाान्त्वमन,  
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 वऻैातनक अध्ममन, अनसुन्त्धान य प्रववतध ववकासभा रगानी,  
 सचूना तथा सञ्चाय प्रववतधभा आधारयत तथ्माङ्क व्मवस्थाऩन ।  

 

१. ५  मोजना प्रशासन उऩशाखा  
मस उऩशाखारे शाखा प्रतत उत्तयदामी बई देहामका कामाहरु प्रबावकायी रुऩभा कामाान्त्वमन 

गनुा/गयाउन ुऩनछे:  

क]  मोजना व्मवस्थाऩन सम्फन्त्धी  

 ववकास आमोजना तथा ऩरयमोजना सम्फन्त्धी नीतत, काननू, भाऩदण्ड, मोजना य 
तनमभन,  

 स्थानीम ववकास नीतत, अल्ऩकारीन, भध्मकारीन तथा दीघाकारीन ववकास मोजना 
तजुाभा,   

 आतथाक, साभाश्चजक, साॉस्कृततक, वातावयणीम, प्रववतध य ऩवूााधायजन्त्म ववकासका रातग 

आवश्मक आमोजना तथा ऩरयमोजनाहरूको तजुाभा, कामाान्त्वमन,   

 तथ्माङक सॊकरन, व्मवस्थाऩन तथा प्रमोग,   

 मोजना सम्फन्त्धी सचूनाको अतबरेखीकयण,  

 सम्ऩन्त्न बएका तथा चार ूआमोजनाको वववयण अद्यावतधक,  

 ववषम ऺेरगत सचूना, तथ्माॊकको सॊकरन, अतबरेखन,  

 वावषाक ववकास कामािभ तजुाभा तथा कामाान्त्वमन,  

 ववकास तनभााण प्रहिमाभा स्थानीम जनसहबातगता अतबफवृद्धका कामािभ तजुाभा य 
कामाान्त्वमन,  

 ववकास मोजनाहरुको वातावयणीम प्रबाव भलू्माॊकन,  

 उऩबोिा सतभतत गठन, ऺभता ववकास य ऩरयचारन,  

 गाउॉ ऩातरका ववकासका प्राथतभकता प्राप्त ऺेर तथा प्राथतभकता तनधाायणका आधाय 
तजुाभा,  

 सॊघीम य प्रादेतशक आमोजना, ऩरयमोजना कामाान्त्वमनभा सभन्त्वम, सहजीकयण य 
सहमोग,  

 मोजनाहरुको रातग आवश्मकता अनसुाय फोरऩर, दयबाउऩर आव्हान गन ेय सम्फश्चन्त्धत 

ऩऺसॉग सम्झौता गन,े   
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 फोरऩर दयबाउऩर भलू्माॉकन सतभततभा सहमोग गन,े  

 ववकास आमोजना तथा ऩरयमोजना सम्फन्त्धी अन्त्म कामा ।  
२.आतथाक प्रशासन शाखा 

मस शाखारे प्रभखु प्रशासकीम अतधकृत प्रतत उत्तयदामी बई याजश्व य आतथाक प्रशासन य 
सम्ऩत्ती व्मवस्थाऩनसॉग सम्फश्चन्त्धत देहामअनसुायका कामा प्रबावकायी रुऩभा सम्ऩादन गनुा 
ऩनछे: 

क ] नीतत, काननू, कामाववतध तजुाभा य तनमभन सम्फन्त्धी  

 आन्त्तरयक आम (कय य गैय कय) सम्फन्त्धी नीतत, कानून, भाऩदण्ड, कामाान्त्वमन, 

फाॉडपाॉड, सॊकरन य तनमभन,  

 सावाजतनक खचा तथा प्राकृततक स्रोतफाट प्राप्त हुने योमल्टी सम्फन्त्धी नीतत, कानून, 

भाऩदण्ड तथा तनमभन य सोको सङ्करन तथा फाॉडपाॉड,  

 आफ्नो ऺेरतबर याजश्वका दय अन्त्म शुल्क तनधाायण, सॊघीम य प्रदेश कानून फभोश्चजभ 

प्राकृततक श्रोत साधन य सेवा शुल्क जस्ता योमल्टी सङ्करन, सभन्त्वम य तनमभन,  

 स्थानीम याजश्व नीतत, काननू य कामाववतध तजुाभा, कामाान्त्वमन य तनमभन,  

 स्थानीम कय, गैय कय याजश्व व्मवस्थाऩन कामाववतध तजुाभा,  
 आतथाक ऐन य ववतनमोजन ऐनको प्रस्ताव तमायी,  
 प्राकृततक स्रोतको उऩमोग सम्फन्त्धी नीतत तनधाायण य कामाान्त्वमन तथा प्रदेश य 

सॊघीम भाऩदण्ड ऩारना  

ख] आम व्मम, श्रोत अनभुान य प्रऺेऩण सम्फन्त्धी  

 तीन वषाको वववयण प्रऺेऩण सभेत आगाभी आतथाक वषाको आम व्ममको अनभुान तमायी 
य ऩेश,   

 भध्मभकातरन खचा सॊयचना तजुाभा,  
 आम–व्ममको वववयण सावाजतनकीकयण,  

 याजश्वको सम्बाव्मता अध्ममन, ववशे्लषण य प्रऺेऩण य ऩरयचारन,  

 आन्त्तरयक आम ववृद्धको सॊबावना तथा श्रोत ववशे्लषण य याजश्व प्रशासनभा सधुाय,  
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 वावषाक आमव्मम य ववकास कामाको वववयण वेवसाइट, वरेुहटन वा स्थानीम 

ऩरऩवरकाभा प्रकाशन ।  
ग]  मोजना तथा फजेट तजुाभा सम्फन्त्धी  

 श्रोत अनभुान तथा आवश्मकताको आधायभा अगाभी वषाको फजेटको भस्मौदा तमायी,   
 मोजना तथा फजेट तजुाभा सतभततभा ऩेश,   

 मोजना तथा फजेट तजुाभा प्रहिमा सहमोग य सहजीकयण,  

 गाउॉ  सबाभा प्रस्ततु गरयन ेरेखा सतभततको वावषाक प्रततवेदन तमायी,  
 वावषाक आम व्मम वववयण तमाय गयी गाउॉसबाभा ऩेश ।  

घ] स्रोत ऩरयचारन सम्फन्त्धी  

 आन्त्तरयक आम, याजश्व फाॉडपाॉट, अन्त्तयसयकायी ववत्तीम हस्तान्त्तयण य गैससको 
सहमोग स्रोत ऩरयचारन,   

 फेरुजु रगत अद्यावतधक, पछ्र्मौट, तनमतभत असरू उऩय सम्फन्त्धी कामाहरु,   

 स्थानीम याजश्व प्रशासन य अतबरेख तथा नगद व्मवस्थाऩन,   

 आम्दानी तथा खचाहरुको भातसक, चौभातसक तथा वावषाक प्रततवेदन तमाय य ऩेश,  

 याजश्व ऩयाभशा सतभतत तथा सावाजतनक नीश्चज साझेदायी प्रवद्धान सतभतत सतचवारम 

सम्फन्त्धी कामा,  
 ववत्तीम स्रोत साधनको सभताभरूक फाॉडपाॉड ।  

ङे] खरयद व्मवस्थाऩन सम्फन्त्धी  

 खयीद व्मवस्थाऩन तथा आदेश,   

 आवश्मक ऩन ेतनभााण साभाग्री खयीद व्मवस्थाऩन, बण्डायण य ववतयण ।  
चा] सॊतचत कोष व्मवस्थाऩन य खाता सॊचारन सम्फन्त्धी  

 गाउॉ ऩातरकाको सॊतचत कोष खाता य खचा खाताहरुको सॊचारन,  

 यकभ तनकासा भाग य तनमभानसुाय खचा भास्केवायी तमायी य ऩेश,   

 ऩेश्की फाॉकी यहेको असरू उऩय तथा पछ्र्मौट,   

 गाउॉ ऩातरकाको आम व्ममको आन्त्तरयक रेखाऩयीऺण कामाभा सहमोग,  

 श्चस्वकृत वावषाक कामािभ अनसुाय को.रे.तन.का. कामाारमफाट तनकासा भाग य खचा 
व्मवस्थाऩन,  
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 सॊतचत कोषको आम व्ममको श्रसे्ता तमायी ।  
२.१ आतथाक  व्मवस्थाऩन उऩशाखा  

मस उऩशाखारे याजश्व तथा आतथाक प्रशासन शाखा प्रतत उत्तयदामी बई देहामका कामाहरु 

प्रबावकायी रुऩभा कामाान्त्वमन गनुा/गयाउन ुऩनछे:  

क ]आतथाक नीतत, कामाववतध तजुाभा य कामाान्त्वमन सम्फन्त्धी  

 आतथाक (कामाववधी) नीतत, काननु, भाऩदण्ड, कामाान्त्वमन य तनमभन, 

 सभविगत आतथाक अवस्थाको ववशे्लषण, 

 आमव्मम वववयण तथा फजेट तजुाभा सम्फन्त्धी,  
 याजश्व तथा व्ममको अनभुान,  

 फजेट सीभा तनधाायण, फजेट तजूाभा य कामाान्त्वमन, आतथाक प्रशासन य व्मवस्थाऩन 

कोष, 

ख] खाता य नगद व्मवस्थाऩन सम्फन्त्धी  

 स्वीकृत वावषाक कामािभ तनकासा भाग,  

 आम्दानी य खचाको श्रसे्ता तमायी,  
 सश्चञ्चत कोष तथा आकश्चस्भक कोषको व्मवस्थाऩन,  

 रेखा व्मवस्थाऩन,  

 खचा, याजश्व, धयौटी, कामासॊचारन कोष तथा अन्त्म सयकायी कोष तथा सम्ऩवत्तको 
एकीकृत वववयण,  

 वकृत वावषाक फजेट तथा कामािभ स्थातनम सॊतचत कोष व्मवस्थाऩन प्रणारीभा प्रववि य 
सॊचारन,  

 खचाको पाॉटवायी, वकै स्टेटभेन्त्ट, ऩेयोर य आमव्ममको वववयण तमायी ।   
ग]  आतथाक कायोफाय य तनमभन्त्रण य रेखाऩयीऺण सम्फन्त्धी  

 वावषाक आम व्ममको श्रसे्ता तमाय गयी भ.रे.ऩ.को कामाारमफाट रेखा ऩरयऺण,   

 फेरुजकुो रगत याखी सभऩयीऺण,  

 ऋण तथा अनदुानको व्मवस्थाऩन य तनमभन,  

 रगानी प्रऺेऩण (सहकायी, सहकायी तथा तनजी) य ववत्तीम व्मवस्थाऩन,  

 कायोफायको रेखाॊकन, तनमन्त्रण तथा व्मवस्थाऩन,  
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 रगानी य राबाॊशको व्मवस्थाऩन,  

 फेरुजु पछ्र्मौट,  

 आतथाक प्रशासन य व्मवस्थाऩन सम्फन्त्धी अन्त्म ववषम ।  
२.२  याजश्व व्मवस्थाऩन उऩशाखा   

मस उऩशाखारे याजश्व तथा आतथाक प्रशासन शाखा प्रतत उत्तयदामी बई देहामका कामाहरु 

प्रबावकायी रुऩभा कामाान्त्वमन गनुा/गयाउन ुऩनछे: 

क] स्थानीम याजश्व नीतत तथा व्मवस्थाऩन कामाववतध सम्फन्त्धी  

 सम्ऩवत्त कय, घयफहार कय, घय जग्गा यश्चजष्ट्रशेन शलु्क, सवायी साधन कय, सेवा शलु्क 

दस्तुय, ऩमाटन शलु्क, ववऻाऩन कय, व्मवसाम कय, बतूभकय (भारऩोत), दण्ड जरयवाना, 
भनोयञ्जन कय, फहारववटौयी कय, घयजग्गा कय, भतृ वा भारयएको जीवजन्त्तकुो हाड, 

तसॊग, प्वाॉख, छाराभा कय, प्राकृततक स्रोत साधन, व्मवसातमक कय  
 सम्फन्त्धी नीतत, काननू, भाऩदण्ड, कामाान्त्वमन, फाॉडपाॉड, सॊकरन य तनमभन, अन्त्म 

आम व्मवस्थाऩन,  

 सावाजतनक खचा तथा प्राकृततक स्रोतफाट प्राप्त हुने योमल्टी सम्फन्त्धी नीतत, काननू, 

भाऩदण्ड तथा तनमभन य सोको सङ्करन तथा फाॉडपाॉड,  

 आफ्नो ऺेरतबर याजस्वका दय अन्त्म शलु्क तनधाायण, सॊघीम य प्रदेश काननू फभोश्चजभ 

प्राकृततक श्रोत साधन य सेवा शलु्क जस्ता योमल्टी सङ्करन, सभन्त्वम य तनमभन,  

 स्थानीम ऩवूााधाय सेवा य उऩमोगभा सेवा शलु्क तथा दस्तयु (नीतत, काननु, भाऩदण्ड, 

तनमभन, शलु्क तनधाायण, सॊकरन तथा व्मवस्थाऩन)  

ख]  स्थानीम याजश्व प्रशासन य अतबरेख सम्फन्त्धी  

 भारऩोत सॊकरन,  

 काननु फभोश्चजभ ढुॊगा, तगट्टी, वारवुा, भाटो, ननु, स्रेट, पामयक्रे जस्ता खानी खनीज 

ऩदाथाको सवेऺ ण, अन्त्वेषण, उत्खनन य सो सम्फन्त्धी योमल्टी सङ्करन,  

 िेहकङ्ग, कामाहकङ्ग, क्मानोतनङ्ग, फञ्जी जश्चम्ऩङ्ग, श्चजऩफ्रामय, ¥माश्चफ्टङ्ग शलु्क 

सॊरकन,  

 साभदुातमक वनको सञ्चारन य व्मवस्थाऩनफाट प्राप्त योमल्टी सङ्करन,  

 ऩानीघट्ट, कूरो, ऩनैी जस्ता सेवा सञ्चारनफाट प्राप्त योमल्टी सङ्करन,  
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 प्रचतरत काननु फभोश्चजभ दण्ड जरयवाना,  
 फाॉकी फक्मौता यकभको रगत य असरु उऩय,  
 कय ववजक तमायी य कयदाताराई जानकायी,   
 याजश्व सम्फन्त्धी सफ्टवमय सॊचारन  

 वडा सतभततको कामाारमसभेत सॊकतरत यकभको फैंक दाश्चखरा ।  
ग] याजश्व सॊबाव्मता सम्फन्त्धी  

 याजश्व ऩयाभशा सतभतत सतचवारम सम्फन्त्धी कामा,  
 स्थानीम याजश्व प्रवद्धान तथा कयदाता प्रोत्साहन,  

 याजश्वको सॊबाव्मता अध्ममन,  

 याजश्व सचूना तथा तथ्माङ्कको आदान प्रदान,  

 सॊघीम तथा प्रदेश काननू फभोश्चजभ फजेट घाटाऩतूताको स्रोत व्मवस्था, 
३ . साभाश्चजक ववकास शाखा  
मस शाखारे प्रभखु प्रशासकीम अतधकृतको प्रत्मऺ येखदेख य तनमन्त्रणभा यही देहामका 
कामाहरु शाखा तथा  भातहतका उऩशाखा, इकाई य वडा कामाारमफाट प्रबावकायी रुऩभा 
कामाान्त्वमन गनुा/गयाउन ुऩनछे: 

३ .१  तशऺा तथा खेरकुद उऩ शाखा 

  ३ .१.१.  ववद्यारम प्रशासन इकाई मस उऩशाखारे शाखा प्रतत उत्तयदामी बई देहामका कामाहरु 

प्रबावकायी रुऩभा कामाान्त्वमन गनुा/गयाउन ुऩनछे  

 भाध्मतभक तहसम्भको शशै्चऺक कामािभको सभन्त्वम य तनमभन,  

 ऩसु्तकारम एवॊ ऩरऩवरका,  
 स्थानीम ऩसु्तकारम, वाचनारम तथा साभदुातमक अध्ममन केन्त्ि सञ्चारन तथा 

व्मवस्थाऩन,  

 तशऺाको गणुस्तय फढाउनको रातग तशऺक, प्रधानाध्माऩक तथा व्मवस्थाऩन सतभततका 
ऩदातधकायीहरूको सभम सभमभा फठैक, गोष्ठी वा तातरभ सॊचारन,   

 स्थानीम ऩाठ्मिभ तनभााण गना सम्फश्चन्त्धत ववद्यारमराई सहमोग,  

 ववद्यारमरे स्वीकृत ऩाठ्मिभ तथा ऩाठ्मऩसु्तक राग ूगये/नगयेको सम्फन्त्धभा तनयीऺण 

,  
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 सयकायी तथा गैयसयकायी शशै्चऺक ऩरयमोजनाहरूको तनयीऺण तथा सभन्त्वम,   

 तशऺकको तातरभ तथा अन्त्म शशै्चऺक हिमाकराऩ सॊचारन,  

 स्थानीम ऩाठ्मिभ तनभााण गना सम्फश्चन्त्धत ववद्यारमराई सहमोग तथा सोको तनमभन,  

 गाउॉ  कामाऩातरका कामाारमफाट ववद्यारमराई तनकासा बएको यकभ सदऩुमोग बए 

नबएको अनगुभन,  

 कामाऩातरका, साभाश्चजक ववकास शाखाफाट तनदेतशत वा प्रत्मामोश्चजत कामा ।  
३ .१.२ ववद्यारम तनयीऺण इकाई  

मस उऩ शाखारे शाखाप्रतत उत्तयदामी बई देहामका कामाहरु प्रबावकायी रुऩभा कामाान्त्वमन 

गनुा/गयाउन ुऩनछे:   

क]  शशै्चऺक नीतत, गुणस्तय भाऩदण्ड य मोजना सम्फन्त्धी  

 प्रायश्चम्बक फार तशऺा तथा ववद्यारम तशऺा, अनौऩचारयक तशऺा, खुरा तथा वकैश्चल्ऩक 

तशऺा (गुरुकुर, भदयसा, गुम्फा आहद), तनयन्त्तय तसकाइ तथा ववशेष तशऺा सम्फन्त्धी 
नीतत, काननू, भाऩदण्ड, मोजनाको तनभााण, कामाान्त्वमन य तनमभन,  

 प्राववतधक तशऺा तथा व्मावसातमक तातरभको मोजना तजुाभा, सञ्चारन, अनभुतत य 
तनमभन,  

 ववद्यारमको नक्साङ्कन, अनभुतत, स्वीकृतत, सभामोजन तथा तनमभन ।  
ख]  शशै्चऺण गुणस्तय सम्फन्त्धी  

 ऩाठमिभ य ऩाठ्मसाभग्रीको ववतयण तथा कामाान्त्वमन,  

 ववद्यारम तशऺक तथा कभाचायी व्मवस्थाऩन,  

 शशै्चऺक ऩवूााधाय तनभााण य भभात सम्बाय,  
 आधायबतू तह (कऺा ८) को ऩयीऺा व्मवस्थाऩन,  

 ववद्याथॉ तसकाइ उऩरश्चब्धको ऩयीऺण य व्मवस्थाऩन,  

 ववद्याथॉ प्रोत्साहन तथा छारववृत्तको व्मवस्थाऩन,  

 शशै्चऺक ऩयाभशा सेवाको अनभुतत तथा तनमभन,  

 स्थानीमस्तयको शशै्चऺक ऻान, सीऩ य प्रववतधको सॊयऺण, प्रवद्धान य स्तयीकयण ।  
ग]  ववद्यारम अनगुभन तथा तसकाई सम्फन्त्धी  
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 गाउॉ ऩातरका तबर यहेका कम्ऩनी ऐन वा गुठी अन्त्तगात दताा बएका सॊस्थागत 

ववद्यारमहरुको शशै्चऺक कामामोजनाको सभन्त्वम य अनगुभन,   

 ऐन, तनमभ तथा कामाववतध फभोश्चजभ ववद्यारमहरूको तनमभन,   

 ववद्यारम प्रशासन, अनगुभन तथा शशै्चऺक गुणस्तय सम्फन्त्धी कामािभ य कामामोजना 
तमाय,  

 ववद्यारम सधुाय मोजना तजुाभा गन ेय गाउॉ  तशऺा मोजना प्रहिमाराई सहजीकयण गन,े  

 स्वीकृत शशै्चऺक ववकास, गुणस्तय, अनौऩचारयक तशऺा, ववशेष तशऺा य तशऺाको रातग 

खाद्य कामािभको अनगुभन,  

 स्वीकृत कामा मोजना अनसुाय ववद्यारम सञ्चारन बए/नबएको सम्फन्त्धभा तनमतभत 

रूऩरे तनयीऺण य सऩुयीवेऺण,   

 ववद्यारम य प्रायश्चम्बक फार तशऺा केन्त्िको तनयीऺण,   

 सयकायी तथा गैयसयकायी शशै्चऺक ऩरयमोजनाहरूको तनयीऺण तथा सभन्त्वम,   

 ववद्यारमको वावषाक शशै्चऺक कामािभको तनमतभत रूऩभा अनगुभन ।  
३.१.३  खेरकुद ववकास इकाई मस इकाईरे शाखा प्रतत उत्तयदामी बई देहामका कामाहरु 

प्रबावकायी रुऩभा कामाान्त्वमन गनुा/गयाउन ुऩनछे  

 स्थानीमस्तयभा खेरकूद प्रशासन तथा सङ्घ सॊस्थाको तनमभन य सभन्त्वम,  

 खेरकुदको सॊयचनाको ऩवूााधाय तनभााण, सञ्चारन तथा ववकास,  

 खेरकूदको ववकास य प्रवद्धान 

 खेरकूद प्रततमोतगता आमोजना य सहबातगता,  
 स्थानीम करा, बाषा, साहहत्म, सॊस्कृततको सॊयऺण, सॊवद्धान तथा प्रवद्धान सम्फन्त्धी 

नीतत, भाऩदण्ड, कामािभ तजुाभा, कामाान्त्वमन तथा अनगुभन,  

 अततरयि हिमाकराऩ सम्फन्त्धी ववषम ।  
 

३.२ स्वास्थ्म तथा अस्ऩतार सभन्त्वम उऩशाखा   

मस शाखारे प्रभखु प्रशासकीम अतधकृतको प्रत्मऺ येखदेख य तनमन्त्रणभा यही देहामका 
कामाहरु शाखा तथा  भातहतका उऩशाखा,  

इकाई य वडा कामाारमफाट प्रबावकायी रुऩभा कामाान्त्वमन गनुा/गयाउन ुऩनछे ।   
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क] आधायबतू स्वास्थ्म तथा सयसपाई नीतत, काननू य मोजना सम्फन्त्धी  

 आधायबतू स्वास्थ्म य सयसपाई सम्फन्त्धी नीतत, काननू, भाऩदण्ड, मोजनाको तनभााण, 

कामाान्त्वमन तथा तनमभन,  

 यावष्ट्रम तथा प्रदेशस्तयीम रक्ष्म य भाऩदण्ड फभोश्चजभ स्थानीमस्तयको स्वास्थ्म सम्फन्त्धी 
रक्ष्म य गुणस्तय तनधाायण,  

 यावष्ट्रम य प्रादेतशक भाऩदण्ड अनरुुऩ जनयर अस्ऩतार, नतसाङ्ग होभ, तनदान केन्त्ि तथा 
अन्त्म स्वास्थ्म सॊस्थाहरूको श्चक्रतनक दताा, सञ्चारन अनभुतत य तनमभन । 

ख ]आधायबतू स्वास्थ्म सेवा सॊचारन सम्फन्त्धी  

 आधायबतू स्वास्थ्म सेवाको सञ्चारन य प्रवद्धान,  

 आधायबतू अस्ऩतार य अन्त्म स्वास्थ्म सॊस्थाको स्थाऩना तथा सञ्चारन,  

 स्वास्थ्म सेवा सम्फन्त्धी बौततक ऩवूााधाय ववकास तथा व्मवस्थाऩन,  

 सयसपाई सचेतनाको अतबववृद्ध,  

 यि सञ्चाय सेवा तथा स्थानीम य आधायबतू स्वास्थ्म सेवा ।  
ग] स्वास्थ्म सेवा य औषधी तनमभनसम्फन्त्धी  

 औषतध ऩसर सञ्चारन य तनमभन,  

 औषतधजन्त्म वनस्ऩतत, जटीफटुी य अन्त्म औषतधजन्त्म वस्तकुो उत्ऩादन, प्रशोधन य 
ववतयण,  

 स्वास्थ्म फीभा रगामतका साभाश्चजक सयुऺा कामािभको व्मवस्थाऩन,  

 औषतध तथा अन्त्म भेहडकर उत्ऩादनहरूको न्त्मनूतभ भलू्म तनधाायण य तनमभन,  

 औषतधको उतचत प्रमोग य सकू्ष्भ जीव तनयोधक प्रततयोध न्त्मनूीकयण,  

 औषतध य स्वास्थ्म उऩकयणको खयीद, बण्डाण य ववतयण,  

 स्वास्थ्म सचूना प्रणारीको व्मवस्थाऩन,  

 जनस्वास्थ्म तगाउॉ  नी (ऩश्चब्रक हेल्थ सबरेेन्त्स),  

 प्रवद्धानात्भक , प्रततकायात्भक, उऩचायात्भक, ऩनुस्र्थाऩनात्भक य प्मातरएहटब स्वास्थ्म 

सेवाको सञ्चारन,  

 स्वस्थ जीवनशरैी, ऩोषण, शायीरयक ब्मामाभ, मोग अभ्मास, स्वास्थ्म वतृ्तको ऩारना, 
ऩञ्चकभा रगामतका जनस्वास्थ्म सेवाको प्रवद्धान,  

 जुनोहटक य कीटजन्त्म योगको तनमन्त्रण तथा व्मवस्थाऩन,  
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 सतुता, भहदया य रागू ऩदाथाजन्त्म वस्तकुो प्रमोग तनमन्त्रण तथा सचेतना अतबववृद्ध,  

 आमवुहेदक, मनुानी, आम्ची, होतभमोप्मातथक, प्राकृततक तचहकत्सा रगामतका 
ऩयम्ऩयागत स्वास्थ्म उऩचाय सेवाको व्मवस्थाऩन,  

 जनस्वास्थ्म, आऩत्कारीन स्वास्थ्म तथा भहाभायीको तनमन्त्रण मोजना य कामाान्त्वमन,  

 सरुवा तथा नसन ेयोगको तनमन्त्रण तथा योकथाभ,  

 आकश्चस्भक स्वास्थ्म सेवा प्रवाह ।  
घ]  जनस्वास्थ्म तथा सयसपाई सम्फन्त्धी  

 ऩरयवाय तनमोजन, भाततृशश,ु ऩरयवाय स्वास्थ्म, खोऩ जस्ता ऩरयवाय स्वास्थ्म कामािभ 

सॊचारन,   

 भहहरा स्वमॊसेववका ऩरयचारन,   

 नसार ुऩदाथा सेवन, भध्मऩान, धभुऩान जस्ता दवु्मासन य जुवातास जस्ता कुरत मवुा 
तथा फातरफातरकाराई सॊयऺण प्रदान गना सचेतना अतबमान सॊचारन,  

 खुल्रा हदसाभिु अतबमान तथा ऩणूा खोऩ अतबमान जस्ता साभाश्चजक ऩरयवतान 

कामािभसम्फन्त्धी सभन्त्वम य सॊचारन,  

 खाद्य सयुऺा, गणुस्तय तनमन्त्रण तथा उऩबोिा हहत सॊयऺण,  

 एच.आई. बी. एडस तथा वार श्रभ न्त्मनूीकयण सम्फन्त्धी कामाहरुभा आवश्मक सभन्त्वम 

य सहजीकयण,  

३.२.१  आधायबतू स्वास्थ्म केन्त्ि 

 स्वास्थ्म केन्त्िफाट प्रदान गरयन ेस्वास्थ्म सेवा तथा कामािभ सॊचारन, 

 प्रवधानात्भक, प्रततयोधात्भक य तनयोधात्भक स्वास्थ्म सेवा प्रवाह,  

 स्वास्थ्म सॊस्था व्मवस्थाऩन सतभततको तनणाम कामाान्त्वमनभा सहमोग,  

 स्वास्थ्म तशऺा तथा जनस्वास्थ्म सेवाको प्रवधान,  

 भात ृतथा तशशहुरुको ऩोषण तथा स्वास्थ्म सम्फन्त्धी कामा सॊचारन, 

 गबाजाॉच, सयुश्चऺत प्रसतुी, सतु्केयी जाॉच सेवा प्रदान गन,े 

 ऺमयोग, कुष्ठयोग, औरो, काराजाय, डेङ्गी, जाऩातनज ईन्त्सेपराईहटस, एचआईतब य 
एड्स जस्ता सॊिाभक योगहरुको योकथाभ य तनमन्त्रण व्मवस्थाऩन,   

 ववद्यारम तशऺा सभेत स्वास्थ्म तशऺा, सचूना तथा व्मवहाय ऩरयवतानसम्फन्त्धी कामा 
सॊचारन, 
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 ऩोषण, खोऩ, झाडाऩाखारा तनमन्त्रण, स्वास प्रस्वास, भरेरयमा य काराज्वय योकथाऩ य 
उऩचाय, 

 भहाभायी योकथाभ य तनमन्त्रणसम्फन्त्धी कामा सॊचारन, 

 वडा य स्वास्थ्म सॊस्था व्मवस्थाऩन सतभततको याम ऩयाभशाभा स्वास्थ्म सम्फन्त्धी कामा 
य सवा प्रवाह,  

 तनमतभत तथा आवतधक प्रगतत प्रततवेदन तमाय गन,े 

३.३ भहहरा, फारफातरका तथा सभाज कल्माण उऩशाखा   

मस उऩशाखारे शाखा प्रतत उत्तयदामी बई देहामका कामाहरु प्रबावकायी रुऩभा कामाान्त्वमन 

गनुा/गयाउन ुऩनछे: 

क] रैंतगक सभानता सम्फन्त्धी  

 भहहरा हक सम्फन्त्धी नीतत, मोजना कामाान्त्वमन, सभन्त्वम य तनमभन,  

 भहहराको आतथाक, साभाश्चजक, याजनीततक सशविकयण, ऺभता ववकास,  

 रतैगक हहॊसा तनवायणका रातग तनयोधात्भक, प्रवद्धानात्भक , सॊयऺणात्भक उऩाम य 
ऩनुा् स्थाऩना,  

 रैंतगक उत्तयदामी फजेट तनभााणभा सहमोग ।  
 भहहरा, फारफातरका, दतरत, आहदवासी/जनजाती, भशु्चस्रभ, अल्ऩसॊख्मक तथा ऩछाहड 

ऩयेका अन्त्म रश्चऺत वगाको  
 सभावेशकीयण सम्फन्त्धी मोजना तजुाभा, कामाान्त्वमन तथा अनगुभन कामाको सॊमोजन,  

 रशै्चङ्गक सभानता तथा साभाश्चजक सभावेशीकयण सम्फन्त्धी कामाहरु मोजना तजुाभा य 
कामाान्त्वमन,  

 सयकायी तथा गैय सयकायी सॊस्थाहरुसॉग सभन्त्वम गयी  तशऺा तथा साभाश्चजक 

सशविकयण सम्फन्त्धी कामािभ सॊचारन ।   
ख] फारफातरका तथा हकशोय हकशोयी सम्फन्त्धी  

 फारफातरकाको हकहीत सॊयऺण सम्फन्त्धी स्थानीम नीतत, काननू, भाऩदण्ड, मोजना, 
कामाान्त्वमन य तनमभन,  

 फारफातरकाको हकहीत सॊयऺण,  

 फारभरैी शासकीम प्रफन्त्ध, फार क्रफ, फार सॊयऺण सतभतत तथा फार सञ्जार,  
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 फारफातरकाको हकहीत सॊयऺण सम्फन्त्धभा सॊघ, प्रदेश तथा अन्त्म तनकामसॉग सम्ऩका , 
सभन्त्वम तथा सहकामा,  

 फारफातरकाका ऩरयवायराई सहमोग,  

 फकैश्चल्ऩक स्माहाय ऩद्धततको कामाान्त्वमन,  

 फार न्त्माम,  

 फार गहृ, ऩनु्स्थाऩना केन्त्ि, तशश ुस्माहाय केन्त्ि य फार ववकास केन्त्ि व्मवस्थाऩन,  

 असहाम फारफातरकाका, सडक फारफातरका व्मवस्थाऩन,  

 फार हहॊसा तनमन्त्रण,  

 फारसधुाय तथा ऩनु्स्थाऩना केन्त्ि स्थाऩना, सॊचारन अनभुती य तनमभन, 

 आऩत्कारीन फार उद्धाय कोष स्थाऩना य व्मवस्थाऩन ।  
 अऩाङ्गता बएका व्मविहरुको ऺभता ववकास गयी जीवन धान्त्न सक्ने तुल्माउन ऺभता, 

सीऩ य आमभरूक कामािभहरु सॊचारन,  

 स्थानीम रोऩोन्त्भखु जाती, बाषा, सॊस्कृततक सॊयऺण य प्रवधानका कामािभ सॊचारन,  

 फारफातरकाको अतधकाय सॊयऺयण य फारभरैी स्थानीम शासन कामाान्त्वमन,  

 भहहरा तथा फारफातरका कामाारम, श्चजल्रा फारकल्माण सतभतत य सम्फश्चन्त्धत तनकाम 

य सम्फद्ध ऩऺसॉग सभन्त्वम य भहहरा तथा फारफातरका सम्फन्त्धी कामािभ सॊचारन,  

 कभजोय आतथाक अवस्था बएका वगाका रातग ऺभता तथा सीऩ ववकास, आम आजान, 

स्वयोजगायभरूक कामािभ सॊचारन,  

 

ग] अऩाङ्गता बएका व्मवि तथा जेष्ठ नागरयक सम्फन्त्धी  

 जेष्ठ नागरयकको रगत, ऩरयचमऩर, सम्भान, स्वास्थ्म सवुवधा, साभाश्चजक सयुऺा 
सम्फन्त्धी कामा,  

 जेष्ठ नागरयक क्रव, हदवा सेवा केन्त्ि, बेटघाट स्थर, आश्रम केन्त्िको सञ्चारन तथा 
व्मवस्थाऩन,  

 सङ्घ तथा प्रदेशसॉगको सभन्त्वमभा अऩाङ्गता ऩनु्स्थाऩना केन्त्ि तथा असि स्माहाय 
केन्त्िको सञ्चारन य व्मवस्थाऩन,  

 अऩाङ्गता बएका व्मवि तथा असहामको रगत अद्यावतधक, ऩरयचमऩर ववतयण, 

साभाश्चजक सयुऺा तथा सवुवधाको व्मवस्थाऩन तथा ववतयण,  
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 अऩाङ्गता बएका व्मविभरैी ऩवूााधाय तनभााण तथा सञ्चारन,  

 अऩाङ्गता बएका व्मवि य असिहरूको व्मवस्थाऩन सम्फन्त्धी अन्त्म कामा,  
 एकर भहहरा सम्फन्त्धी कामा ।  

घ] स्थानीम स्तयभा सभाज कल्माणसॉग सम्फन्त्धी  

 गैयसयकायी, साभाश्चजक तथा साभदुातमक सॊघसॊस्थाको दताा, नवीकयण तथा तनमभन,  

 गुठी, कोष तथा अन्त्म ििहरुको व्मवस्थाऩन,  

 तनजी तथा गयैसयकायी ऺेरसॉग सभन्त्वमय सहकामा,  
 साभाश्चजक सॊघसॊस्था सम्फन्त्धी अन्त्म कामा ।  

३ .२.१  व्मविगत घटनादताा तथा साभाश्चजक सयुऺा इकाई  

मस इकाईरे शाखा प्रतत उत्तयदामी बई देहामका कामाहरु प्रबावकायी रुऩभा कामाान्त्वमन गनुा 
गयाउन ुऩनछे: 

 साभाश्चजक सयुऺा सम्फन्त्धी स्थानीम नीतत, काननू, भाऩदण्ड, तनमभन  य अध्ममन 

अनसुन्त्धान,  

 सङ्घ तथा प्रदेशरे तनधाायण गयेको भाऩदण्ड फभोश्चजभ साभाश्चजक सयुऺा सम्फन्त्धी 
कामािभ कामाान्त्वमन,  

 साभाश्चजक सयुऺाको कामाान्त्वमनको रातग सङ्घ, प्रदेश य स्थानीम सङ्घ सॊस्थासॉग 

सम्ऩका , सभन्त्वम य सहकामा,  
 स्थानीम साभाश्चजक सयुऺा मोजना य व्मवस्थाऩन तथा आवश्मक तथ्माॊक सॊकरन एवॊ 

व्मवस्थाऩन,   

 आधतुनक प्रववतध भापा त व्मविगत घटना दताा (जन्त्भ, भतृ्म,ु वववाह, फसाईसयाई, 

सम्फन्त्ध ववच्छेद य धभाऩरु धभाऩरुी), अतबरेख व्मवस्थाऩन तथा प्रततवेदन ।  
  

४ . ऩूवााधाय ववकास तथा वातावयण व्मवस्थाऩन शाखा  
मस शाखारे प्रभखु प्रशासकीम अतधकृतको प्रत्मऺ येखदेख य तनमन्त्रणभा यही देहामका 
कामाहरु शाखा तथा  भातहतका उऩशाखा, इकाई य वडा कामारमफाट प्रबावकायी रुऩभा 
कामाान्त्वमन गनुा/गयाउन ुऩनछे । 

  क] ऩवूााधाय ववकास नीतत, भाऩदण्ड य मोजना सम्फन्त्धी  
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 गाऊॉ ऩातरकाको  साभाश्चजक, आतथाक ववकास, ऩवूााधाय य वातावयण व्मवस्थाऩन 

यणनीततक मोजना तजुाभा,   
 मातामात, आवास, वातावयण तथा पोहोयभरैा व्मवस्थाऩन, खानेऩानी तथा सयसपाई, 

फजाय तथा ढर व्मवस्थाऩन, नदी तनमन्त्रण, ववद्यतुीकयण, स्थानीम आतथाक ववकास 

मोजना तथा कामािभ तजुाभा,   
 काननू तथा स्वीकृत नीतत अनसुाय आमोजनाहरुको ऩवूा सॊबाव्मता य सॊबाव्मता 

अध्ममन सवेऺ ण,  

 गाउॉ ऩातरकारे अवरम्फन गन ेववतबन्त्न ववषमऺेरगत नीतत तजुाभा गना सहमोग,  

 यावष्ट्रम आधायबतू ववकास नीतत, बू–उऩमोग नक्शा, बउूऩमोग मोजना, बौततक ववकास 

मोजना, गाउॉ  मातामात गुरुमोजना तजुाभा य कामाान्त्वमन,  

 एकीकृत आधायबतू ववकास सम्फन्त्धी प्रचतरत काननू तथा नीतत अनरुुऩ भाऩदण्ड 

तमाय,  
 जग्गा ववकास तथा बवन तनभााण सम्फन्त्धी भाऩदण्ड य जग्गा ववकास मोजना तमाय 

गयी कामाान्त्वमन,   

 बवन नक्शाऩास सम्फन्त्धी काननूी य नीततगत व्मवस्था,   
 तसॉचाई सम्फन्त्धी गुरुमोजनाको तजुाभा,  
 नवीकयणीम तथा वकैश्चल्ऩक ऊजाा सम्फन्त्धी सम्फन्त्धी नीतत, काननू, भाऩदण्ड, मोजना, 

कामाान्त्वमन य तनमभन,  

 बवन सम्फन्त्धी नीतत, काननू, भाऩदण्ड, मोजना तजुाभा ।  
ख]  प्राववतधक सहमोग य सऩुयीवेऺण सम्फन्त्धी  

 फश्चस्त ववकास, आवास य सयुश्चऺत तनभााण तथा ऩवूााधाय ववकास सम्फन्त्धी कामाहरुभा 
आवश्मक प्राववतधक याम ऩयाभशा, सल्राह य सहमोग । 

 वातावयणभरैी, जरवाम ु ऩरयवतान अनकूुरन, अऩाङ्गता य रशै्चङ्गक भरैी मातामात 

प्रणारीको प्रवद्धान  । 
ग]  नक्शाङ्कन तथा सचूना प्रणारी सम्फन्त्धी  

 तथ्माङक सॊकरन, व्मवस्थाऩन तथा प्रमोग सम्फन्त्धी नीतत, काननू, भाऩदण्ड, मोजना, 
कामाान्त्वमन य तनमभन,  
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 गाउॉ ऩातरकाको  वस्तगुत वववयण, बौगोतरक सचूना प्रणारी, स्रोत नक्शा आहद तमाय 
तथा अद्यावतधक ,  

 गाउॉ ऩातरका ऺेरको बौततक ऩवूााधाय, भठभश्चन्त्दय, सडक नारा, ढर, ऩाका , चौताया, 
ववद्यारम, खुल्रास्थान, ऩरुऩरेुसा, बौततक ववकासको ववतयण स्ऩि देश्चखन ेगयी बौततक 

नक्शा तमाय ।  
घ]  सभन्त्वम, सम्फन्त्ध ववकास य अन्त्म सम्फन्त्धी  

 आधायबतू मातामात सम्फन्त्धभा प्रदेश सयकायसॉग सभन्त्वम,   

 मातामात ऺेरभा वातावयणभरैी प्रववतधराई प्रोत्साहन,  

 आधायबतू मोजना तजुाभा य कामाान्त्वमनका रातग अन्त्म सयकायी तथा गयै सयकायी एवॊ 
नीश्चज ऺेरका सम्फद्ध, तनकामहरुसॉग सभन्त्वम य सहमोग सम्फन्त्ध ववकास य ववस्ताय,  

 भातहतका उऩशाखा य इकाईहरुफाट सम्ऩादन बएका कामा प्रगतत वववयण तमायी य 
ऩषृ्ठऩोषण ।  

४.१ सडक तथा ऩूवााधाय ववकास उऩशाखा   

मस उऩशाखारे शाखा प्रतत उत्तयदामी बई उऩशाखा य भातहतका इकाईहरुफाट देहामका कामाहरु 

प्रबावकायी रुऩभा कामाान्त्वमन गनुा/गयाउन ुऩनछे। 

क] सडक तथा मातामात व्मवस्था सम्फन्त्धी  

 स्थानीम  सडक, कृवष सडक तथा मातामात सम्फन्त्धी नीतत, काननू, भाऩदण्ड तथा 
तनमभन,  

 स्थानीम सडक, कृवष सडक, झोरङु्गे ऩरु, ऩरेुसा य तटफन्त्धन सम्फन्त्धी गुरुमोजनाको 
तजुाभा, कामाान्त्वमन य स्तयोन्त्नततका आमोजनाको ऩहहचान, अध्ममन, कामाान्त्वमन, 

भभात, सम्बाय,  
 मातामात सयुऺा व्मवस्थाऩन य तनमभन,  

 स्थानीम सावाजतनक मातामातको रुट तनधाायण, अनभुतत, नवीकयण, खायेजी, सेवाको 
गुणस्तय, बाडा दय तनधाायण य तनमभन,  

 ट्माक्सी सेवा अनभुती, व्मवस्थाऩन य तनमभन,  

 वातावयणभरैी, जरवाम ु ऩरयवतान अनकूुरन, अऩाङ्गता य रशै्चङ्गगभरैी मातामात 

प्रणारीको प्रवद्धान,   
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 आधायबतू मातामात सम्फन्त्धभा प्रदेश सयकायसॉग सभन्त्वम,  

 मातामात ऺेरभा रगानी अतबफवृद्ध,  

 मातामात सवुवधाभा नागरयकको सयर, सहज य सभान ऩहुॉच अतबफवृद्ध,  

 मातामात ऺेरभा वातावयणभरैी प्रववतधराई प्रोत्साहन,  

 तनजी मातामात तनमभन व्मवस्थाऩन ।  
ख] तसॊचाई तथा जरउत्ऩन्त्न प्रकोऩ तनमन्त्रण सम्फन्त्धी  

 तसॉचाई सम्फन्त्धी नीतत, काननू, भाऩदण्ड तनधाायण य तनमभन,  

 तसॉचाई सम्फन्त्धी गुरुमोजनाको तजुाभा, कामाान्त्वमन य स्तयोन्त्नततका आमोजनाको 
ऩहहचान, अध्ममन, कामाान्त्वमन, भभात, सम्बाय य तनमभन,  

 स्थानीम साना, सतह तथा बतूभगत तसचाई प्रणारीको सञ्चारन तनभााण, सधुाय, भभात 

सम्बाय तथा सेवा शलु्कको तनधाायण य सङ्करन व्मवस्थाऩन,  

 जरउत्ऩन्त्न प्रकोऩ तनमन्त्रण सम्फन्त्धी स्थानीम ,  

 तटफन्त्ध, नदी तनमन्त्रण तथा नदीको व्मवस्थाऩन य तनमभन,  

 साना जर उऩमोग सम्फन्त्धी आमोजना तजुाभा, कामाान्त्वमन य अनगुभन ।  
ग]  सावाजतनक तनजी साझेदायी इकाइ  

 स्थानीम सावाजतनक-तनजी साझेदायी सम्फन्त्धी स्थानीम नीतत, मोजना तनभााण,  

 स्थानीम सावाजतनक-तनजी साझेदायीका आमोजना छनौट तथा कामाान्त्वमन,   

 सावाजतनक साभदुातमक साझेदायी,  
 स्थानीम ववकासभा तनजी ऺेरको प्रवद्धान ।  

 

४.२ बवन तथा वस्ती ववकास उऩशाखा   

मस उऩशाखारे शाखा प्रतत उत्तयदामी बई उऩशाखा य भातहतका इकाईहरुफाट देहामका कामाहरु 

प्रबावकायी रुऩभा कामाान्त्वमन गनुा/गयाउन ुऩनछे।  

क] ब-ूउऩमोग तथा वस्ती ववकास सम्फन्त्धी  

 फढ्दो शहयीकयण, फस्ती ववकास सम्फन्त्धी नीतत, काननू, भाऩदण्ड तथा सो सम्फन्त्धी 
मोजना तजुाभा, आमोजना ऩहहचान, अध्ममन, कामाान्त्वमन य तनमभन,  

 आधायबतू आवासका मोजना तजुाभा य कामाान्त्वमन,  
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 गाउॉ ऩातरकाभा अव्मवश्चस्थत फसोफास व्मवस्थाऩन कामािभको तजुाभा य कामाान्त्वमन,  

 आधायबतू फसोवास सम्फन्त्धभा प्रदेश सयकायसॉग सभन्त्वम,  

 मोजनाफद्ध य व्मवश्चस्थत वस्ती ववकासका कामािभ तजुाभा य कामाान्त्वमन,  

 एकीकृत फस्ती ववकासका रातग जग्गाको एकीकयण तथा जग्गा ववकास य व्मवस्थाऩन,  

 आफ्नो ऺेरको बउूऩमोग नीतत, मोजना, कामािभ तजुाभा य कामाान्त्वमन,   

 व्मवश्चस्थत फस्ती ववकासका कामािभको तजुाभा य कामाान्त्वमन,  

 सॊघीम य प्रदेश काननु फभोश्चजभ स्थानीम तहभा सकुुम्वासी ऩहहचान य अतबरेख 

व्मवस्था,  
 स्थानीम स्तयभा सकुुम्वासी सम्फन्त्धी जीववकोऩाजान य फसोफास व्मवस्था,  
 एकीकृत वस्ती ववकासका रातग जग्गाको एकीकयण तथा जग्गा ववकास य व्मवस्थाऩन 

।  
   ख] बवन तथा बवन सॊहहता एवॊ तनभााण इजाजत (हडजाइन सभेत) सम्फन्त्धी  

 बवन सम्फन्त्धी नीतत, काननू, भाऩदण्ड तथा सो सम्फन्त्धी मोजना तजुाभा, आमोजना 
ऩहहचान, अध्ममन, कामाान्त्वमन य तनमभन,  

 यावष्ट्रम बवन सॊहहता तथा भाऩदण्ड फभोश्चजभ बवन तनभााण अनभुतत य तनमभन,  

 बवन तनभााणको नक्शा स्वीकृतत, सॊशोधन, तनमभन,  

 ऩयुातत्व, प्राचीन स्भायक य सॉगहारम सॊयऺण, सॊवद्धान  य ऩनु्तनभााण,  

 सयकायी बवन, ववद्यारम, साभदुातमक बवन, सबागहृ तथा अन्त्म सावाजतनक बवन तथा 
सॊयचना तनभााण य भभात 

 

४.३ वातावयण, सयसपाई तथा ववऩद् व्मवस्थाऩन उऩशाखा 

मस उऩ शाखारे  देहामका कामाहरु प्रबावकायी रुऩभा कामाान्त्वमन गनुा/गयाउन ुऩनछे: 

 स्थानीम सयसपाई सम्फन्त्धी नीतत, काननू, भाऩदण्ड, मोजना, कामाान्त्वमन य तनमभन,  

 गाउॉ ऩातरकाको  जरश्रोत, खानेऩानी तथा सयसपाई सम्फन्त्धी यणनीततक मोजना 
तजुाभाभा आवश्मक ऩहर,  

 सावाजतनक स्थरभा वऩउने ऩानी व्मवस्थाऩन,  

 स्वच्छ खानेऩानी आऩतूता सम्फन्त्धी अन्त्म ववषम,  
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 वातावयण तथा पोहोयभरैा व्मवस्थाऩन, खानेऩानी तथा सयसपाई, फजाय तथा ढर 

व्मवस्थाऩन, खानेऩानीका भहुान सॊयऺण सम्फन्त्धी मोजना तजुाभा ,  
 खानेऩानी तथा सयसपाई सम्फन्त्धी गा.ऩा. रे प्रत्मामोजन गयेका अन्त्म कामा,  
 खानी तथा खतनज ऩदाथाको सॊयऺण सम्फन्त्धी स्थानीम नीतत, काननू, भाऩदण्ड तथा 

मोजनाको कामाान्त्वमन य तनमभन,  

 ढुङ्गा, तगटी, फारवुा, भाटो, ननु, स्रेट, खयीढुङ्गा, पामयक्रे जस्ता खानीजन्त्म वस्त ु

सवेऺ ण, अन्त्वेषण, उत्खनन,्  

 ढुङ्गा, तगट्टी, फारवुा, भाटो, खयीढुङ्गा, पामय क्रे, स्रेट तथा ननु, आहद खानीजन्त्म 

वस्तुको सॊयऺण, ववकास, उत्खनन ् य उऩमोग सम्फन्त्धी दताा, अनभुतत, नवीकयण, 

खायेजी य व्मवस्थाऩन ।  
क] वन, जवैवक ववववधता सॊयऺणसम्फन्त्धी  

 वन, जॊगर, वनमजन्त्तु, चयाचरुुॊ गी, जर उऩमोग, वातावयण, ऩमाावयण तथा जैववक 

ववववधता सम्फन्त्धी स्थानीम नीतत, काननू, भाऩदण्ड, मोजना, कामाान्त्वमन य तनमभन,  

 साभदुातमक, ग्राभीण तथा शहयी, धातभाक, कवतुरमती वनको सॊयऺण, सॊवद्धान, उऩमोग 

य तनमभन,   

 साभदुातमक वन उऩबोिा सभहूको व्मवस्थाऩन,  

 भध्मवतॉ ऺेर, साभदुातमक, धातभाक य कफतुरमती वनको व्मवस्थाऩन,  

 जडीफटुी य अन्त्म गैयकाष्ठ वन ऩदैावायको सवेऺ ण, उत्ऩादन, सङ्करन, प्रवद्धान, प्रशोधन 

य फजाय व्मवस्थाऩन,  

 वनफीउ फगैँचा स्थाऩना, व्मवस्थाऩन य प्रवद्धान,  

 नसायी स्थाऩना, वफरुवा उत्ऩादन, ववतयण, योऩण य प्रवद्धान,  

 वन्त्मजन्त्त ुय चयाचरुुङ्गीको सॊयऺण, व्मवसातमक ऩारन, उऩमोग य अनगुभन,  

 वन्त्मजन्त्तुफाट स्थानीम सभदुामभा ऩन ेप्रबाव योकथाभ, व्मवस्थाऩन,   

 स्थानीम प्राणी उद्यान (तचहडमाखाना) को स्थाऩना य सञ्चारन,  

 स्थानीम वन्त्मजन्त्तु ऩमाटन य आमआजान,  

 स्थानीम स्तयभा आखेटोऩहायको व्मवस्थाऩन,  

 वन, वन्त्मजन्त्तु तथा चयाचरुुङ्गीको अतबरेखाङ्कन य अध्ममन अनसुन्त्धान,  

 यैथान ेप्रजाततको सॊयऺण य प्रवद्धान,  

 तभचाहा प्रजाततको तनमन्त्रण,  



 

  
  95 

सॊगठन तथा व्मवस्थाऩन सवेऺ ण प्रततवेदन, २०७९ तभुााखाॉद  गाउॉऩातरका, अछाभ 

 

 जैववक ववववधताको अतबरेख,   

 आम आजानभा आधारयत जडीफटुीको सॊयऺण, प्रवद्धान, व्मवस्थाऩन । 
ख]  हरयमारी तथा सनु्त्दयता प्रवद्धान सम्फन्त्धी  

 नदी हकनाय तथा सडक हकनायभा वृऺ ायोऩण व्मवस्थाऩन,  

 सावाजतनक खारी जग्गा, ऩाखा वा ऺेरभा वृऺ ायोऩण, सम्बाय, उऩमोग य व्मवस्थाऩन,  

 वृऺ ायोऩण, हरयमारी तथा हरयत ऺेरको प्रवाद्धन ।  
ग]  ऩमाावयण एवॊ जराधायऺेर सॊयऺण सम्फन्त्धी  

 साभदुातमक बसूॊयऺण य सोभा आधारयत आम आजान कामािभ,  

 बसूॊयऺण य जराधाय व्मवस्थाऩनजन्त्म साभदुातमक अनकूुरन,  

 ऩहहयो तनमन्त्रण तथा योकथाभ,  

 फाॉध तथा नदी तनमन्त्रण,   

 वाम,ु ध्वनी य जर प्रदषूण तनमन्त्रण,  

 हातनकायक ऩदाथाहरूको तनमभन तथा तनमन्त्रण,  

 वातावयणीम जोश्चखभ न्त्मनूीकयण,  

 न्त्मनू कावानभखुी तथा वातावयणभरैी ववकास अवरम्फन,  

 वातावयण सॊयऺण ऺेर तनधाायण य व्मवस्थाऩन,  

 जरवाम ूऩरयवतान अनकुरन कामािभ ।  
४.३.१ स्थानीम आऩतकारीन कामा सॊचारन केन्त्ि  

क] सॊकटासन्त्नता नक्शाकॊ न सम्फन्त्धी  

 ववऩद जोश्चखभ ऺेरको नक्साङ्कन तथा फस्तीहरूको ऩहहचान य स्थानान्त्तयण,  

 जोश्चखभ ववशे्लषण, स्तयीकयण, ऺभता ववशे्लषण य प्रततवेदन तमायी,  
 ववऩद् सम्फन्त्धी तथ्माङ्क व्मवस्थाऩन य अध्ममन अनसुन्त्धान । 

ख]  ववऩद् न्त्मनूीकयण, ऩवूातमायी य प्रततकामा सम्फन्त्धी  

 प्राकृततक प्रकोऩको ऩवूा तमायी तथा योकथाभ,  

 ववऩद् जोश्चखभ न्त्मनूीकयणका रातग ऩवूा सचूना प्रणारी सम्फन्त्धी कामािभको तजुाभा य 
कामाान्त्वमन,  
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 ववऩद् व्मवस्थाऩनभा सङ्घ, प्रदेश य स्थानीम सभदुाम, सॊघ सॊस्था, तनजीऺेरसॉग 

सहमोग, सभन्त्वम य सहकामा,  
 स्थानीम ववऩद् ऩवूा तमायी तथा प्रततकामा मोजना य जोश्चखभ न्त्मनूीकयण कामा मोजना 

तजुाभा य कामाान्त्वमन,  

 ववऩद् ऩवूा तमायी, खोज तथा उद्धाय, याहत साभग्रीको ऩवूा बण्डायण, ववतयण य सभन्त्वम,  

 ववऩद् कोषको स्थाऩना तथा सञ्चारन य स्रोत साधनको ऩरयचारन,  

 फारुणमन्त्र तथा एम्फरेुन्त्सको सञ्चारन तथा व्मवस्थाऩन,  

 ववऩद् ऩिात ्स्थानीमस्तयको ऩनुस्र्थाऩना य ऩनुतनाभााण,  

 स्थानीम आऩतकारीन कामा सञ्चारन प्रणारी सॊचारन ।  
५.  आतथाक ववकास शाखा  
मस शाखारे प्रभखु प्रशासकीम अतधकृत प्रतत उत्तयदामी बई कृवष, ऩश ु ववकास, उद्योग तथा 
व्मवसाम, ऩमाटन तथा सॊस्कृतत  

ऺेरसॉग सम्फश्चन्त्धत देहाम अनसुायका कामा प्रबावकायी रुऩभा सम्ऩादन गनुा ऩनछे: 

क] नीतत, काननू तथा कामाववतध तजुाभा  

 आतथाक ववकाससॉग सम्फश्चन्त्धत नीतत, काननू, कामाववतध, भाऩदण्ड, मोजना, 
कामाान्त्वमन य तनमभन,   

 नीतत, काननू, कामाववतध, भाऩदण्ड य मोजना तमायीभा भहहरा, वातावयण, जनसॊख्मा 
व्मवस्थाऩन, द्वन्त्द्व व्मवस्थाऩन, साभाश्चजक सभावेशीकयण जस्ता ववषमहरुको 
सभामोजन ।  

ख] वेयोजगायी तथा सकुुम्फासी सम्फन्त्धी  

 गाउॉ  सबा तथा कामाऩातरका फठैक, आतथाक ववकास सतभततभा ऩेश गन ेप्रस्ताव तमाय,   
 आतथाक ववकास सतभततको सतचवारम सम्फन्त्धी कामा,  
 सकुुम्फासीको ऩहहचान य अतबरेख व्मवस्थाऩन,  

 सकुुम्फासी सम्फन्त्धी जीववकोऩाजान य फसोफास व्मवस्थाऩन,  

 फेयोजगाय वववयण तमायी, योजगाय प्रवधान कामािभ व्मवस्थाऩन य सॊचारन ।  
ग]  अनगुभन तथा सऩुयीवेऺण, प्राववतधक ऩयाभशा य कामा सम्ऩादन भलू्माकॊ न  
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 शाखा भातहतका कभाचायीहरुको साभान्त्म रुऩभा तनमतभत येखदेख तथा तनमन्त्रण,   

 भाताहत कामायत कभाचायीहरुको कामासम्ऩादनभा सहजीकयण, कामासम्ऩादन भाऩन य 
ववृत्त ववकास,  

 प्रगती वववयण तमायी य ऩेश ।  
घ] कामािभ कामाान्त्वमन  

 आतथाक ववकाससॉग सम्फन्त्धी स्थानीम प्रववतधको ववकास एवॊ प्रवद्धान,  

 कृवष, ऩश ु ववकास, सहकायी, ऩमाटन, घयेर ु तथा साना उद्योग, खानी, ऩमाटन य 
सॉस्कृततसॉग सम्फश्चन्त्धत आमोजना तथा कामािभ कामाान्त्वमन, सऩुयीवेऺण य गुणस्तय 
तनमभन ।   

ङे]  सभन्त्वम य सम्फन्त्ध ववकास  

 अन्त्म शाखा य मस शाखा अन्त्तगातका उऩशाखा, इकाई य वडा सतभततको कामाारमसॉग 

तेसो तथा ठाडा सम्फन्त्धको ववकास य सभन्त्वम,   

 नेऩार सयकाय, प्रदेश सयकाय य गाउॉ  कामाऩातरकाफाट सॊचातरत योजगाय/ स्वयोजगाय 
कामािभको सॊमोजन य सॊचारन,  

 प्रभखु प्रशासहकम अतधकृतरे प्रत्मामोजन गयेका अन्त्म कामाहरु ।  
 ५.१ कृवष ववकास उऩशाखा  

        मस उऩशाखारे शाखाप्रतत उत्तयदामी बई देहामका कामाहरु प्रबावकायी रुऩभा कामाान्त्वमन 

गनुा/गयाउन ुऩनछे्  

क] नीतत, काननू, भाऩदण्ड य मोजना तजुाभा सम्फन्त्धी  

 कृवष, कृवष प्रसाय, कृवष उत्ऩादन व्मवस्थाऩन सम्फन्त्धी स्थानीम नीतत, काननू, 

भाऩदण्ड, मोजना, कामाान्त्वमन य तनमभन ।  
ख]  कृवष फजाय, ऩवूााधाय य साभाग्री सम्फन्त्धी  

 कृवष फजाय सचूना, कृवष फजाय तथा हाटफजायको ऩवूााधाय तनभााण, साना तसॉचाई 

तनभााण, तातरभ, प्रववतध प्रसाय, प्राववतधक टेवा, कृवष साभाग्री आऩतूता   
 उच्च भलू्ममिु कृवषजन्त्म वस्तकुो प्रवद्धान, ववकास तथा फजायीकयण,  
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 कृवष फीउववजन, नश्ल, भरखाद य यसामन तथा औषतधहरूको आऩतूता, उऩमोग य 
तनमभन,  

 शीत बण्डायणको व्मवस्थाऩन ।  
ग] कृवष प्रसाय य प्रववतध हस्तान्त्तयण सम्फन्त्धी  

 कृषक ऺभता ववकास कामािभको सञ्चारन,  

 कृवषजन्त्म प्राकृततक प्रकोऩ तथा भहाभायी योगको तनमन्त्रण, 

 कृवष वातावयण सॊयऺण तथा जैववक ववववधताको सॊयऺण य प्रवद्धान,  

 कृवष प्रसाय तथा जनशविको प्रऺेऩण, व्मवस्थाऩन य ऩरयचारन ।  
घ]  कृवष सचूना, सेवा, सॊस्थागत ऺभता ववकास सम्फन्त्धी  

 कृषकहरूको ऺभता अतबववृद्ध, प्राववतधक सेवा, टेवा, सीऩ ववकास य सशिीकयण,  

 कृषक सभहू, कृवष सहकायी य कृवष सम्फन्त्धी स्थानीम सङ्घ सॊस्थाहरूको सभन्त्वम, 

व्मवस्थाऩन य तनमभन,  

 कृवष सम्फन्त्धी प्रववतधको सॊयऺण य हस्तान्त्तयण,  

 कृवष तथ्माङ्कको व्मवस्थाऩन य सचूना प्रणारी तथा कृवष सम्फन्त्धी सचूनाको 
प्रचायप्रसाय,  

 कृवष स्रोत केन्त्िको स्थाऩना य व्मवस्थाऩन, 

 कृवष सम्फन्त्धी वीभा य कजाा सहजीकयण ।  
५.२  ऩशु सेवा  उऩशाखा  

  मस उऩशाखारे शाखा प्रतत उत्तयदामी बई देहामका कामाहरु प्रबावकायी रुऩभा कामाान्त्वमन 

गनुा/गयाउन ुऩनछे  

क )  नीतत, काननू, भाऩदण्ड य मोजना तजुाभा य कामाान्त्वमन सम्फन्त्धी  

 ऩशऩुारन य ऩश ु स्वास्थ्म सम्फन्त्धी स्थानीम नीतत, काननू, भाऩदण्ड, मोजना, 
कामाान्त्वमन य तनमभन ।  

 

ख]  ऩशऩुॊऺी तथा भत्स्म फजाय, ऩवूााधाय, सवुवधा य आऩतुता सम्फन्त्धी  

 ऩशऩुॊऺीफजाय सचूना, हाटफजायको ऩवूााधाय तनभााण,   

 ऩश ुफधशारा, भाछा ऩोखयी, शीत बण्डायणको व्मवस्थाऩन य तनमभन,  
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 स्थानीम चयन व्मवस्थाऩन,  

 ऩश ुआहायको गुणस्तय तनमभन ।  
ग]  सूचना, प्राववतधक सेवा तथा सॊस्थागत ववकास सम्फन्त्धी  

 प्राववतधक टेवा तथा कृषक तातरभ,  

 कृषक ऺभता ववकास कामािभको सञ्चारन य तनमभन,  

 ऩशनुश्ल सधुाय ऩद्धतत ववकास य व्मवस्थाऩन,  

 स्थानीमस्तयभा ऩशऩुॊऺी सम्फन्त्धी तथ्माङ्कको व्मवस्थाऩन य सचूना प्रणारी ।  
घ] ऩशऩुॊऺी तचहकत्सारम  

 ऩशऩुॊऺी तचहकत्सा सेवाको व्मवस्थाऩन,  

 ऩशऩुॊऺीजन्त्म प्राकृततक प्रकोऩ तथा भहाभायी योगको तनमन्त्रण,  

 ऩशऩुॊऺी सम्फन्त्धी फीभा य कजाा सहजीकयण,  

 ऩशऩुारन तथा ऩश ुस्वास्थ्म सम्फन्त्धी अन्त्म कामा ।  
५.३  सहकायी तथा उद्यभ प्रवद्धान उऩशाखा  

मस उऩशाखारे शाखा प्रभखु प्रतत उत्तयदामी बई देहामका कामाहरु प्रबावकायी रुऩभा 
कामाान्त्वमन गनुा/गयाउनु ऩनछे्  

क] उद्योग तथा उद्यभतशरता ववकास सम्फन्त्धी  

 रघ,ु घयेर ुतथा साना उद्योगको दताा, नवीकयण, खायेजी य तनमभन,  

 रघ,ु घयेर ुतथा साना उद्योगको ववकास य प्रवद्धान,  

 उद्यभतशरता प्रवद्धान,  

 व्माऩारयक पभा, ऩसरको दताा, अनभुतत, नवीकयण, खायेजी य तनमभन,  

 सीऩ ववकास सम्फन्त्धी कामाको प्रवद्धान ।  
ख] सहकायी दताा, नववकयण य तनमभन सम्फन्त्धी   

 सहकायी सॊस्था सम्फन्त्धी स्थानीम नीतत, काननू, भाऩदण्डको तनभााण, कामाान्त्वमन य 
तनमभन,  

 स्थानीम सहकायी सॊस्थाको दताा, अनभुतत, खायेजी य ववघटन,  

 सहकायी फचत तथा ऋण ऩरयचारन सम्फन्त्धी स्थानीम भाऩदण्ड तनधाायण य तनमभन ।  
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ग]  सहकायी व्मवस्थाऩन सम्फन्त्धी  

 सहकायी सम्फन्त्धी यावष्ट्रम, केन्त्िीम, ववषमगत, प्रादेतशक य स्थानीम सॊघ सॊस्थासॉग 

सभन्त्वम य सहकामा,  
 सहकायी सम्फन्त्धी स्थानीम तथ्माङ्क व्मवस्थाऩन य अध्ममन अनसुन्त्धान,  

 स्थानीम सहकायीको ऺभता अतबववृद्ध,  

 स्थानीम सहकायी ऺेरको प्रवद्धान, ववकास य ऩरयचारन,  

 खानी तथा खतनज ऩदाथा सम्फन्त्धी सचूना तथा तथ्माङ्क सङ्करन, अतबरेखन तथा 
व्मवस्थाऩन,  

 बौगतबाक नक्सा प्रकाशन ।  
घ] ऩमाटन प्रवधान तथा सॉस्कतत सॊयऺण सम्फन्त्धी  

 बाषा, सॊस्कृतत य रतरतकरा सॊयऺण य ववकास सम्फन्त्धी स्थानीमस्तयको नीतत, 

काननू, भाऩदण्ड, मोजना, कामाान्त्वमन य तनमभन,  

 ऩयुातत्व, प्राचीन स्भायक तथा सङ्ग्रहारमको सॊयऺण, सम्बाय, प्रवद्धान य ववकास,  

 ऩयम्ऩयागयत रुऩभा चतरआएका जारा तथा ऩवाको सञ्चारन य व्मवस्थाऩन,  

 स्थानीम भहत्वका धातभाक तथा साॊस्कृततक सम्ऩदाको व्मवस्थाऩन,  

 ऩमाटकीम भहत्वका स्थर तथा सम्ऩदाको ऩहहचान, सॊयऺण य प्रवद्धान,  

 ऩमाटन ऩवूााधाय ववकास तथा प्रोत्साहन,  

 ऩयुाताश्चत्वक, धातभाक भहत्वका सम्ऩदाहरुको सॊयऺण तथा सॊवद्धान,  

 प्रचतरत काननू वफरुद्धका कुरयती तथा कुसॊस्काय वफरुद्ध साभाश्चजक ऩरयचारन कामा,  
 बाषा, सॊस्कृतत, जारा, ऩवा, रतरतकराको सॊयऺण य ववकास सम्फन्त्धी अन्त्म कामा ।  

५.३.१  योजगाय सेवा केन्त्ि  

 गरयफी तनवायण सम्फन्त्धी स्थानीम नीतत, काननू, भाऩदण्ड, तनमभन य अध्ममन 

अनसुन्त्धान,  

 गरयफी तनवायणको स्थानीम यणनीतत तजूाभा,  
 गरयफ घयऩरयवाय ऩहहचान सम्फन्त्धी स्थानीम सवेऺ ण, सचूना व्मवस्थाऩन य तनमभन,  

 गरयफी तनवायण सम्फन्त्धी यावष्ट्रम, प्रादेतशक य स्थानीम सॊस्थासॉग सम्ऩका , सभन्त्वम य 
सहकामा,  

 योजगाय तथा फेयोजगायको तथ्माङ्क सङ्करन, प्रशोधन य सचूना प्रणारीको स्थाऩना,  
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 स्थानीम स्तयभा यहेका ववदेशी श्रतभकको रगत सङ्करन तथा सचूना व्मवस्थाऩन,  

 ऩहहचान बएका गरयफ घयऩरयवाय एवॊ रश्चऺत सभहू सम्फन्त्धी स्थानीम मोजना, 
कामािभ, स्रोत ऩरयचारन य व्मवस्थाऩन,  

 सॊघीम य प्रदेश काननू फभोश्चजभ स्थानीम तहभा सकुुम्फासीको ऩहहचान य अतबरेख 

व्मवस्थाऩन,  

 सकुुम्फासी सम्फन्त्धी जीववकोऩाजान य फसोफास व्मवस्थाऩन,  

 योजगायीका अवसय तसजाना सम्फन्त्धी अन्त्म कामा ।  
८. वडा सतभततको कामाारम  

गाऊॉ ऩातरका, प्रभखु प्रशासकीम अतधकृत, वडा सतभतत य प्रशासन प्रतत उत्तयदामी बई वडा 
सतभततको कामाारमरे देहामअनसुाय कामाहरु प्रबावकायी रुऩभा कामाान्त्वमन गनुा गयाउन ुऩनछे:   

 क] मोजना तजुाभा, कामाान्त्वमन तथा अनगुभन सम्फन्त्धी  

 फस्ती तथा टोरस्तयीम मोजनाको भाग सङ्करन, प्राथतभकता तनधाायण तथा छनौट,  

 टोर ववकास सॊस्थाको गठन य ऩरयचारन,   

 वडातबर सञ्चारन हुने मोजनाहरूका रातग उऩबोिा सतभततको गठन तथा सोको 
अनगुभन,  

 वडातबरका मोजना तथा बौततक ऩवूााधायको सॊयऺण, भभात सम्बाय, येखदेख तथा 
व्मवस्थाऩन ।  

ख] तथ्माङ्क अद्यावतधक य सॊयऺण सम्फन्त्धी  

 तनजी घय तथा घय ऩरयवायको रगत अद्यावतधक,  

 ऐततहातसक, ऩयुाताश्चत्वक साॊस्कृततक तथा धातभाक भहत्वका सम्ऩदा, प्राचीन स्भायक, 

सावाजतनक तथा साभदुातमक बवन, सावाजतनक, ऐरानी, ऩतॉ जग्गाको अतबरेख तथा 
सॊयऺण,  

 तनजी घय तथा घय ऩरयवायको रगत याखे्न,   

 ऐततहातसक, ऩयुाताश्चत्वक, साॊस्कृततक तथा धातभाक भहत्वका सम्ऩदा, प्राचीन स्भायक, 

सावाजतनक तथा साभदुातमक बवन, सावाजतनक, ऐरानी, ऩतॉ जग्गाको रगत याखे्न तथा 
सॊयऺण गन,े  
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 खुरा ऺेर, चोक, घाट, ऩाटी, ऩौवा, सत्तर, धभाशारा, धातभाक तथा साॊस्कृततक स्थर, 

डाॉडाऩाखा, चयनऺेर, ऩानीको भरू, ऩोखयी, तराउ, इनाय, कुवा, धाया, ढुॉगेधाया, गुठीघय, 
फाटो, सडक, ऩरु ऩरेुसा, कुरो नहय, ऩानी घट्ट, तभरको तथ्माङ्क सङ्करन, रगत 

अद्यावतधक य सॊयऺण,    

 खण्डीकृत तथ्माङ्क य सचूना सहहतको वडाको ऩाश्र्वतचर तमाय तथा अद्यावतधक गन े। 
ग] ववकास काम सम्फन्त्धी    

 अनौऩचारयक तशऺा कामािभ, तशश ु स्माहाय तथा प्रायश्चम्बक फार ववकास केन्त्ि 

सञ्चारन य व्मवस्थाऩन,   

 ऩसु्तकारम, वाचनारम, साभदुातमक तसकाई केन्त्ि, फारक्रव तथा फारसञ्जारको 
सञ्चारन य व्मवस्थाऩन,  

 वडा तहको स्वास्थ्म सॊस्था तथा सेवाको व्मवस्थाऩन य आधायबतू तथा ग्राभीण 

स्वास्थ्म श्चक्रतनकको सञ्चारन,  

 खोऩ सेवा तथा ऩोषण कामािभको सञ्चारन, व्मवस्थाऩन तथा सभन्त्वम,  

 स्वास्थ्म जनचेतना ववकास तथा स्वास्थ्म सचूना य तशऺा कामािभ सञ्चारन,  

 सावाजतनक शौचारम, स्नान गहृ तथा प्रततऺारमको तनभााण य ब्मवस्थाऩन,   

 साभदुातमक धायाको प्रफन्त्ध, कुवा, इनाय तथा ऩोखयीको तनभााण, सॊयऺण य गणुस्तय 
तनमभन,  

 पोहयभरैाको सङ्करन य व्मवस्थाऩन, चोक तथा गल्री सयसपाई य ढर तनकास,  

 सतही ऩानीको तनकास तथा ऩानीको स्रोत सॊयऺण,्ाा  
 कृवष तथा परपूर नसायीको स्थाऩना, प्रवधान य अगुवा कृषक तातरभको 

अतबभखुीकयण,   

 कृवषभा राग्न े योगहरूको वववयण सङ्करन तथा कृवष फीउ ववजन, भर तथा औषधी 
भाग सॊकरन,  

 ऩशऩुॊऺी ववकास तथा छाडा चौऩामाको व्मवस्थाऩन, वडातबरको चयन ऺेर सॊयऺण तथा 
व्मवस्थाऩन,  

 स्थानीम सभदुामका चाडऩवा, बाषा सॊस्कृततको ववकास,   

 स्थानीम भौतरकता झश्चल्कन ेसाॉस्कृततक रयततरयवाज सॊयऺण तथा प्रवधान,  

 खेरकुद ऩवूााधायको ववकास, अन्त्तय ववद्यारम तथा क्रव भापा त खेरकूद कामािभको 
सञ्चारन,   
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 फाटोघाटोभा फाढी, ऩहहयो, हुयी तथा प्राकृततक प्रकोऩफाट उत्ऩन्त्न अवयोध व्मवस्थाऩन,  

 घयेर ुउद्योगको रगत सङ्करन तथा सम्बाव्मता ऩहहचान, घयेर ुउद्योगको प्रवधान,  

 साभाश्चजक य आतथाक उत्थान, साभाश्चजक सदबाव य सौहादाता य साभाश्चजक कुरयती 
न्त्मनूीकयण,  

 असि, फेवारयस वा असहाम व्मविको औषधोऩचाय,  
 असहाम वा वेवारयस व्मवि दाह सॊस्कायको व्मवस्था,  
 सडक फारफातरकाको उद्धाय य ऩनुस्र्थाऩनाको रातग रगत सङ्करन,  

 वडातबरको साभदुातमक वन, वनजन्त्म सम्ऩदा य जैववक ववववधताको सॊयऺण य प्रवधान,  

 वडा, टोर, फस्तीस्तयभा हरयमारी ऺेर वफस्ताय य वार उद्यान सॊचारन,  

 प्राङ्गारयक कृवष, सयसपाई, वातावयणभरैी तथा फारभरैी शासन प्रवधान,  

 वडातबर घयफास ऩमाटन (होभ स्टे) कामािभ प्रवद्धान  

घ) तनमभन कामा  

 व्मविगत घटना दताा, अद्यावतधक तथा सो को अतबरेख सङ्करन तथा सॊयऺण,  

 साभाश्चजक सयुऺा बत्ता ववतयण तथा अतबरेख अद्यावतधक,  

 कय य गैयकय याजश्व सॊकरन,   

 सडक अतधकाय ऺेरभा अवयोध य अततिभण तनमन्त्रण,  

 वडातबर सॊचातरन ववकास आमोजना, कामािभ तथा उऩबोिा सतभततका कामाको 
अनगुभन तथा तनमभन,  

 तसकभॉ, डकभॉराई बकूम्ऩ प्रततयोधी बवन तनभााण सम्फन्त्धी तातरभ,   

 खाद्यान्त्न, भाछा, भास,ु तयकायी, परपूर, ऩेम ऩदाथा तथा उऩबोग्म साभग्रीको गुणस्तय 
य भलू्मसचूी अनगुभन,  उऩबोिा हहत सॊयऺण,  

 वडातबरका उद्योग धन्त्दा य व्मवसामको प्रवद्धान य रगत अद्यावतधक,  

 हाट फजायको व्मवस्थाऩन,  

 ववद्यतु चहुावट तथा चोयी तनमन्त्रणभा सहमोग, 

 तसपारयस रगामतका अन्त्म कामा सम्फन्त्धी, 
 स्थानीम सयकाय सॊचारन ऐनरे तोकेका तसपारयस ३ प्रकायका तसपारयस सॉग 

सम्फश्चन्त्धत प्रशासतनक कामा,   
 वडा सतभततको फठैक सॊचारन,  
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 वडा सतभततर ेगयेका तनणामहरुको कामाान्त्वमन 

 

 

 

 

 

 

अनुसूची ५   

ऩदीम कामावववयण 

कामाारम/शाखा/उऩशाखा/इकाइ/केन्त्ि गाउॉ  कामाऩातरकाको कामाारम  

ऩद  प्रभुख प्रशासकीम अतधकृत  

तह/ सेवा/सभूह  सातौ आठौ /प्रशासन/साभान्त्म प्रशासन   
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कामा वववयण प्रभुख प्रशासकीम अतधकृतरे प्रचतरत सॊघीम तथा प्रदेश कानून य 
स्थानीम कानून एवॊ गाउॉ  सबाफाट स्वीकृत कामाववबाजन तथा कामासम्ऩादन 

तनमभावरी २०७४ को  साभान्त्मतमा   असय नगन ेगयी गाउॉ  कामाऩातरका, गाउॉऩातरका  
अध्मको भागादशान अनुसाय देहामका कामाहरु गनुा गयाउन ुऩनछे्   

▪ प्रदेश कानून अनुसाय गाउॉ  सबाको फैठक फोराउने य सबाको फैठक सॊचारन 

सम्फन्त्धी व्मवस्था तभराउने,  

▪ प्रस्ताव तमाय गन े य सबाको फैठकको उऩश्चस्थतत य छरपर य तनणाम 

प्रभाश्चणकयण य याजऩरभा प्रकाशनको व्मवस्था गन,े  

▪ कानून अनुसाय गाउॉ  कामाऩातरकाको फैठक फोराउने/ प्रस्ताव तमाय गन े 

▪ उऩश्चस्थतत छरपर तथा तनणाम ऩुश्चस्तका तमाय गन े  

▪ सबा य कामाऩातरकाको तनणाम कामाान्त्वमन गन/े गयाउने 

▪ प्रभुखको तनदेशनभा वावषाक कामािभ तथा फजेट तजुाभा, कामाान्त्वमन य 
अनुगभन तथा भूल्माङ्कन गन/े गयाउने 

▪ कोष तथा आतथाक कायोफायको हहसाफ तथा अतबरेख दरुुस्त याखे्न/ याख्न रगाउॉ ने 

▪ रेखा ऩयीऺण गयाउने तथा फेरुज ुपछामौट गन/ेगयाउने  

▪ आमोजनाहरूको पयपायकका रातग प्रततवेदन तमाय गयी कामाऩातरकाको 
फैठकभा ऩेश गन े

▪ गाउॉऩातरकाको चरअचर सम्ऩवत्तको सॊयऺण गन ेरगत याखे्न तथा अद्यावतधक 

गन/े गयाउने  

▪ अध्मक्ष्म तनदेशनभा कामाऩातरका तथा सबाको फैठक फोराउने य फैठक सम्फन्त्धी 
आवश्मक कामा गन/े गयाउने  

▪ कामाऩातरकाको तनणाम प्रभाश्चणत गन े य सबा य कामाऩातरकाको तनणामको 
अतबरेख सुयश्चऺत गन े

▪ न्त्मातमक सतभततफाट बएको तभराऩर तथा तनणाम सम्फन्त्धी तभतसर सॊयऺण 

गन े/गयाउने  

▪ गाउॉऩातरकाको प्रशासकीम तथा आतथाक तनमन्त्रण गन े   

▪ सावाजतनक खरयद मोजना तमाय गयी खरयद सम्फन्त्धी कामा गन/ेगयाउने 

▪ सबा वा कामाऩातरकारे तोकेको अन्त्म कामा गन/ेगयाउने 
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कामाारम/शाखा/उऩशाखा/इकाइ/केन्त्ि साभान्त्म प्रशासन तथा भानव सॊशाधन उऩशाखा  

कामाारम/शाखा/उऩशाखा/इकाइ/केन्त्ि मोजना तथा प्रशासन शाखा   
ऩद  प्रशासकीम अतधकृत   

तह/ सेवा/सभूह  छैठौ /सातौ /प्रशासन   

कामा वववयण प्रशासन सहामकरे शाखा प्रभुखप्रतत उत्तयदामी बई देहामभा उश्चल्रश्चखत 

कामाहरु प्रबावकायी रुऩभा कामाान्त्वमन गनुा गयाउनु ऩनछे  

▪ कभाचायी तथा आन्त्तरयक प्रशासन सम्फन्त्धी नीततहरु तजुाभा गना आवश्मक ऩन े

सूचना वववयण तमाय गना उऩशाखा प्रभुखराई सहमोग गन,े  

▪ गाउॉऩातरका  कामाारम अन्त्तगातका सम्ऩूणा कभाचायीहरुको कामा सम्ऩादन सूचक 

तथा कामातातरका तमाय गना उऩशाखा प्रभुखराई सहमोग गन,े  

▪ गाउॉऩातरका को स्वीकृत सॊगठन सॊयचना अनुसायको कामा वववयण सम्फश्चन्त्धत 

शाखा, उऩशाखा तथा इकाइ अन्त्तगातका कभाचायीहरुराई उऩरब्ध गयाउने,  

▪ कभाचायीहरुको हाश्चजयी, ववदा, काज, सरुवा, फढुवा तथा अवकाश सम्फन्त्धी व्मविगत 

वववयणको अतबरेख तमाय गयी अद्यावतधक गन,े  

▪ कामाारमका कभाचायीहरुको हाश्चजयी तनमतभत रुऩभा अनुगभन गन,े   

▪ कामाारमको सयसपाई, सुयऺा तथा दैतनक तनयीऺणको व्मवस्था तभराउने,  

▪ गाउॉऩातरकारे आमोजना गन े फैठकहरु व्मवस्थाऩन सम्फन्त्धी कामाभा उऩशाखा 
प्रभुखराई आवश्मक सहमोग ऩुमााउने ,  

▪ कभाचायी प्रशासन सम्फन्त्धी अन्त्म सम्ऩूणा कामाहरु गन,े  

▪ प्रभुख प्रशासकीम अतधकृतरे हदएका तनदेशनहरुको ऩारना गन े। 
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ऩद  प्रशासन तथा भानव सॊसाधन सहामक  

तह/ सेवा/सभूह  सहामक ऩाॉचौं/ प्रशासन/साभान्त्म प्रशासन   

कामा वववयण प्रशासन तथा भानव सॊसाधन सहामकरे उऩशाखा प्रभुख बई उऩरब्ध भानव 

सॊशासन, बौततक सुववधा, सूचना प्रववतध तथा नीतत तनमभको अतधनभा यही देहामभा 
उश्चल्रश्चखत कामाहरु प्रबावकायी रुऩभा कामाान्त्वमन गनुा गयाउनु ऩनछे:   

▪ कभाचायी तथा आन्त्तरयक प्रशासन सम्फन्त्धी नीततहरु तजुाभा गना सूचना वववयण 

तमाय गन ेतथा शाखाराई सहमोग गन,े  

▪ गाउॉऩातरका  कामाारम अन्त्तगातका सम्ऩूणा कभाचायीहरुको कामा सम्ऩादन सूचक 

तथा कामातातरका तमाय गयी शाखा प्रभुख सभऺ ऩेश गन,े  

▪ स्वीकृत सॊगठन सॊयचनाभा आवश्मक कभाचायी दयफन्त्दी थऩघट गनुाऩन ेबएभा कामा 
वववयण य ऩुिमाई साथ ऩेश गन े   

▪ गाउॉऩातरका फाट उऩरब्ध गयाउन ुऩन ेप्रशासतनक प्रकृततका तसपारयसहरु सभमभै 

उऩरब्ध गयाउने,  

▪ आवश्मकता अनुसाय गोष्ठी, सेतभनायभा फैठकभा बाग तरने य शाखा प्रभुखराई 

प्रततवेदन हदने,  

▪ कभाचायीको ऺभता ववकास मोजना तजुाभा तथा कामाान्त्वमनभा शाखाराई सहमोग 

गन,े  

▪ वडा कामाारमको काभको सुऩयीवेऺण, अनुगभन य तनदेशन गन े कामाभा शाखा 
प्रभुखराई आवश्मक सूचना उऩरब्ध गयाउने तथा सहमोग गन,े वडा कामाारमफाट 

प्राप्त प्रततवेदन उऩय कायवाही गन,े  

▪ वावषाक सबा, सभायोह य उत्सवहरुको आमोजना गन ेय गयाउने य तनष्कषा अतबरेखन 

तथा सावाजतनक गन,े   

▪ गाउॉ  प्रहयीको ऩरयचारन तथा सभन्त्वम गन,े  

▪ गाउॉऩातरकारे आमोजना गन े फैठकहरु व्मवस्थाऩन सम्फन्त्धी कामाभा शाखा 
प्रभुखराई आवश्मक सहमोग ऩुमााउने,   

▪ कभाचायी प्रशासन सम्फन्त्धी अन्त्म सम्ऩूणा कामाहरु गन,े  

▪ प्रभुख प्रशासकीम अतधकृत य शाखा प्रभुखरे हदएका तनदेशनहरुको ऩारना गन े। 
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कामाारम/शाखा/उऩशाखा/इकाइ/केन्त्ि दताा चरानी इकाई  

ऩद  प्रशासन सहामक   

तह/ सेवा/सभूह  सहामक चौथो /प्रशासन /साभान्त्म प्रशासन    

कामा वववयण  

उऩशाखा प्रभुख प्रतत उत्तयदामी बई प्रशासन सहामकरे देहामभा उश्चल्रश्चखत कामाहरु 

प्रबावकायी रुऩभा कामाान्त्वमन गनुा गयाउन ुऩनछे:  

▪ प्रथभ सूचना दतााको य सोको कामाान्त्वमनका रातग आवश्मक व्मवस्था गन,े  

▪ कामाारमको य ऩदातधकायीहरुको छाऩ सुयश्चऺत साथ प्रमोगको आवश्मक व्मवस्था गन,े  

▪ कामाऩातरकाको कामाारमभा प्राप्त हुने ऩर दताा गयी सम्फश्चन्त्धत ऩदातधकायी, शाखा, 
उऩशाखा, इकाइ तथा केन्त्िभा फुझाई सो को येकडा कामभ गन,े  

▪ कामाऩातरकाको कामाारमफाट पे्रवषत हुने तथा प्राप्त हुने ऩरको आ.व.अनुसायको येकडा 
कामभ याखे्न, शाखा प्रभुखरे तोकेका अन्त्म कामाहरु गन े। 

  

कामाारम/शाखा/उऩशाखा/इकाइ/केन्त्ि नागरयक सहामता इकाई  

ऩद  नागरयक सहजकताा 

तह/ सेवा/सभूह   

कामा वववयण  

उऩशाखा प्रभुखप्रतत उत्तयदामी बई सेवा प्रदामकरे देहामभा उश्चल्रश्चखत कामाहरु 

प्रबावकायी रुऩभा कामाान्त्वमन गनुा गयाउन ुऩनछे:  

▪ जनसम्ऩका को रातग सोधऩुछ काउण्टय इकाइ प्रबावकायी रुऩभा सॊचारनको 
व्मवस्था गन,े  

▪ गाउॉऩातरकाभा आउने सफै आगन्त्तुकहरुराई ववनम्र य सदाचाय व्मवहाय तथा 
श्चजऻासा सभाधानका रातग सम्फश्चन्त्धत व्मवि तथा शाखा /उऩशाखासॉग 

सभन्त्वमको व्मवस्था गन,े  

▪ गाउॉऩातरकाभा आउने जनताराई आवश्मकता अनुसाय गाउॉऩातरका सम्फन्त्धी 
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सभान्त्म जानकायी प्रदान गन,े  

▪ गाउॉऩातरकाभा ववतबन्त्न काभरे आउने गाउॉवासीहरुराई गा.ऩा.का ववतबन्त्न काभ 

तथा प्रकृमा फाये जानकायी प्रदान गन,े  

▪ गाउॉवासीहरुफाट प्राप्त तसकामत तथा सुझावहरुको हटऩोट तथा सो हटऩोटराई 

प्रभाश्चणत गयाई य आवश्मक कामााथा शाखा प्रभुख भापा त प्रभुख प्रशासकीम 

अतधकृत सभऺ ऩेश गन,े  

▪ नागरयकको सहमोगको रातग वऩउने ऩानी, शौचारम तथा ववश्राभ कऺको व्मवस्था 
गन,े  

▪ अशि, अऩाॊगता बएका व्मवि, जेष्ठ नागरयकराई सहज ढॊगफाट सेवा प्रवाहको 
व्मवस्थाऩन गन,े  

▪ शाखा प्रभखुरे तोकेका अन्त्म कामाहरु गन े। 
 

 

 

 

 

 

कामाारम/शाखा/उऩशाखा/इकाइ/केन्त्ि फजाय तनमभन तथा उऩबोिा हहत सॊयऺण 

इकाइा  

ऩद  फजाय अनुगभन तथा उऩबोिा हहत सॊयऺक  

तह/ सेवा/सभूह  सहामक ऩाॉचौं/ प्रशासन/साभान्त्म प्रशासन  

कामा वववयण  

उऩशाखा प्रभुखप्रतत उत्तयदामी बई इकाइ प्रभुखको रुऩभा फजाय अनुगभन सहामकरे 

सम्फश्चन्त्धत सतभतत, शाखा, उऩशाखा य इकाईसॉग सभन्त्वम गयी देहामअनुसायका कामा 
प्रबावकायी रुऩभा सम्ऩादन गनुा ऩनछे:  

▪ फजाय अनुगभन तथा उऩबोिा हहत सॊयऺण कामाववतधको भस्मौदा गन,े  

▪ फजाय अनुगभन सतभततको सतचव बई कामा गन,े  
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▪ आऩूतता व्मवस्थाऩन अनुगभन सम्फन्त्धी कामा गयी अत्मावश्मक वस्तुको आऩूतता 
सुतनश्चित गन,े  

▪ स्थानीम व्माऩाय, वाश्चणज्म, वस्तुको भाग, आऩूतता व्मवस्थाऩन तथा अनुगभन गन े 

▪ स्थानीमस्तयभा फजाय तथा हाट फजाय व्मवस्थाऩन गन,े  

▪ उऩबोिा अतधकाय तथा हहत सम्फन्त्धी नीतत, कानून, भाऩदण्ड, कामाान्त्वमन य 
तनमभन कामा गन,े  

▪ स्थानीम वस्तुहरूको उत्ऩादन, आऩूतता तथा तनकासी प्रऺेऩण, भूल्म तनधाायण य 
अनुगभन गन,े  

▪ स्थानीम वस्तु य सेवा व्माऩायको भूल्म तथा गुणस्तयको अनुगभन य तनमभन गन,े  

▪ उऩबोिा सचेतना, रश्चऺत उऩबोिाको रगत व्मवस्थाऩन गन,े  

▪ स्थानीम वस्तु तथा सेवाको गुणस्तय ऩयीऺण गन,े  

▪ खाद्य ऩदाथाको गुणस्तय तनमन्त्रण गन,े  

▪ खानेऩानीको गुणस्तय तनमन्त्रण गन,े  

▪ स्थानीम फौवद्धक सम्ऩवत्तको सॊयऺण, प्रवद्धान य अतबरेखाङ्कन गन,े  

▪ उऩशाखा प्रभुखरे गयेका तनदेशनको ऩारना गन े
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कामाारम/शाखा/उऩशाखा/इकाइ/के
न्त्ि 

गाउॉ  प्रहयी इकाई   

ऩद  प्रभुख ,कभान्त्डय   
तह/ सेवा/सभूह  सहामक  ऩाॉचौ  
कामा वववयण मस इकाईका सहामक तनरयऺकरे उऩशाखा प्रभुखप्रतत उत्तयदामी बई 

आपना भातहतका कभाचायीहरुको येखदेख  एवॊ तनमन्त्रणभा देहामभा उश्चल्रश्चखत 

कामाहरु प्रबावकायी रुऩभा कामाान्त्वमन गनुा गयाउनु ऩनछे: 

▪ गाउॉऩातरका ऺेर तबरका सावाजतनक सम्ऩवत्त जस्तै फाटो, ढर, ऩाटी, ऩौवा, भठ, 

भश्चन्त्दय, ऩेटी, चउय आहदको हानी नोक्सानी /अततिभण हुन नहदन तनमतभत रुऩभा 
येखदेख गन े य अततिभण /हानी नोक्सानी गयेको बेहटएभा सो फाये आफ्नो सुझाव 

सहहतको प्रततवेदन शाखा प्रभुख भापा त प्रभखु प्रशासकीम अतधकृत सभऺ ऩेश गन,े  

▪ सावाजतनक आवागभनभा फाधा ऩुमााउने  गयी थुऩायेका तनभााण साभग्रीहरु हटाउने 

व्मवस्था एवॊ अटेय गयेभा सोको  फायेभा कामाारमराई प्रततवेदन फुझाउने,   

▪ घय फहार कय तथा हाट फजाय सेवा शुल्क उठाउने कामाभा आवश्मक सहमोग गन,े  

▪ फजाय ऺेर तबर गाउॉ  ऩातरकाद्वाया  तनधाारयत अन्त्म कय, शुल्क, दस्तुय, दण्ड जरयवाना 
याजश्व उऩशाखा प्रभखुको तनदेशनभा उठाउने तथा सोको येकडा याखे्न य उि यकभ 

मथातसघ्र तछटो याजश्व उऩशाखाभा दाश्चखरा गन,े  

▪ ईजाजत वेगय ऩेशा व्मवसाम गयेको तथा ववऻाऩन गयेको बेहटएभा आवश्मक 

कामावाहीका रातग प्रततवेदन सहहत सम्फश्चन्त्धत  उऩशाखा प्रभुख सभऺ ऩेश गन,े  

▪ छाडा चौऩामाहरुराई कान्त्जी हाउस ऩुमााउने व्मवस्था गन,े  

▪ कामाारमको अत्मन्त्त जरुयी ऩर फुझाउने काभभा सहमोग गन,े  

▪ कानूनद्धाया तनषेतधत खाद्य तथा ऩेम ऩदाथा (जस्तै् सडे गरेका,वासी आहद) वविी 
गयेको पेरा ऩयेभा आवश्मक कायवाहीका रातग सम्फश्चन्त्धत व्मविहरुराई कामाारमभा 
उऩश्चस्थततको व्मवस्था गन,े  

▪ कानूनरे भनाही गयेका जीवजन्त्तु काटभाय गनरेाई कायवाहीको रातग काननू 

उऩशाखाभा फुझाउने व्मवस्था गन,े  

▪ सावाजतनक ऺेर अततिभण गयी वफना ईजाजत जथाबावी फसोफास गन,े टहया, छाप्रा, 
आहद फनाई फस्ने प्रचरनराई सभाप्त गना तनदेशन बए अनुसायका आवश्मक कामाहरु 

गन,े  
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▪ जथाबावी पोहय गनहेरुराई (व्मवि, ऩरयवाय, ऩसर, होटेर, उद्योग आहद) सम्झाउने 

फुझाउने य नभानेभा आवश्मक कावााहीका रातग सम्फश्चन्त्धत शाखा, उऩशाखाराई 

तसपारयस गन,े  

▪ गाउॉभा पोहय पैराउने साना उधोगहरुराई पोहये तनश्चित स्थानभा भार थुऩाना 
रगाउॉ ने तथा नभान्त्नेराई कायवाहीको रातग ऩेश गन,े  

▪ अनैततक ऩेशा व्माऩायभा योक रगाउॉ ने य अटेय गयेभा प्रायश्चम्बक कायवाहीको रातग याम 

ऩेश गन,े  

▪ गाउॉ  ऺेरभा सञ्चातरत ववकास तनभााण कामाभा अवयोध उत्ऩन्त्न बएभा सभाधानको 
व्मवस्था गन,े  

▪ गाउॉ  ऺेरको सुयऺा सम्फन्त्धी ववषमभा प्रहयी कामाारमसॉग सभम सभमभा आवश्मक 

सभन्त्वम याखी सहमोगको आदनप्रदान गन,े  

▪ गाउॉ  कामाऩातरका कामाारमको सुयऺाको व्मवस्थाऩन गन,े  

▪ भातहतका अन्त्म गाउॉ  प्रहयी कभाचायीराई काभको फाॉडपाॉड गयी श्चजम्भेवायी प्रदान गन,े  

▪ शाखा प्रभुखरे हदएका तनदेशनहरुको ऩारना गन े। 
  

 

कामाारम/शाखा/उऩशाखा/इकाइ/केन्त्ि सतचवारम  

ऩद  प्रशासन सहामक [स्वहकम सतचव , प्रभखु 

तथा उऩ प्रभुख सतचवारम ]  

तह/ सेवा/सभूह  सहामक चौथो/ऩाॉचौ   
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कामा वववयण  

स्वकीम सतचवरे प्रभखु तथा उऩ प्रभुखप्रतत उत्तयदामी बई प्रभखुराई तनजको कामा 
सम्ऩादनभा सहमोग ऩुमााउनु  ऩदाछ।  

▪ बेटघाट गना आउने आगन्त्तुकहरुसॉग ववनम्रऩूवाक ववषम वस्तुश्चस्थतत फुझी प्रभुख तथा 
उऩ प्रभुख सॉग व्मवश्चस्थत तवयरे बेट गयाउने वा ततनीहरुको काभको व्मवस्था गन,े   

▪ प्रभुख तथा उऩ प्रभुखको बेटघाटको रातग व्मवि, सॊघ , सॊस्था  य सयकायी 
कामाारमहरुको हदन, सभम, ववषम तनश्चित गन ेय त्मसको जानकायी प्रभुखराई हदने,  

▪ ऩाहुना, बेटघाट गनुा ऩन े व्मवि, सॉघ, सॉस्थाहरु तथा भ्रभणको फायेभा कामािभ 

तनश्चित गन ेय त्मसको स्वीकृती अराई गयाएय सम्फश्चन्त्धत ऩऺराई जानकायी गयाउने,   

▪ प्रभुख तथा उऩ प्रभुखराई कामािभहरुको फायेभा सभम सभमभा जानकायी गयाउने य 
सभम व्मवस्थाऩनभा सहमोग गन,े   

▪ फैठक, बेटघाट, भ्रभणभा तथा उऩ प्रभुखराई आवश्मक ऩन े सूचना य कागजात 

(पाईर, प्रस्ताव, रयऩोटा) तमाय गन/ेगयाउने,   

▪ फैठकभा प्रस्तुत गरयने ववषम वस्तु तथा एजेण्डाको सायाॊश प्रभुख तथा उऩ प्रभुखराई 

उऩरब्ध गयाउने,  

▪ शाखा तथा उऩशाखाहरुफाट कायवाहीको रातग आएको पाईरहरु फुझी अतबरेख याखी 
प्रभुखसभऺ ऩेश गन े तथा कायवाही सहकए ऩतछ पाईरहरु सम्फश्चन्त्धत शाखा 
उऩशाखाहरुभा ऩुमााउने व्मवस्था तभराउने,  

▪ प्रभख तथा उऩ प्रभुखफाट तनदेशन तथा स्वीकृती तरएय व्मविगत, सयकायी तथा गैय 
सयकायी सॊघ, सॊस्थाहरु सॉग ऩराचाय गन,े   

▪ प्रभुख तथा उऩ प्रभखुरे ऩठाउनु ऩन ेऩरहरुको आवश्मकता अनुसाय भस्मौदा गन,े 

टाईवऩङ गयाउने,   

▪ प्रभुख तथा उऩ प्रभुखराई बेटघाट गना आउने य अन्त्म तनकामहरु फाट प्राप्त कागज 

ऩरहरु सुयश्चऺत साथ याखे्न तथा याखे्न व्मवस्था तभराउने,   

▪ ऩरऩवरका, सभाचायभा य गाउॉभा गाउॉऩातरका सम्फन्त्धी उठेका ववषम वस्तुको 
जानकायी प्रभुख  तथा उऩ  प्रभुखराई हदने,   

▪ वाह्य सहमोग सम्फन्त्धी तनवेदनको आवश्मक कागजात य जानकायी सहहत प्रभुखतथा 
उऩ प्रभुख सभऺ ऩेश गन,े   

▪ प्रभुख तथा उऩ प्रभखुराई गरयएको टेतरपोन सुन्त्ने य आवश्मकता अनुसाय राईन 
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हदने, 

▪ प्रभुख तथा उऩ प्रभुखको अनऩुश्चस्थततभा टेतरपोन गनकेो नाभ ठेगाना तथा सूचना 
हटऩोट गयी जानकायी गयाउने,   

▪ प्रभुख तथा उऩ प्रभुखरे हदएको अन्त्म तनदेशन ऩारना गन े।   
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कामाारम/शाखा/उऩशाखा/इकाइ/केन्त्ि सम्ऩत्ती तथा श्चजन्त्सी व्मवस्थाऩन उऩशाखा  

ऩद  सम्ऩत्ती तथा श्चजन्त्सी व्मवस्थाऩन सहामक  

तह/ सेवा/सभूह  सहामक चौथो/ प्रशासन/सभान्त्म प्रशासन  

कामा वववयण  

▪ सम्ऩत्ती तथा श्चजन्त्सी व्मवस्थाऩन सहामकरे उऩशाखा प्रभुखप्रतत उत्तयदामी बई 

देहामअनुसायका कामा प्रबावकायी रुऩभा सम्ऩादन गनुा ऩनछे, 

▪ खरयद गयी वा वस्तुगत सहामता वा कुन ैऩतन प्रकायफाट प्राप्त भारसाभान प्राप्त बएको 
तभततरे तीन हदन तबर आम्दानी फाॉध्ने,  

▪ खरयद आदेश फभोश्चजभ साभान खरयद गन,े दाश्चखरा गन े य स्वीकृत आदेश फभोश्चजभ 

बण्डाय तनकासी गन,े  

▪ नमाॉ आतथाक वषा सुरु बएको १५ हदन तबर अतघल्रो वषाको श्चजम्भेवायी सान,े श्चजन्त्सी 
भौज्दातको वावषाक वववयण तमाय गन ेय प्रभाश्चणत गयाउने,   

▪ प्रत्मेक शाखा, उऩशाखा, वडा सतभततको कामाारम तथा इकाईफाट स्वीकृत भाग पायाभ 

अनुसाय भाग बई आएको श्चजन्त्सी साभान भौज्दातभा बए उऩरब्ध गयाउने, भौज्दात 

नबए आवश्मक प्रहिमा ऩुमााइ फजायफाट खरयद गयी उऩरब्ध गयाउने,  

▪ श्चजन्त्सी साभानको सॊयऺण एवॊ उतचत भभातसॊबाय, तरराभ वविी य तभन्त्हाको व्मवस्था 
गन ेगयाउन,  

▪ प्रत्मेक शाखा, उऩशाखा य इकाईहरुभा यहेका श्चजन्त्सी भारसाभानको अतबरेख दरुुस्त 

याखे्न,   

▪ व्मविगत य सहामक श्चजन्त्सी खाता तनमतभत गयी याखे्न,  

▪ सॊचातरत आमोजनाको रागी आवश्मक ऩन े तनभााण साभाग्री खयीद गना आवश्मक 

व्मवस्था तभराउने, सुयश्चऺत बण्डाय गन ेतथा आवश्मकता य तनणाम अनुसाय उऩरब्ध 

गयाउने,   

▪ नगदी यतसद तथा अन्त्म आवश्मक यतसदहरु सभमभै छऩाई गयी उऩरब्ध गयाउने य सो को 
येकडा यतसद तनमन्त्रण खाताभा याखे्न,  

▪ सवायी साधन तथा ढुवानी साधनहरुको ब्र ूफुक याखे्न य नववकयण गन ेतथा रगवुक याखे्न,  

▪ दैतनक खचा हुने साभानको भाग पायाभ अनसुाय खचाको अतबरेख याखे्न,  

▪ श्चजन्त्सी साभान खयीद बई ववर बुिानी गना आवश्मक कागजऩर सभेत सॊरग्न गयी 
आतथाक प्रशासन शाखा ऩठाउने,  
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▪ कामाारमको श्चजन्त्सी साभानहरु जस्तै सवायी साधन, ट्माक्टय, कम्प्मुटय, पोटोकऩी, 
फ्माक्स भेतशन, टाइऩयाइटय, पतनाचय आहद भभात गनुाऩन े अवस्थाभा शाखा, 
उऩशाखासॉग, सभन्त्वम कामभ गयी प्रततवेदन तमाय गन ेआदेशअनुसाय भभात गन ेगयाउने 

व्मवस्था तभराउने,  

▪ उऩशाखा प्रभुखको तनदेशन तथा बैऩयी आउने अन्त्म कामा गन,े 

कामाारम/शाखा/उऩशाखा/इकाइ/केन्त्ि सूचना  प्रववतध तथा अतबरेख उऩशाखा  

ऩद  सूचना प्रववतध अतधकृत   

तह/ सेवा/सभूह  अतधकृत छैठौ/ सूचना प्रववतध 

इश्चञ्जतनमरयङ्ग  
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कामा वववयण  

सूचना तथा सॊचाय प्रववतध उऩशाखा प्रभुखको रुऩभा सूचना तथा सॊचाय तथा सॊचाय 
अतधकृतरे मोजना, प्रशासन तथा अनुगभन शाखा प्रभुखप्रतत उत्तयदामी बई देहामका 
कामाहरु गनुा गयाउनु ऩनछे:  

▪ कामाारमफाट बएका ववकास तनभााणका कामाहरु, तातरभ कामािभ, सॊगठन ववकास 

कामािभहरु जस्तै भहत्वऩूणा काभहरुको सूचना तथा तथ्माङ्कहरु याखे्न,   

▪ गाउॉ  ऺेरका ववतबन्त्न ऩऺहरुको तथ्माङ्क तथा सूचनाहरु सॊकरन गन,े   

▪ गाउॉऩातरका सम्फन्त्धी ववतबन्त्न ऩर ऩवरकाभा प्रकातशत सभाचाय, हटप्ऩणीहरु, 

सुझावहरु सॊकरन गन,े  

▪ गाउॉऩातरकाभा सॊकतरत सूचना तथा तथ्माङ्कहरुको ववशे्लषण गयी सायाॊश प्रकातशत 

गयी आवश्मकता अनसुाय सम्फद्ध ऩऺराई उऩरब्ध गयाउने,   

▪ प्राप्त सूचनाको ग्राप तथा प्रगतत चाटाहरु फनाई सभीऺारमको स्थाऩनाको रातग ऩहर 

गन,े  

▪ गाउॉऩातरकफाट प्रकातशत हुने फुरेटीन सम्फन्त्धी साभग्री सॊकरन गयी उऩरब्ध गयाउन 

सहमोग गन,े  

▪ गाउॉऩातरकाको फुरेटीन तनमतभत रुऩभा प्रकातशत गना सभन्त्वमात्भक बूतभका तनवााह 

गन,े   

▪ गाउॉऩातरका सम्फन्त्धी सूचना तथा जानकायीहरु प्रकातशत गना सॊचाय भाध्मभहरुराई 

सूचना प्रवाह गन,े  

▪ कामाारमफाट गरयने प्रचाय प्रसाय सम्फन्त्धी काभभा चाहहने भहत्वऩूणा कामाहरुको 
वववयण उऩरब्ध गयाउन सहमोग गन,े   

▪ गाउॉ  कामाऩातरकाको वेवसाईट अद्यावतधक गरययाखे्न,  

▪ कामाऩातरका कामाारम तथा वडा सतभततको कामाारमभा ईन्त्टयनेट, एसएभएस सेवा, 
नेटवहकंग, सफ्टवेमय सॊचारनभा आवश्मक प्राववतधक सहमोग उऩरव्ध गयाउने,  

▪ स्थानीम ऺेर तबर इन्त्टयनेट सेवा, टेतरसेन्त्टय, केफुर तथा तायववहीन टेतरतबजन 

प्रसायणको अनुभतत, नववकयण य तनमभनको व्मवस्था गन ेगयाउने,  

▪ स्थानीम ऺेरभा सूचना प्रववतधको ववकास य प्रवधानका कामा सॊचारन गन/ेगयाउने,  

▪ शाखा प्रभुखको अन्त्म तनदेशनको ऩारन गन े
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कामाारम/शाखा/उऩशाखा/इकाइ/केन्त्ि कानून तथा सभन्त्वम उऩशाखा  

ऩद  कानून अतधकृत [अतबरेख प्रशासक सहहत]  

तह/ सेवा/सभूह  अतधकृत छैठौ  [काननू ] 
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कामा वववयण शाखा प्रभुखप्रतत उत्तयदामी बई कानून सहामकरे देहामभा उश्चल्रश्चखत 

कामाहरु उऩरब्ध भानव सॊशाधन, बौततक साधन, सूचना प्रववतधको ऩरयचारन गयी 
प्रबावकायी रुऩभा सम्ऩादन गनुा ऩनछे :  

▪ गाउॉऩातरकाराई ववऩऺी फनाई अदारतभा ऩयेका भुद्धाभातभरा सम्फन्त्धी ववषमभा 
कानूनी सल्राहकाय भापा त आवश्मक प्रततउत्तय  रगाउॉ ने रगामतको कानूनी कायवाही 
गन,े  

▪ गाउॉऩातरकाभा दताा बएका भुद्धाभातभराहरु ऐन तनमभको ऩरयधी तबर यही तछनोपानो 
गन,े भध्मस्थता गयाउने य तसपारयशसहहत सम्फश्चन्त्धत तनकामभा ऩठाउने,  

▪ व्मवि य सॊस्थाहरु फीच ऩना आएका वववाहदत ववषमभा भध्मस्थताकताा सम्फन्त्धी 
कामाभा सहजीकयण गन,े  

▪ गाउॉऩातरकाभा ऩेश बएका भुद्धाभातभरा, वववाद तथा तभराऩर सम्फन्त्धी ववषमहरुको 
अतबरेख याखे्न,  

▪ शाखा, उऩशाखा तथा इकाइहरुफाट भाग बएका ववषमभा आवश्मक कानूनी याम 

उऩरब्ध गयाउने   

▪ अन्त्म कामाारमफाट अनुयोध बई आएका कामाहरुकारातग प्रतततनधी तथा साऺी फस्ने,  

▪ भुद्दा भातभरा सन्त्फन्त्धी कामावाही शुरु गन,े तभतसर य कागजातहरु सुयश्चऺत साथ याखे्न,   

▪ भुद्दा भातभरा सन्त्फन्त्धी आवश्मक सजातभन गन ेगयाउने व्मवस्था तभराउने,  

▪ प्रभुख प्रशासकीम अतधकृतको तनदेशनभा बऩैयी आउने तथा अन्त्म काभ गन े। 
▪ गाउॉऩातरकाराई ववऩऺी फनाई अदारतभा ऩयेका भुद्धाभातभरा सम्फन्त्धी ववषमभा 

कानूनी सल्राहकाय भापा त आवश्मक प्रततउत्तय रगाउॉ ने रगामतको कानूनी 
कायवाहीभा शाखा प्रभखुराई सघाउने   

▪ गाउॉऩातरकाभा दताा बएका भुद्धाभातभराहरु ऐन तनमभको ऩरयधी तबर यही तछनोपानो 
गन,े भध्मस्थता गयाउने य तसपारयशसहहत सम्फश्चन्त्धत तनकामभा ऩठाउने कामाभा 
शाखा प्रभुखराई सघाउने  

▪ व्मवि य सॊस्थाहरु फीच ऩना आएका वववाहदत ववषमभा भध्मस्थताकताा सम्फन्त्धी 
कामाभा सहजीकयण गन ेकामाभा शाखा प्रभखुराई सघाउने  

▪ गाउॉऩातरकाभा ऩेश बएका भुद्दाभातभरा, वववाद तथा तभराऩर सम्फन्त्धी ववषमहरुको 
अतबरेख याखे्न,  

▪ शाखा, उऩशाखा तथा इकाइहरुफाट भाग बएका ववषमभा आवश्मक कानूनी याम 
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उऩरब्ध गयाउने   

▪ अन्त्म कामाारमफाट अनुयोध बई आएका कामाहरुका रातग प्रतततनधी तथा साऺी फस्ने,  

▪ भुद्दा भातभरा सम्फन्त्धी  कामावाही शुरु गन,े तभतसर य कागजातहरु सुयश्चऺत साथ 

याखे्न,   

▪ भुद्दा भातभरा सन्त्फन्त्धी आवश्मक सश्चजाभीन गन ेगयाउने व्मवस्था तभराउने,  

▪ शाखा तथा प्रभुख प्रशासकीम अतधकृतको तनदेशनभा बैऩयी आउने तथा अन्त्म काभ 

गन े। 

कामाारम/शाखा/उऩशाखा/इकाइ/केन्त्ि सूचना  प्रववतध तथा अतबरेख उऩशाखा  

ऩद  सूचना प्रववतध सहामक   
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तह/ सेवा/सभूह  ऩाॉचौ /  कम्प्मूटय /ववववध   

कामा वववयण  

कम्प्मूटय सहामकरे उऩशाखा प्रभुख प्रतत उत्तयदामी बई देहामका कामाहरु गनुा गयाउन ु

ऩनछे:  

▪ आवश्मक पाॉटवायीहरु (कभाचायी सम्फन्त्धी सूचना) कम्प्मूटय याखे्न य कम्प्मूटय 
सॊचारन गना कभाचायीहरुराई प्रतशऺण हदने काभभा सहमोग गन,े  

▪ कम्प्मूटय तथा सहामक साभग्रीहरुको सॊचारन तथा भभात सम्बाय गन,े गयाउने,  

▪ गाउॉऩातरकाराई आवश्मक कम्प्मूटय य सहामक साभग्रीहरुको छनौट तथा खयीदका 
रातग उऩशाखा प्रभुख भापा त भाग गन,े  

▪ गाउॉऩातरकाको प्रमोजनको रातग ववकास बएको सफ्टवेमयहरुको प्रमोग य सॊचारन 

उऩमूि प्रमोगका रातग बई यहेको छ, छैन येकडा याखे्न,  

▪ गाउॉऩातरका सम्फन्त्धी भहत्वऩूणा सूचनाका साथ ै तुरुन्त्त प्रमोग गन े तथ्माङ्कहरु 

कम्प्मूटय अतबरेखभा याखे्न,  

▪ कम्प्मूटयभा बएको सूचना य तथ्माङ्कको सूतच तमाय गयी सम्फश्चन्त्धत शाखा 
उऩशाखाहरुराई उऩरब्ध गयाउने,  

▪ कम्प्मूटय सम्फन्त्धी अन्त्म आवश्मक कामाहरु गन,े  

▪ कामाारमभा आईऩयेका अन्त्म कामाहरु गन,े  

▪ प्रत्मेक आतथाक वषाको अन्त्तभा कामा सम्ऩादन प्रततवेदन तरश्चखत रुऩभा उऩशाखा 
प्रभुख सभऺ ऩेश गन,े  

▪ उऩशाखा प्रभुखको अन्त्म तनदेशनको ऩारन गन े।   

कामाारम/शाखा/उऩशाखा/इकाइ/केन्त्ि आतथाक प्रशसन शाखा  

ऩद  रेखा अतधकृत    

तह/ सेवा/सभूह  सातौ /प्रशासन/रेखा   

कामा वववयण आतथाक प्रशासन अतधकृतरे प्रभुख प्रशासकीम अतधकृतप्रतत उत्तयदामी बई 

उऩरब्ध भानव सॊशाधन, बौततक सुववधा, नीतत, कानून तथा कामाववतध फभोश्चजभ 



 

  
  122 

सॊगठन तथा व्मवस्थाऩन सवेऺ ण प्रततवेदन, २०७९ तभुााखाॉद  गाउॉऩातरका, अछाभ 

 

भातहतका शाखा, उऩशाखा य इकाइ भापा त देहामअनुसायका कामा प्रबावकायी रुऩभा 
सम्ऩादन गनुा ऩनछे:  

 ववद्यभान शाखा वा उऩशाखाफाट श्रोत अनुभान तथा आवश्मकता सॊकरन गयी अगाभी 
वषाको फजेटको भस्मौदा मोजना तथा प्रशासन शाखाको सभन्त्वमभा तमाय गयी 
सतभततभा ऩेश गन,े  

 गाउॉऩातरकाको स्रोत ऩरयचारन गनाका रागी कय, शुल्क तथा दस्तुय असुरी, 
ठेक्काऩट्टा य सो सम्फन्त्धी कामा गना सहमोग ऩुमााउने,  

 गाउॉऩातरकाको श्रसे्ता रेखा ऩयीऺण हुदा औॊल्माइएका फेरुजुहरु अद्यावतधक गना 
रगाउॉ ने, फेरुज ु पछमौट गना रगाउॉ ने,  तनमतभत गनुाऩन े बए तनमतभत गन,े 

असूरउऩय गनुा बए असूरउऩय गयी फेरुजु पछमौट गना गयाउन आवश्मक कामाहरु गन े

गयाउने,   

 गाउॉऩातरकाभा प्राप्त हुने सफै आन्त्तरयक आम्दानीहरु तनमतभत य व्मवश्चस्थत आम्दानी 
फाॉध्ने, अतबरेख याखे्न य फैक दाश्चखरा गयी आम श्रसे्ताराई दरुुस्त याखे्न व्मवस्था 
तभराउने य सोको तनमतभत अनुगभन गन ेगयाउने,   

 गाउॉऩातरकाको आम–व्मवको वववयण प्रत्मेक चौभातसकभा सावाजातनक गन ेगयाउने,  

 याजश्वको सम्बाव्मता अध्ममन, ववशे्लषण य प्रऺेऩण गयी ऩरयचारनको रागी 
तसझारयस गन,े  

 प्रभुख प्रशासकीम अतधकृतरे प्रत्मामाजन गयेको यकभको तसभातबर यही श्चजन्त्सी 
साभानको भाग पायभ, खयीद आदेश तथा दाश्चखरा रयऩोटा स्वीकृत गन,े   

 श्चजन्त्सी श्रसे्ता अद्यावतधक गना रगाउॉ ने, श्चजन्त्सी साभानको सॊयऺण एवॊ उतचत भभात 

सॊबाय गन ेय रेखाऩयीऺण गन ेव्मवस्था तभराउने,  

 सम्ऩत्ती व्मवस्थाऩन तथा श्चजन्त्सी उऩशाखासॉगको सभन्त्वमभा श्चजन्त्सी साभानहरुको 
तभनाहा, धुराइ, तरराभ, भभात गनुाऩन ेबए सो अनुसाय गना स्वीकृतीका रागी ऩेश 

गन,े  

 गाउॉऩातरकाफाट सॊचातरत आमोजनाको रागी आवश्मक ऩन े तनभााण साभाग्री खयीद 

गना आवश्मक व्मवस्था तभराउने,  

 सुयश्चऺत बण्डाय गन ेतथा आवश्मकता य तनणाम अनुसाय उऩरब्ध गयाउने व्मवस्था 
तभराउने,  
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 गाउॉऩातरकाको आन्त्तरयक आम ववृद्धको सॊबावना तथा श्रोत ववशे्लषण याजश्व 

प्रशासनभा सुधायको व्मवस्था तभराउने,  

 गाउॉऩातरकाभा उऩरब्ध हुने अन्त्तय सयकायी ववत्तीम हस्तान्त्तयण अन्त्तगात सॊघ तथा 
प्रदेश सयकायफाट उऩरब्ध हुने अनुदान सॊतचत कोषभा जम्भा गन े य खचा खाता 
भापा त खचा गन ेव्मवस्था तभराउने,  

 गाउॉऩातरकाको स्रोत तथा आतथाक ववशे्लषण गयी मोजना तथा प्रशासन शाखा, ऩूवााधाय 
ववकास शाखा य अन्त्म सम्फश्चन्त्धत शाखा तथा उऩशाखा य कामाारम य तनकामराई 

जानकायी हदने,   

 गाउॉऩातरकाको आम्दानी तथा खचाहरुको भातसक, चौभातसक तथा वावषाक प्रततवेदन 

तमाय गयी/गना रगाई कामाऩातरका य सम्फश्चन्त्धत तनकामभा सभमभा ऩठाउने,  

 वावषाक आम व्मम य ववकास कामाको वववयण गाउॉऩातरकाको वेवसाइट, वुरेहटन वा 
स्थानीम ऩरऩवरकाभा प्रकाशनको व्मवस्था गन,े  

 गाउॉऩातरकाको सॊतचत कोष खाता य खचा खाताहरुको सॊचारनको व्मवस्था तभराउने,  

 रेखा उऩशाखासॉगको सभन्त्वमभा तरव, बत्ता, ऩारयश्रतभक ववतयण य तरवी प्रततवेदन 

ऩारयत गयाउने,  

 ऩूवााधाय ववकास शाखाफाट प्राप्त तनभााण सम्फन्त्धी वफर (एभफी) जाॉच गन,े 

आमोजनाभा हकस्ता तनकासा, ऩेश्की आहद सम्फन्त्धी कामाहरु गन,े   

 सम्फश्चन्त्धत तनकामफाट चौभातसक तनकासा भाग गन,े तनमभानुसाय खचा गन ेय सो को 
भास्केवायी तमाय गयी तनमतभत रुऩभा सम्फश्चन्त्धत तनकामभा ऩठाउने व्मवस्था 
तभराउने,   

 ऩुयाना ऩेश्की फाॉकी यहेको असूर उऩय तथा पछमौट गना गयाउन आवश्मक कायफाही 
गयी सोको भातसक रयऩोट तमायी  गना रगाउॉ ने,  

 ऩेश्की सभमभा पछमौट गयाउन ऩेश्की सूची तमाय गयी प्रभुख प्रशासकीम अतधकृत 

सभऺ भातसक रुऩभा ऩेश गन,े आगाभी आतथाक वषाका आम व्मवको अने भान तथा 
भध्मभकारीन खचा सॊयचना सभेत तीन वषाको वववयण प्रऺेऩण गयी प्रभुख प्रशासकीम 

अतधकृत भापा त मोजना तजुाभा सतभततभा ऩेश गन े 

 फजेट तजुाभा प्रहिमाभा श्रोत अनुभान तथा फजेट तसभा तनधाायण सतभतत य मोजना 
तथा फजेट तजुाभा सतभततराई  

 सहमोग गन  
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कामाारम/शाखा/उऩशाखा/इकाइ/केन्त्ि खेरकुद ववकास इकाई  

ऩद  खेरकुद ववकास सहामक  

तह/ सेवा/सभूह  सहामक ऩाॉचौं, प्रशासन/सा. प्रशासन  

 गाउॉऩातरकाको आम व्ममको आन्त्तरयक रेखाऩरयऺण गन ेकामाभा आवश्मक सहमोग 

गन  

 गाउॉऩातरकाको आमव्ममका अश्चन्त्तभ रेखाऩयीऺण गयाउन भरेऩ य आतथाक प्रशासन 

सम्फन्त्धभा रेखा सतभततराई आवश्मक सहमोग गन,े  

 आ.रे.ऩ.फाट देखाईएको फेरुज ुअसूर उऩय हुन नसकेभा असूर गना नसक्नाको कायण 

खोरी प्रभुख प्रशासकीम अतधकृत भापा त गाउॉऩातरकाभा प्रततवेदन ऩेश गन,े 

 गाउॉ  सबाभा प्रस्तुत गरयने रेखा सतभततको वावषाक प्रततवेदन तमाय गन ेगयाउने, 

 प्रत्मेक आ.व. सभाप्त बएऩतछ शाखा अन्त्तगातका कभाचायीहरुका कामासम्ऩादन 

भूल्माङ्कन पायाभ बना रगाई कामासम्ऩादन ा े भूल्माङ्कन गयी ऩुयस्काय य 
दण्डकोरातग प्रभुख प्रशासकीम अतधकृतसभऺ ऩेश गन,े 

 शाखा, उऩशाखा य इकाइभा कामायत कभाचायीको सीऩ, ऺभता, दऺता भूल्माङ्कन गयी 
ऺभता अतबफवृद्धकारातग तातरभ तथा वतृ्ती ववकाससम्फन्त्धी कामािभहरुको रातग 

तसपारयस गन 

 याजश्व ऩयाभशा सतभतत तथा सावाजतनक नीश्चज साझेदायी प्रवद्धान सतभतत सम्फन्त्धी 
कामाहरुको सभन्त्वम गन,े 

 प्रभुख तथा उऩ प्रभुख  य प्रभुख प्रशासकीम अतधकृतको तनदेशनहरु ऩारना गन य 
बैऩयी आउने अन्त्म काभ गन े



 

  
  125 

सॊगठन तथा व्मवस्थाऩन सवेऺ ण प्रततवेदन, २०७९ तभुााखाॉद  गाउॉऩातरका, अछाभ 

 

कामा वववयण  

मुवा तथा खेरकूद सहामकरे उऩशाखा प्रभुखप्रतत उत्तयदामी बई देहामभा उश्चल्रश्चखत 

कामाहरु प्रबावकायी रुऩभा सम्ऩादन गनुा गयाउनु ऩनछे: 

 स्थानीम स्तयभा खेरकूद प्रशासन तथा सङ्घ सॊस्थाको तनमभन य सभन्त्वमभा 
सहजीकयण गन,े  

 खेरकुदको सॊयचनाको ऩूवााधाय तनभााण, सञ्चारन तथा ववकासका रातग सहजीकयण 

गन,े  

 खेरकूदको ववकास य प्रवद्धान  सम्फन्त्धी कामाभा अगवुाई गन,े  

 खेरकूद प्रततमोतगता आमोजना य सहबातगता जनाउन आवश्मक कामा गन,े  

 मुवा जागयण, सशविकयण य ऩरयचारन ऺेरभा कामािभ तजुाभा, कामाान्त्वमन य 
अतबरेख तमाय गन,े  

 ववद्यारमभा अततरयि हिमाकराऩ सॊचारनको रातग तशऺा उऩशाखा य ववद्यारमसॉग 

सभन्त्वम गन 

 प्रभुख प्रशासकीम अतधकृत तथा शाखा प्रभखुरे तोकेका अन्त्म कामा गन े। 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

कामाारम/शाखा/उऩशाखा/इकाइ/केन्त्ि आतथाक प्रशसन शाखा  

ऩद  रेखा सहामक  

तह/ सेवा/सभूह  चौथो   /प्रशासन/रेखा   
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कामा वववयण 

 रेखा व्मवस्थाऩन उऩशाखा प्रभुख प्रतत उत्तयदामी बई सह रेखाऩाररे देहाम अनुसायका 
कामा प्रबावकायी रुऩभा सम्ऩादन गनुा ऩनछे: 

 गाउॉऩातरकाको आम व्मम वववयण य फजेट तमाय गन ेकामाभा उऩशाखा प्रभुखराई 

आवश्मक सहमोग गन,े  

 कोष तथा रेखा तनमन्त्रण कामाारमफाट चौभातसक तनकासा भाग गन,े तनमभानुसाय 
खचा गन ेय सो को अतबरेख याखी भास्केवायी तमाय गन े  

 गाउॉऩातरकाको आम्दानी तथा खचाहरुको भातसक, चौभातसक तथा वावषाक प्रततवेदन 

तमाय गयी शाखा भापा त गाउॉ  कामाऩातरका य सम्फश्चन्त्धत तनकामभा ऩठाउने,   

 रेखा ऩयीऺणभा औॊल्माइएका फेरुजुहरु अद्यावतधक गन,े पछमौट गन,े तनमतभत गनुा 
ऩन ेबए ऩेश गन,े असूर गनुाऩन ेबए तत्कार कायवाही गना कायवाही अगाडी फढाउने,  

 गाउॉऩातरकाको कामाारम अन्त्तगात सम्ऩूणा कभाचायीहरुको तरवी प्रततवेदन तमाय गयी 
स्वीकृत गयाउने,  

 ऩुयाना ऩेश्की फाॉकी यहेको असुर उऩय तथा पछमौट गना गयाउन आवश्मक कायफाही 
गयी सोको भातसक रयऩोटा तमाय गन,े  

 वजेटको अश्चन्त्तभ भस्मौदा तमाय गना श्रोत अनुभान तथा फजेट तसभा तनधाायण य 
मोजना तथा फजेट तजुाभा सतभततराई आवश्मक सहमोग गन,े  

 गाउॉऩातरकाको आम य व्ममको आन्त्तरयक य अश्चन्त्तभ रेखाऩयीऺण गन े कामाभा 
आवश्मक सहमोग गन,े  

 गाउॉऩातरकाको आम य व्ममको आन्त्तरयक रेखाऩयीऺण गयाउनको रागी आन्त्तरयक 

रेखा ऩयीऺक आवश्मक सहमोग गन,े  

 गाउॉ  सबाभा प्रस्तुत गरयने रेखा सतभततको वावषाक प्रततवेदन तमाय गना सहमोग गन,े   

 धयौटी तथा याजश्व ववतनमोजनको से्रस्ता याखे्न, रेखाऩयीऺण गयाउने, फेरुजु पछ्र्मौट 

गन ेय सदय स्माहा सम्फन्त्धी कायफाही गन,े  

 फैक ग्मायेण्टी सम्फन्त्धी अतबरेख याखे्न, ऩेश्की रगत याखे्न य सभमभा पछ्र्मौट गन े

कामाराई सुतनश्चित गन े  

 प्रभुख प्रशासकीम अतधकृत य शाखा प्रभुखको तनदेशन तथा बैऩयी आउने अन्त्म कामा 
गन े। 
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कामाारम/शाखा/उऩशाखा/इकाइ/केन्त्ि आतथाक प्रशसन शाखा  

ऩद  रेखा सहामक  

तह/ सेवा/सभूह  ऩाॉचौ /प्रशासन/रेखा   

कामा वववयण रेखा व्मवस्थाऩन उऩशाखा प्रभुखको हैतसमतभा रेखाऩाररे देहाम 

अनुसायका कामा प्रबावकायी रुऩभा सम्ऩादन गनुा ऩनछे:  

 गाउॉऩातरकाको आम व्मम वववयण य फजेट तमाय गन ेकामाभा उऩशाखा 
प्रभुखराई आवश्मक सहमोग गन,े  

 कोष तथा रेखा तनमन्त्रण कामाारमफाट चौभातसक तनकासा भाग गन,े 

तनमभानुसाय खचा गन ेय सो को अतबरेख याखी भास्केवायी तमाय गन,े   

 गाउॉऩातरकाको आम्दानी तथा खचाहरुको भातसक, चौभातसक तथा वावषाक 

प्रततवेदन तमाय गयी शाखा भापा त गाउॉ  कामाऩातरका य सम्फश्चन्त्धत 

तनकामभा ऩठाउने,   

 रेखा ऩयीऺणभा औॊल्माइएका फेरुजुहरु अद्यावतधक गन,े पछमौट गन,े 

तनमतभत गनुा ऩन ेबए ऩेश गन,े असूर गनुा ऩन े बए तत्कार कायवाही गना 
कायवाही अगाडी फढाउने,  

 गाउॉऩातरकाको कामाारम अन्त्तगात सम्ऩूणा कभाचायीहरुको तरवी प्रततवेदन 

तमाय गयी स्वीकृत गयाउने,  

 ऩुयाना ऩश्की फाॉकी यहेको असूर उऩय तथा पर्छ्मौट  गयाउन आवश्मक 

कायफाही गयी सोको भातसक रयऩोटा तमाय गन,े  
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 वजेटको अश्चन्त्तभ भस्मौदा तमाय गना श्रोत अनुभान तथा फजेट तसभा 
तनधाायण य मोजना तथा फजेट तजुाभा सतभततराई आवश्मक सहमोग गन,े  

 गाउॉऩातरकाको आम य व्ममको आन्त्तरयक य अश्चन्त्तभ रेखाऩयीऺण गन े

कामाभा आवश्मक सहमोग गन,े  

 गाउॉऩातरकाको आम य व्ममको आन्त्तरयक रेखाऩयीऺण गयाउनको रागी 
आन्त्तरयक रेखा ऩयीऺक आवश्मक सहमोग गन,े  

 गाउॉ  सबाभा प्रस्तुत गरयने रेखा सतभततको वावषाक प्रततवेदन तमाय गना 
सहमोग गन,े   

 धयौटी तथा याजस्व ववतनमोजनको से्रस्ता याखे्न, रेखाऩयीऺण गयाउने, फेरुजु 
पछ्र्मौट गन ेय सदय स्माहा सम्फन्त्धी कायफाही गन,े  

 फैक ग्मायेण्टी सम्फन्त्धी अतबरेख याखे्न, ऩेश्की रगत याखे्न य सभमभा 
पछ्र्मौट गन ेकामाराई सुतनश्चित गन,े  

 प्रभुख प्रशासकीम अतधकृत य शाखा प्रभुखको तनदेशन तथा बऩैयी आउने 

अन्त्म कामा गन े। 
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कामाारम/शाखा/उऩशाखा/इकाइ/केन्त्ि याजश्व व्मवस्थाऩन उऩ शाखा  

ऩद  याजश्व सहामक  

तह/ सेवा/सभूह  ऩाॉचौ /याजश्व प्रशासन /रेखा   

कामा वववयण  

याजश्व सहामकरे उऩशाखा प्रभुखप्रतत उत्तयदामी बई देहामअनुसायका कामा प्रबावकायी 
रुऩभा सम्ऩादन गनुा ऩनछे: 

 आन्त्तरयक आम सम्फन्त्धी ठेक्काको सूचना प्रकाशन, फोरऩर कागजात तमायी, 
भूल्माॊकन तथा ठेक्का सम्झौता य कामाआदेश सम्फन्त्धी सम्ऩूणा कामाहरुभा उऩशाखा 
प्रभुखराई सघाउने,    

 सम्ऩवत्त व्मवस्थाऩन शाखाफाट प्राप्त नगदी यतसदराई यतसद तनमन्त्रण खाताभा 
अतबरेख याखी ववतयण गन,े  

 प्राप्त बएको दैतनक आम्दानी फुझने तथा येकडा याखे्न तथा उऩशाखा प्रभुखफाट 

प्रभाश्चणत गयाई तनमतभत फैंक दाश्चखरा गन,े   

 प्राप्त याजश्वको हहसाफ गयी फैंक बौचय प्रतत आतथाक प्रशासन शाखाभा ऩेश गन े  

 तनणाम अनुसायका दण्ड जरयवाना, शुल्क य दस्तुय असूर गन,े  

 सम्ऩवत्त कय रगामत अन्त्म स्थानीम कयहरु असुरी य सो को अतबरेख याखे्न तथा याख्न 

रगाउॉ ने,  

 ऐन तनमभअनुसाय याजश्व सम्फन्त्धी अतबरेख अद्यावतधक रुऩभा याखे्न,  

 याजश्व सम्फन्त्धी दैतनक, भातसक, चौभातसक तथा वावषाक प्रगती प्रततवेदन तमाय गयी 
उऩशाखा प्रभुख सभऺ ऩेश गन,े  

 यतसद तनमन्त्रण खाता भापा त याजश्व य धयौटीसम्फन्त्धी यतसद ववतयण एवभ  

तनमन्त्रण गन,े  

 प्राप्त धयौटी यकभ जाॉच गयी फैंक बौचयको आधायभा बौचय खडा गयी आम्दानी फाॉध्ने,  

 तनमभानुसाय धयौटी हपतााको रातग तसपारयस गन,े  

 कय असुरी प्रहिमाराई प्रबावकायी फनाउन शाखा, उऩशाखा य इकाइ फीच सभन्त्वम 

कामभ गन,े  

 तनमभानुसाय उठाउनुऩन े कय तथा शुल्क आहदभा चुहावट हुन नहदन तनमतभत 

अनुगभन गन ेतथा तनमन्त्रणको रागी उऩशाखा प्रभुख सभऺ प्रततवेदन गन,े  
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 गाउॉऩातरका अन्त्तयगत कय असूरी एफॊ सोको अतबरेख सम्फन्त्धी कामा गन,े  

 फाॉकी वक्मौता कय असूर गन ेतथा सभमभै असूर गना ऩराचाय गन,े  

 अचर सम्ऩत्ती जग्गा, बवन, भेतशन य फहार ववटौयी जग्गाको रगत याखी वावषाक 

कय असूरी गन,े  

 शाखा तथा उऩशाखा प्रभुखको तनदेशन तथा बैऩयी आउने अन्त्म कामा गन े। 
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कामाारम/शाखा/उऩशाखा/इकाइ/केन्त्ि याजश्व व्मवस्थाऩन उऩ शाखा  

ऩद  याजश्व अतधकृत   

तह/ सेवा/सभूह  छैठौ/सातौ/याजश्व प्रशासन /रेखा   

कामा वववयण  

याजश्व अतधकृतरे उऩशाखा प्रभुखका रुऩभा याजश्व तथा आतथाक प्रशासन शाखा 
प्रभुखप्रतत उत्तयदामी बई देहामअनुसायका कामा प्रबावकायी रुऩभा सम्ऩादन गनुा ऩनछे: 

 गाउॉऩातरकाको याजश्व सम्फन्त्धी नीतत ऐन, तनमभ, कामाववतध, याजश्व सुधाय 
कामामोजना तजुाभा य अद्यावतधक गना सहमोग गन,े 

 याजश्वको प्रशासन सम्फन्त्धी व्मवस्था तभराउने, याजश्व चुहावट तनमन्त्रण गन े य 
याजश्व सम्फन्त्धी नीततगत तनणाम य कामाान्त्वमन गन/ेगयाउने,  

 याजश्व ऩयाभशा सतभततको फैठकका ऩराचाय गन,े फैठकको रागी छरपरका ववषमहरु 

तमाय गन,े तनणाम कामाान्त्वमन गयाउन शाखा प्रभुखराई सूचना उऩरब्ध गयाउने तथा 
सहमोग गन,े   

 गाउॉऩातरकाको आन्त्तरयक श्रोतहरुको ऩहहचान गन,े उऩरब्ध श्रोतहरुको ऩरयचारनको 
व्मवस्था तभराउने य फजेटतजुाभा ऩूवा याजश्व प्रऺेऩण गन,े 

 याजश्वको वावषाक अनभुान गन ेय सो को प्रततवेदन आतथाक प्रशासन शाखाभा ऩेश गन,े   

 आन्त्तरयक आम सम्फन्त्धी ठेक्काको सूचना प्रकाशन, फोरऩर कागजात तमायी, 
भूल्माॊकन तथा ठेक्का सम्झौता य कामाआदेश सम्फन्त्धी सम्ऩूणा कामाहरु गन,े गयाउने,  

 सम्ऩवत्त व्मवस्थाऩन शाखाफाट प्राप्त नगदी यतसदराई यतसद तनमन्त्रण खाताभा 
अतबरेख याखी ववतयण गन,े  

 प्राप्त बएको दैतनक आम्दानी फुझने तथा येकडा याखे्न तनमतभत फैंक दाश्चखरा गन े

गयाउने,   

 तनणामअनुसायका दण्ड जरयवाना, शुल्क य दस्तुय असूर गन,े  

 सम्ऩवत्त कय रगामत अन्त्म स्थानीम कयहरु असुरी य सो को अतबरेख याखे्न तथा याख्न 

रगाउॉ ने,  

 ऐन तनमभअनुसाय याजश्व सम्फन्त्धी अतबरेख अद्यावतधक रुऩभा याखे्न,  

 याजश्व सम्फन्त्धी दैतनक, भातसक, चौभातसक तथा वावषाक प्रगती प्रततवेदन तमाय गयी 
शाखाभा शाखा प्रभुख सभऺ ऩेश गन,े  
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 याजश्व य धयौटी सम्फन्त्धी यतसद ववतयण एवभ तनमन्त्रण गन,े  

 प्राप्त धयौटी यकभ जाॉच गयी फैंक बौचयको आधायभा बौचय खडा गयी आम्दानी फाॉध्ने,  

 तनमभानुसाय धयौटी हपतााको रातग तसपारयस गन,े  

 कय असुरी प्रहिमाराई प्रबावकायी फनाउन शाखा, उऩशाखा य इकाइ फीच सभन्त्वम 

कामभ गन,े  

 तनमभानुसाय उठाउनुऩन े कय तथा शुल्क आहदभा चुहावट हुन नहदन तनमतभत 

अनुगभन गन ेतथा तनमन्त्रणको रागी शाखा प्रभुख सभऺ प्रततवेदन गन,े  

 गाउॉऩातरका अन्त्तयगत कय असूरी एफॊ सो को अतबरेख सम्फन्त्धी कामा गन,े  

 फजेट तजुाभा सम्फन्त्धभा शाखा प्रभुखराइ आवश्मक गन े   

 कानून अनुसाय कय, शुल्क, दस्तुय य वविीको असूरी सम्फन्त्धभा नीततगत सभस्माहरु 

बए याम सहहत शाखा प्रभुख सभऺ ऩेश गन,े  

 फाॉकी वक्मौता कय असूर गन ेतथा सभमभै असूर गना ऩराचाय गन,े  

 अचर सम्ऩत्ती जग्गा, बवन, भेतशन य फहार ववटौयी जग्गाको रगत याखी वावषाक कय 
असूरी गन,े  

 प्रभुख प्रशासकीम अतधकृत य शाखा प्रभुखको तनदेशन तथा बऩैयी आउने अन्त्म कामा 
गन े। 

कामाारम/शाखा/उऩशाखा/इकाइ/केन्त्ि साभाश्चजक ववकास शाखा  

ऩद  साभाश्चजक ववकास अतधकृत/प्रभुख  

तह/ सेवा/सभूह  सातौ /तशऺा/स्वास्थ/भहहरा ववकास 

कामा वववयण  

साभाश्चजक ववकास अतधकृतरे प्रभुख प्रशासकीम अतधकृत प्रतत उत्तयदामी बई गाउॉ  
कामाऩातरका कामाारमको साभाश्चजक ववकास शाखाको प्रभुख रुऩभा देहामअनुसायका 
कामा प्रबावकायी रुऩभा सम्ऩादन गनुा ऩनछे :  

 सॊववधानको भौतरक तथा तनदेशक तसद्धान्त्तको व्मवस्था, नेऩार ऩऺ बएका 
अन्त्तयावष्ट्रम सन्त्धीसम्झौता, अतबसन्त्धी, आरेख कामाान्त्वमनको रातग श्चजम्भेवाय 
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फनाइएका ववषमहरु कामाान्त्वमन गना गाउॉऩातरका स्तयीम नीतत, कानून, कामाववतध, 

भाऩदण्ड, मोजना तथा कामािभ तमाय गन,े  

 गाउॉऩातरका ऺेर तबर तशऺा, जनस्वास्थ्म तथा जनसॊख्मा रगामत साभाश्चजक 

ववकाससॉग सम्फश्चन्त्धत यणनीतत तथा मोजना तजुाभा गना आवश्मक सूचनाहरु प्रभखु 

प्रशासकीम अतधकृत सभऺ ऩेश गन,े  

 भहहरा, फारफातरका, दतरत, आहदवासी/जनजाती, भुश्चस्रभ, अल्ऩसॊख्मक तथा 
ऩछाहड ऩयेका अन्त्म रश्चऺत वगाको सभावेतशकयण सम्फन्त्धी मोजना तजुाभा, 
कामाान्त्वमन तथा अनगुभन सम्फन्त्धी काभको सॊमोजन गन,े  

 गाउॉऩातरका तबर तशऺा ववकास तथा सभुदाम ऩरयचारन सम्फन्त्धी काभको यणनीतत 

तजुाभा गयी ऩेश गन ेतथा साभाश्चजक ऩरयचारन कामाभा सभन्त्वम य सहजीकयण गन,े  

 साभाश्चजक ववकास सतभततको सदस्म सतचवको रुऩभा फैठक व्मवस्थाऩन, सॊस्था 
छनौट, कामासम्ऩादन भूल्माॊकन, म्माद थऩ तथा साभाश्चजक ऩरयचारकहरुको 
ऩरयचारन गन ेगयाउने,   

 गाउॉऩातरकाभा सॊचारन हुने जनस्वास्थ्म, तशऺा, जनचेतना अतबववृद्ध, सयसपाइ 

तथा वातावयण सॊयऺण जस्ता काभभा अन्त्म शाखासॉग सभन्त्वम गयी सभुदाम 

ऩरयचारन गन ेगयाउने,   

 गाउॉऩातरका ऺेरभा साऺयता, साऺयोत्तय कऺा, शैश्चऺक ववकास य नागरयक 

तशऺासम्फन्त्धी कामाहरु सॊचारन सॊमोजन गन ेतथा सॊचारनको व्मवस्था तभराउने,  

 गाउॉऩातरका  ऺेर तबरका आधायबूत तथा भाध्मातभक ववद्यारमहरुको सॊचारनभा 
सभन्त्वम गयी सॊचारनभा सहमोग गन ेतथा ववद्यारम स्थाऩना तसपारयस सम्फन्त्धी 
कामा गन,े  

 गाउॉऩातरका स्तयीम ऩुस्तकारम सॊचारन सम्फन्त्धी नीततगत तनणाम तमाय गयी ऩेश 

गन,े  

 रैश्चङ्गक सभानता तथा साभाश्चजक सभावेतशकयण सम्फन्त्धी कामाहरु मोजना तजुाभा य 
कामाान्त्वमन गन ेगयाउने,  

 सम्फश्चन्त्धत सयकायी तथा गैय सयकायी सॊस्थाहरुसॉग सभन्त्वम गयी जनस्वास्थ्म, 

तशऺा, साभाश्चजक सशविकयण सम्फन्त्धी कामािभ सॊचारन गन गयाउने 

 कभजोय आतथाक अवस्था बएका वगाका रातग ऺभता तथा सीऩ ववकास, आम आजान, 

स्वयोजगायभूरक कामािभ सॊचारन गन ेगयाउने,  

 ऩोषण सम्फन्त्धी सेवा प्रवाह तथा जनचेतनाभूरक कामािभ सॊचारन गन ेगयाउने,  
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 ऩरयवाय तनमोजन, भाततृशशु, ऩरयवाय स्वास्थ्म, खोऩ जस्ता ऩरयवाय स्वास्थ्म 

कामािभ सॊचारन गन ेगयाउने,  

 भहहरा स्वमॊसेववका ऩरयचारन गन ेगयाउने,  

 नसार ुऩदाथा सेवन, भध्मऩान, धुभऩान जस्ता दवु्मासन य जुवातास जस्ता कुरत मुवा 
तथा फातरफातरकाराई सॊयऺण य प्रदान गना सचेतना अतबमान सॊचारन गन ेगयाउने,  

 अऩाङ्गता बएका व्मविहरुको ऺभता ववकास गयी जीवन धान्त्न सक्ने तुल्माउन 

ऺभता, सीऩ य आमभूरक कामािभहरु सॊचारन गन,े  

 स्थानीम रोऩोन्त्भुख जाती, बाषा, सॊस्कृततक सॊयऺण य प्रवधानका कामािभ सॊचारन 

गन,े   

 फारफातरकाको अतधकाय सॊयऺयण य फारभैरी स्थानीम शासन कामाान्त्वमनको 
व्मवस्था गन,े  

 खुल्रा हदसाभुि अतबमान तथा ऩूणा खोऩ अतबमान जस्ता साभाश्चजक ऩरयवतान 

कामािभहरुको सभन्त्वम गन,े  

 खाद्य सुयऺा, गुणस्तय तनमन्त्रण तथा उऩबोिा हहत सॊयऺण सम्फन्त्धी ववषमभा 
सम्फश्चन्त्धत तनकामसॉग  सभन्त्वम गयी प्रायश्चम्बक कामावाही चराउने,  

 एच.आई. बी. एड्स तथा वार श्रभ न्त्मूनीकयण सम्फन्त्धी कामाहरुभा आवश्मक 

सभन्त्वम य सहजीकयण गन,े   

 गाउॉऩातरका प्रभुख उऩ प्रभुख  य प्रभुख प्रशासकीम अतधकृतरे हदएका तनदेशनहरुको 
ऩारना गन े। 

कामाारम/शाखा/उऩशाखा/इकाइ/केन्त्ि ववद्यारम प्रशासन उऩशाखा  

ऩद  तशऺा/शाखा अतधकृत  

तह/ सेवा/सभूह  अतधकृत सातौं/आठौं/ प्रा.तशऺा  

कामा वववयण शाखा/तशऺा अतधकृतरे साभाश्चजक ववकास शाखा प्रभुखप्रतत उत्तयदामी बई 

देहामअनुसायका कामा प्रबावकायी रुऩभा सम्ऩादन गनुा ऩनछे: 

 गाउॉ  कामाऩातरकाफाट स्वीकृत शैश्चऺक कामािभ कामाान्त्वमन गन/ेगयाउने,   

 गाउॉ  कामाऩातरकाभा ऩेश गनुा ऩन ेतशऺा सम्फन्त्धी कुन ैप्रस्ताव प्रभुख प्रशासहकम 
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अतधकृत भापा त ऩेश गन,े 

  गाउॉऩातरका तशऺा मोजना फनाई कामाऩातरकाभा स्वीकृततको रातग ऩेश गन ेय 
स्वीकृत मोजना कामाान्त्वमन गन,े   

 गाउॉऩातरकाको तशऺाको अवस्था, प्रगतत आहद सभेहटएको तशऺा सम्फन्त्धी 
श्चस्थततऩर गना रगाई प्रत्मेक वषाको चैर भसान्त्त तबर प्रकातशत गन ेगयाउने,  

 ववद्यारमको ऩयीऺाको अतबरेख, प्रश्नऩर य उत्तय ऩुश्चस्तका श्चझकाई जाॉच गन,े 

ववद्यारमभा तशऺाको गुणस्तय फवृद्ध बए नबएको सम्फन्त्धभा भलू्माङ्कन गयी 
अतबरेख याखे्न तथा सो सम्फन्त्धभा सुधायका रातग आवश्मक काभ गन,े   

 ऐन तथा मस कामाववतध फभोश्चजभ ववद्यारमहरू सञ्चारन बए नबएको जाॉचफुझ 

गन ेतथा ववद्यारमभा तशऺाको गुणस्तय फढाउन, सुधाय गना वा ववद्यारम फन्त्द गनुा 
ऩन े नऩन े सम्फन्त्धभा तनयीऺण गयी ववद्यारमको स्तय फढाउनु, सुधाय गनुा वा 
ववद्यारम फन्त्द गनुा ऩन ेबएभा तत ्सम्फन्त्धी कायफाही प्रहिमा अगाहड फढाउने,   

 भाध्मतभक तशऺा उत्तीणा ऩयीऺाको रातग यश्चजषे्ट्रशन पायाभ बयेका ववद्याथॉको 
नाभ, थय, उभेय प्रचतरत कानून फभोश्चजभ सॊशोधन गन,े   

 आमोगफाट तसपारयस बई आएका तशऺक वा कभाचायीराई ववद्यारमभा तनमूिी 
गन,े   

 साभुदातमक ववद्यारमभा कामायत तशऺक तथा कभाचायीको सेवा वववयण तथा 
अन्त्म अतबरेख अद्यावतधक गन,े   

 तशऺक वा कभाचायीको कामासम्ऩादन भूल्माङ्कन गयी त्मसको वववयण आमोगभा 
ऩठाउने,   

 ववद्यारमहरुको तनयीऺण, तशऺकको तातरभ तथा अन्त्म शैश्चऺक हिमाकराऩ 

सॊचारन गन ेगयाउने,  

 भाध्मतभक तशऺा उत्तीणा ऩयीऺा, भाध्मातभक तशऺा ऩयीऺा य आधायबूत तहको 
अन्त्त्मभा हुने ऩयीऺाराई तनमतभत य भमााहदत ढङ्गफाट सञ्चारन गन,े गयाउने,   

 साभुदातमक ववद्यारमका रातग ववतयण गरयएका दयफन्त्दी शैश्चऺक सरको सुरुभा 
तभरान गना गाउॉ  तशऺा सतभततभा तसपारयस गन,े   

 ववद्यारमभा राग ूगरयएको ऩाठमिभ,ऩाठ्मऩुस्तक तथा ऩाठ्मसाभग्री सम्फन्त्धभा 
सुधाय गनुाऩन े य तन्शुल्क ऩाठमऩुस्तकको ववतयण प्रणारीराई प्रबावकायी 
फनाउने ववषमभा व्मवस्थाऩन सतभतत तथा तशऺकको याम तरई सुझ्ाव ऩठाउने 

तथा सो सम्फन्त्धभा अन्त्म आवश्मक कामा गन/ेगयाउने,   
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 रेखा ऩयीऺकफाट प्राप्त प्रततवेदनको आधायभा देश्चखएका अतनमतभतता य फेरुज ु

पर्छ्मौट गना रगाउॉ ने,   

 साभुदातमक ववद्यारमका तशऺक तथा कभाचायीको तरफी प्रततवेदन ऩारयत गयाउने,   

 ववद्यारम तनयीऺणका रातग तोहकएका व्मविर हदएको तनयीऺण प्रततवेदन उऩय 

कायफाही गन े   

 ववद्यारम व्मवस्थाऩन सतभतत य तशऺक अतबबावक सॊघ गठन गन/ेगयाउने,   

 साभुदातमक ववद्यारमको स्वीकृत, रयि दयफन्त्दीभा ऩदऩूतताको रातग आमोगभा 
रेखी ऩठाउने,   

 कामाऩातरकाफाट स्वीकृत भाऩदण्डको आधायभा तशऺकको सरुवा तमायी गन,े   

 ववद्यारम व्मवस्थाऩन सतभततको तसपारयसभा तशऺकराई ववद्यारम सभम फाहेक 

वा ववद्यारमको तनमतभत ऩठन ऩाठनभा असय नगन े गयी अततरयि सभमभा 
अन्त्मर कामा गना ऩूवा स्वीकृतत प्रदान गन,े   

 कामासम्ऩादनको आधायभा ववद्यारम व्मवस्थाऩन सतभतत, तशऺक अतबबावक 

सॊघ, प्रधानाध्माऩक, तशऺक एवॊ कभाचायीहरुराई ऩुयस्काय तथा दण्डका रातग 

कामाऩातरका सभऺ तसपारयस गन े,   

 तनजी, धातभाक तथा गुठी वफद्यारमको अनुगभन गयी स्वीकृत भाऩदण्डको ऩारना 
गना रगाउॉ ने य तदनुसाय ऩुयस्काय य दण्डको रातग कामाऩातरका सभऺ तसपारयस 

गन,े   

 कामाऩातरका, यावष्ट्रम ऩयीऺा फोडा य तशऺासॉग सम्फश्चन्त्धत  आमोगहरुफाट तनदेतशत 

वा प्रत्मामोश्चजत कामा गन े

कामाारम/शाखा/उऩशाखा/इकाइ/केन्त्ि ववद्यारम प्रशासन उऩशाखा  

ऩद  तशऺा सहामक/अतधकृत   

तह/ सेवा/सभूह  सहामक ऩाॉचौं/ प्रा तशऺा  

कामा वववयण  

तशऺा सहामकरे उऩशाखा प्रभुखप्रतत उत्तयदामी बई देहामअनुसायका कामा प्रबावकायी 
रुऩभा सम्ऩादन गनुा ऩनछे:  
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 स्वीकृत शैश्चऺक कामािभ कामाान्त्वमन गना उऩशाखा प्रभुखराई सहमोग गन,े   

 स्वीकृत अनौऩचारयक तशऺा, ववशेष तशऺा य तशऺाको रातग खाद्य कामािभ 

कामाान्त्वमन गन ेगयाउने तथा सो सम्फन्त्धी अतबरेख तमाय गन,े   

 तशऺाको गुणस्तय फढाउनको रातग तशऺक, प्रधानाध्माऩक तथा व्मवस्थाऩन 

सतभततका ऩदातधकायीहरूको सभम सभमभा फैठक, गोष्ठी वा तातरभ सॊचारन 

गन,े   

 ववद्यारमभा तशऺाको गुणस्तय फवृद्ध बए नबएको सम्फन्त्धभा भलू्माङ्कन गयी 
अतबरेख याखे्न तथा सो सम्फन्त्धभा सुधायका रातग आवश्मक काभ गन,े   

 ऐन तथा मस कामाववतध फभोश्चजभ ववद्यारमहरू सञ्चारन बए नबएको जाॉचफुझ 

गन,े   

 साभुदातमक ववद्यारमभा कामायत तशऺक तथा कभाचायीको सेवा वववयण तथा 
अन्त्म अतबरेख अद्यावतधक गन,े   

 तशऺक वा कभाचायीको कामासम्ऩादन भूल्माङ्कन गयी त्मसको वववयण आमोगभा 
ऩठाउने कामाभा सहमोग गन,े   

 ववद्यारमहरुको तनयीऺण, तशऺकको तातरभ तथा अन्त्म शैश्चऺक हिमाकराऩ 

सॊचारन गन ेगयाउने,  

 ववद्यारमभा रागू गरयएको ऩाठमिभ, ऩाठ्मऩुस्तक तथा ऩाठ्मसाभग्री 
सम्फन्त्धभा सुधाय गनुाऩन े य तन्शुल्क ऩाठमऩुस्तकको ववतयण प्रणारीराई 

प्रबावकायी फनाउने सम्फन्त्धभा अन्त्म आवश्मक कामा गन/ेगयाउने,   

 साभुदातमक ववद्यारमका तशऺक तथा कभाचायीको तरफी प्रततवेदन तमाय गना 
सहमोग गन े  

 ववद्यारम तनयीऺणका रातग तोहकएका व्मविरे हदएको तनयीऺण प्रततवेदन उऩय 

कायफाही गन,े   

 उऩशाखा प्रभुखरे तोकेका अन्त्म कामा गन े। 
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कामाारम/शाखा/उऩशाखा/इकाइ/केन्त्ि ववद्यारम तनरयऺण उऩशाखा  

ऩद  ववद्यारम तनयीऺक  

तह/ सेवा/सभूह  अतधकृत छैठौं, प्रा.तशऺा  

कामा वववयण  

ववद्यारम तनयीऺकरे साभाश्चजक ववकास शाखा प्रभुख प्रतत उत्तयदामी बई देहामअनुसायका 
कामा प्रबावकायी रुऩभा सम्ऩादन गनुा ऩनछे: 

 प्रायश्चम्बक फार तशऺा तथा ववद्यारम तशऺा, अनौऩचारयक तशऺा, खुरा तथा 
वैकश्चल्ऩक तशऺा (गुरुकुर, भदयसा, गुम्फा आहद), तनयन्त्तय तसकाइ तथा ववशेष 

तशऺा सम्फन्त्धी नीतत, कानून, भाऩदण्ड, मोजनाको तनभााण, कामाान्त्वमन य 
तनमभन गन ेगयाउने,  

 प्राववतधक तशऺा तथा व्मावसातमक तातरभको मोजना तजुाभा सञ्चारन, अनुभतत य 
तनमभन गन ेगयाउने,  

 ववद्यारमको नक्साङ्कन, अनुभतत, स्वीकृतत, सभामोजन तथा तनमभन गन े

गयाउने,  

 ऩाठमिभ ऩाठ्मसाभग्रीको ववतयण तथा कामाान्त्वमन गन ेगयाउने,  

 आधायबूत तह (कऺा ८) को ऩयीऺा व्मवस्थाऩन गन,े  

 ववद्याथॉ तसकाइ उऩरश्चब्धको ऩयीऺण य व्मवस्थाऩन गन,े  

 ववद्याथॉ प्रोत्साहन तथा छारववृत्तको व्मवस्थाऩन गन,े  

 शैश्चऺक ऩयाभशा सेवाको अनुभतत तथा तनमभन कामा गन,े  

 गाउॉऩातरका तबर यहेका कम्ऩनी ऐन वा गुठी अन्त्तगात दताा बएका सॊस्थागत 

ववद्यारमहरुको शैश्चऺक कामामोजनाको सभन्त्वम य अनुगभन गन,े  

 ववद्यारम अनुगभन तथा शैश्चऺक गुणस्तय सम्फन्त्धी कामािभ य कामामोजना तमाय 
गन,े  

 ववद्यारम सुधाय मोजना तजुाभा गन े य गाउॉऩातरका  तशऺा मोजना प्रहिमाराई 

सहजीकयण गन,े   

 स्वीकृत कामा मोजना अनुसाय ववद्यारम सञ्चारन बए/नबएको सम्फन्त्धभा 
तनमतभत रूऩरे तनयीऺण य सऩुयीवेऺण, 

 ववद्यारम य प्रायश्चम्बक फार तशऺा केन्त्िको तनयीऺण गन,े    
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 सयकायी तथा गैयसयकायी शैश्चऺक ऩरयमोजनाहरूको तनयीऺण तथा सभन्त्वम गन,े   

 ववद्यारमको वावषाक शशै्चऺक कामािभको तनमतभत रूऩभा अनुगभन गन,े 

 ववद्यारम व्मवस्थाऩन सतभतत य तशऺक अतबबावक सॊघ गठन गन/े गयाउने,   

 कामासम्ऩादनको आधायभा ववद्यारम व्मवस्थाऩन सतभतत, तशऺक अतबबावक सॊघ, 

प्रधानाध्माऩक, तशऺक एवॊ कभाचायीहरुराई ऩुयस्काय तथा दण्डका रातग 

कामाऩातरका सभऺ तसपारयस गन े,   

 तनजी, धातभाक तथा गुठी वफद्यारमको अनगुभन गयी स्वीकृत भाऩदण्डको ऩारना 
गना रगाउॉ ने य तदनुसाय ऩुयस्काय य दण्डको रातग कामाऩातरका सभऺ तसपारयस 

गन,े   

 कामाऩातरका, यावष्ट्रम ऩयीऺा फोडा य तशऺासॉग सम्फश्चन्त्धत  आमोगहरुफाट तनदेतशत 

वा प्रत्मामोश्चजत कामा गन े। 
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कामाारम/शाखा/उऩशाखा/इकाइ/केन्त्ि भहहरा, फारफातरका तथा सभाज कल्माण 

उऩशाखा  

ऩद  भहहरा ववकास तनरयऺक/ अतधकृत  

तह/ सेवा/सभूह  सहामक/ ऩाॉचौं/ अतधकृत छैठौं, ववववध  

कामा वववयण  

भहहरा ववकास अतधकृतरे साभाश्चजक ववकास शाखा प्रभुखप्रतत उत्तयदामी बई भहहरा, 
फारफातरका, जेष्ठ नागरयक तथा सभाज कल्माण उऩशाखाको प्रभुखको हैतसमतभा 
देहामभा उश्चल्रश्चखत कामाहरु प्रबावकायी रुऩभा सम्ऩादन गनुा गयाउन ुऩनछे:  

 भहहरा हक सम्फन्त्धी नीतत तजुाभा, मोजना कामाान्त्वमन, सभन्त्वम य तनमभन कामाभा 
सहमोग गन,े  

 भहहराको आतथाक, साभाश्चजक, याजनीततक सशविकयण, ऺभता ववकास कामािभ 

सॊचारन गन,े  

 रैतगक हहॊसा तनवायणका रातग तनयोधात्भक, प्रवद्धानात्भक , सॊयऺणात्भक उऩाम य 
ऩून्स्थाऩनाका रातग सहमोग गन,े  

 रैंतगक उत्तयदामी फजेट तजुाभा  तथा सो को कामाान्त्वमन गन,े  

 फारफातरका तथा हकशोय हकशोयी सम्फन्त्धी चेतनाभूरक कामािभ तजुाभा गयी 
कामाान्त्वमन गन,े  

 फारफातरकाको हकहीत सॊयऺण सम्फन्त्धी स्थानीम नीतत, कानून, भाऩदण्ड, मोजना, 
कामाान्त्वमन य तनमभन कामाभा सहमोग गन,े  

 फारभैरी शासकीम प्रफन्त्ध, फारक्रफ, फार सॊयऺण सतभतत तथा फार सञ्जार गठन 

एवॊ सॊचारनभा सहजीकयण गन,े  

 फारफातरकाको हकहीत सॊयऺण सम्फन्त्धभा सॊघ, प्रदेश तथा अन्त्म तनकामसॉग 

सम्ऩका , सभन्त्वम तथा सहकामा गन,े  

 फार गहृ, ऩून्स्थाऩना केन्त्ि, तशश ुस्माहाय केन्त्ि य फार ववकास केन्त्ि व्मवस्थाऩन 

गन,े  

 असहाम फारफातरका, सडक फारफातरका व्मवस्थाऩन गन,े  

 फार हहॊसा तनमन्त्रण कामा सॊचारन गन,े  

 फारसुधाय तथा ऩून्स्थाऩना केन्त्ि स्थाऩना, सॊचारन अनुभती य तनमभन गन,े  
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 आऩत्कारीन फार उद्धाय कोष स्थाऩना य व्मवस्थाऩन गन,े  

 जेष्ठ नागरयकको रगत, ऩरयचमऩर, सम्भान, स्वास्थ्म सुववधा, साभाश्चजक सुयऺा 
सम्फन्त्धी कामा गन,े  

 जेष्ठ नागरयक क्रव, हदवा सेवा केन्त्ि, बेटघाट स्थर, आश्रम केन्त्िको सञ्चारन तथा 
व्मवस्थाऩन गन,े  

 सङ्घ तथा प्रदेशसॉगको सभन्त्वमभा अऩाङ्गता ऩून्स्थाऩना केन्त्ि तथा असि 

स्माहाय केन्त्िको सञ्चारन य व्मवस्थाऩन,   

 अऩाङ्गता बएका व्मवि तथा असहामको रगत अद्यावतधक, ऩरयचमऩर ववतयण, 

साभाश्चजक सुयऺा तथा सुववधाको व्मवस्थाऩन तथा ववतयण गन ेव्मवस्था तभराउने,  

 अऩाॊगता  बएका व्मविभैरी ऩूवााधाय तनभााण तथा सञ्चारन कामाभा सहजीकयण 

गन,े  

 अऩाङ्गता बएका व्मवि य असिहरूको व्मवस्थाऩन सम्फन्त्धी अन्त्म कामा गन,े एकर 

भहहरा सम्फन्त्धी ववववध कामािभ सॊचारनभा सहजीकयण गन,े  

 प्रभुख प्रशासकीम अतधकृत तथा शाखा प्रभखुरे तोकेका अन्त्म कामा गन े।  
सॊघसॊस्था व्मवस्थाऩन   

 स्थानीम सॊघ/सॊस्था (गैय सयकायी, साभाश्चजक तथा साभुदातमक सॊघ/सॊस्था, टोर 

ववकास सॊस्था) को दताा, नवीकयणभा सहमोग गन,े  

 गुठी, कोष तथा अन्त्म ििहरुको येकडा याखे्न तथा आवश्मक सभन्त्वम एवॊ 
व्मवस्थाऩनभा सहमोग गन,े  

 तनजी तथा गैयसयकायी ऺेरसॉगको येकडा अद्यावतधक गन े तथा आवश्मक  सभन्त्वम य 
सहकामाका रातग सहमोग गन,े   

 सॊघ/सॊस्था य सॊजार सॉगको सभन्त्वम य ऩरयचारनको य सॊघ सॊस्था सम्फन्त्धी अन्त्म 

ववषमभा व्मवस्थाऩन गन ेकामाभा सहमोग गन,े  

 उऩ शाखा प्रभुखरे सम्ऩादन गन ेसॊघ सॊस्था सभन्त्वम कामाभा सहमोग गन,े प्रभुख 

प्रशासकीम अतधकृत, शाखा प्रभुख य उऩशाखा प्रभुखरे हदएका तनदेशनहरुको ऩारना 
गन े । 

कामाारम/शाखा/उऩशाखा/इकाइ/केन्त्ि भहहरा फारफातरका तथा सभाज 

कल्माण उऩशाखा  
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ऩद  सहामक/भहहरा ववकास तनयीऺक  

तह/ सेवा/सभूह  सहामक चौंथो/ ऩाॉचौं/ ववववध  

कामा वववयण  

उऩशाखा प्रभुखप्रतत उत्तयदामी बई सहामक भहहरा ववकास तनयीऺकरे देहामभा 
उश्चल्रश्चखत कामाहरु प्रबावकायी रुऩभा सम्ऩादन गनुा गयाउन ुऩनछे:    

 भहहरा तथा फारफातरका सम्फन्त्धी कामािभ फनाउने,   

 ज्मेष्ठ नागरयक ऩरयचम ऩर, अऩागॊता ऩरयचम ऩर फनाउने तथा अद्यावतधक गन,े  

 भहहरा तथा फारफातरकाको हकहहत सॊयऺण गन ेकामािभ गन,े   

 वार क्रव गठन, तनमभन, ऩूनागठन य अद्यावतधक गन,े  

 उऩशाखा प्रभुखरे तोकेका अन्त्म कामा गन े। 

कामाारम/शाखा/उऩशाखा/इकाइ/केन्त्ि व्मविगत घटना दताा तथा साभाश्चजक सुयऺा 
इकाई  

ऩद  ऩॊजीकयण  तथा साभाश्चजक सुयऺा सहामक  

तह/ सेवा/सभूह  सहामक ऩाॉचौ/ प्रशासन/साभान्त्म प्रशासन  
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कामा वववयण  

साभाश्चजक सुयऺा सहामकरे भहहरा, फारफातरका, जेष्ठ नागरयक तथा सभाज कल्माण 

उऩशाखा प्रभुख प्रतत उत्तयदामी बई उऩरब्ध भानव सॊशाधन, बौततक सुववधा य नीतत, 

ऐन, तनमभ य कामाववतध य तनणाण फभोश्चजभ सम्फश्चन्त्धत शाखा, उऩशाखा य इकाईसॉग 

सभन्त्वम गयी देहामअनुसायका कामा प्रबावकायी रुऩभा सम्ऩादन गनुा ऩनछे:  

 व्मविगत घटना (जन्त्भ, वववाह, भतृ्मु, फसाईसयाई य सम्फन्त्ध ववच्छेद) 

दताासम्फन्त्धी कामा गन,े   

 व्मविगत घटना दताा सम्फन्त्धी वववयण तमाय गयी तनमतभत रुऩभा अद्यावतधक 

गन,े  

 व्मविगत घटना दतााको भातसक, चौभातसक तथा वावषाक प्रततवेदन तमाय गयी 
सम्फश्चन्त्धत तनकामभा ऩठाउने,  

 व्मविगत घटना दताा सम्फन्त्धभा वडा सतचवहरुसॉग सभन्त्वम गन े तथा मस 

ववषमका गुनासो सुनुवाई गन,े  

 व्मविघटना दताासम्फन्त्धी सचेतना कामािभ तजुाभा गयी सॊचारन गन,े  

 व्मविगत घटना दताासम्फन्त्धी सफ्टवमय सॊचारन गयी वववयण प्रववि गन,े  

 घटना दताासम्फन्त्धी तनमतभत य भाग बएअनुसायको वववयण तमाय गयी भन्त्रारम 

तथा सम्फश्चन्त्धत तनकामभा ऩेश गन,े  

 व्मविगत घटना दताा सम्फन्त्धी नेऩार सयकायफाट सभम सभमभा जायी बएका 
ऩरयऩर तथा तनदेशनहरु एफभ  घटना दताा सभफन्त्धी अतबरेख व्मवश्चस्थत य 
सुयश्चऺत गयी याखे्न,  

 साभश्चजक सुयऺा ऩाउने व्मविको वववयण अद्यावतधक गन,े  

 नाभ सच्माउने तथा थऩ गन,े  

 साभश्चजक सुयऺा अन्त्तगात बत्ता/ववृत्त प्राप्त गन े राबग्राहीहरुको फैंक खाता 
सॊचारनको तसपारयस गन,े  

 सहज तरयकाफाट सुयश्चऺत रुऩभा साभाश्चजक सुयऺा बत्ता प्राप्त गन ेव्मवस्था तभराउने, 
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कामाारम/शाखा/उऩशाखा/इकाइ/केन्त्ि व्मविगत घटना दताा तथा साभाश्चजक सुयऺा 
इकाई  

ऩद  ऩॊजीकयण तथा साभाश्चजक सुयऺा सहामक  

तह/ सेवा/सभूह  सहामक चौथो, प्रशासन/ववववध  

कामा वववयण 

कम्प्मूटय सहामकरे उऩशाखा प्रभुख प्रतत उत्तयदामी बई देहामअनसुायका कामा प्रबावकायी 
रुऩभा सम्ऩादन गनुा ऩनछे:   

 व्मविगत घटना (जन्त्भ, वववाह, भतृ्मु, फसाईसयाई य सम्फन्त्ध ववच्छेद) 

दताासम्फन्त्धी कामा गन,े   

 व्मविगत घटना दताासम्फन्त्धी वववयण तमाय गयी तनमतभत रुऩभा अद्यावतधक गन,े  

 व्मविगत घटना दतााको भातसक, चौभातसक तथा वावषाक प्रततवेदन तमाय गयी 
सम्फश्चन्त्धत तनकामभा ऩठाउने,  

 व्मविगत घटना दताा सम्फन्त्धभा वडा सतचवहरुसॉग सभन्त्वम गन े तथा मस 

ववषमका गुनासो सुनुवाई गन,े  

 व्मविघटना दताासम्फन्त्धी सचेतना कामािभ तजुाभा गयी सॊचारन गन,े  

 व्मविगत घटना दताासम्फन्त्धी सफ्टवमय सॊचारन गयी वववयण प्रववि गन,े   

 घटना दताासम्फन्त्धी तनमतभत य भाग बएअनुसायको वववयण तमाय गयी भन्त्रारम 

तथा सम्फश्चन्त्धत तनकामभा ऩठाउन ऩेश  गन,े 

 व्मविगत घटना दताा सम्फन्त्धी नेऩार सयकायफाट सभम सभमभा जायी बएका 
ऩरयऩर तथा तनदेशनहरु एफभ घटना दताा सम्फन्त्धी  अतबरेख व्मवश्चस्थत य 
सुयश्चऺत गयी याखे्न,  

 साभश्चजक सुयऺा ऩाउने व्मविको वववयण अद्यावतधक गन े 

 नाभ सच्माउने तथा थऩ गन,े  

 सहज तरयकाफाट सुयश्चऺत रुऩभा साभाश्चजक सुयऺा बत्ता प्राप्त गन े व्मवस्था 
तभराउने,    

 प्रभुख प्रशासकीम अतधकृत, शाखा प्रभुख य उऩशाखा प्रभुखरे हदएका तनदेशनहरुको 
ऩारना गन े।   
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कामाारम/शाखा/उऩशाखा/इकाइ/केन्त्ि स्वास्थ्म तथा अस्ऩतार सभन्त्वम  शाखा   

ऩद  जनस्वास्थ्म अतधकृत  

तह/ सेवा/सभूह  अतधकृत छैठौं/सातौ/आठौं 

कामा वववयण  

शाखा प्रभुखरे   प्रभुख प्रशासकीम अतधकृत प्रतत उत्तयदामी बई उऩरब्ध भानव सॊशाधन, 

बौततक सुववधा य नीतत, ऐन, तनमभ य कामाववतध य तनणाम फभोश्चजभ सम्फश्चन्त्धत शाखा, 
उऩशाखा य इकाईसॉग सभन्त्वम गयी देहामअनुसायका कामा प्रबावकायी रुऩभा सम्ऩादन 

गनुा ऩनछे:  

 आधायबूत स्वास्थ्म सम्फन्त्धी नीतत, काननू, कामाववतध, भाऩदण्ड, मोजना तथा 
कामािभ तजुाभा सहश्चजकयण गन,े  

 नीतत, मोजना य कामािभ कामाान्त्वमन गन,े   

 आधायबूत स्वास्थ्म सेवाको सॊचारन य प्रवद्धान  गन ेगयाउने,  

 खोऩ कामािभ, सुयश्चऺत भाततृ्व तथा नवजात तशश ुस्वास्थ्म, ऩोषण, सभुदामभा 
आधारयत नवजात तशशु फारयोग एकीकृत व्मवस्थाऩन कामािभ, ऩरयवाय 
तनमोजन सेवा, हकशोयहकशोयी मौन तथा प्रजनन स्वास्थ्म सेवा, औरो य 
काराजाय तनमन्त्रण कामािभ, ऺमयोग तनमन्त्रण, कुष्ठयोग तथा अऩाङ्ग 

व्मवस्थाऩन कामािभ सॊचारन गन ेगयाउने,  

 हात्तीऩाइरे योग तनमन्त्रण, एचआइतब एडस, मौनयोग तनमन्त्रण कामािभ, 

साभान्त्म योग तथा चोटऩटक व्मवस्थाऩन, आकश्चस्भक स्वास्थ्म सेवा, साभान्त्म 

स्वास्थ्म प्रमोगशारा सेवा, नसन े योग योकथाभ य सडक दघुाटना, भानतसक 

स्वास्थ्म कामािभ, आउटरयच सेवा सॊचारन गन ेगयाउने,  

 भाहाभायी तथा ववऩद व्मवस्थाऩन सहिम ऩहर गन ेगयाउने,   

 स्वास्थ्म तशऺा तथा जनस्वास्थ्म सेवाको प्रवधान गन ेगयाउने,  

 ववद्यारम स्वास्थ्म कामािभ सॊचारन गन ेगयाउने,  

 भहहरा स्वास्थ्म स्वमॊसेवी कामािभ सॊचारन गन ेगयाउने,  

 औषधी आऩूतॉ व्मवस्थाऩन गन ेगयाउने,  

 अनुगभन तथा सुऩरयवेऺण, अतबरेख तथा प्रततवेदन गन ेगयाउने,  

 स्वास्थ्म सेवा जनशवि व्मवस्थाऩन गन,े  
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 आधायबूत स्वास्थ्म सेवा व्मवस्थाऩन सम्फन्त्धी तातरभ सॊचारन गन,े  

 शाखा प्रभुखरे तोकेका अन्त्म कामा तथा तनदेशनको ऩारना गन ेगयाउने ।  

कामाारम/शाखा/उऩशाखा/इकाइ/केन्त्ि स्वास्थ्म तथा अस्ऩतार सभन्त्वम  शाखा   

ऩद  हे.अ./तस. अ. हे. व.  

तह/ सेवा/सभूह  अतधकृत छैठौं, स्वास्थ्म सेवा/हे.ई.  
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कामा वववयण  

जनस्वास्थ्म तनयीऺकरे स्वास्थ्म शाखा प्रभुख प्रतत उत्तयदामी देहाम अनुसायका कामा 
प्रबावकायी रुऩभा सम्ऩादन गनुा ऩनछे:   

 स्वास्थ्म सॊस्थाहरुभा प्रवधानात्भक, प्रततयोधात्भक य तनयोधात्भक सेवा प्रदान गन,े  

 स्वास्थ्म तशऺा तथा जनस्वास्थ्म सेवाको प्रवद्धान  गन,े  

 स्वास्थ्म सॊस्थाहरुभा स्वास्थ्मकभॉ तथा जनशवि व्मवस्थाऩन गन,े  

 भात ृतथा तशशुहरुको ऩोषण तथा स्वास्थ्म सम्फन्त्धी कामा गन,े  

 गबाजाॉच, सुयश्चऺत प्रशुती, सुत्केयी जाॉच सेवा प्रदान गन,े  

 स्वास्थ्म सेवा प्रवाहको व्मवस्था गन ेगयाउने,  

 ऺमयोग, कुष्ठयोग, औरो, काराजाय, डेङ्गी, जाऩातनज ईन्त्सेपराईहटस, एचआईतब य 
एडस जस्ता सॊिाभक योगहरुको योकथाभ तनमन्त्रण व्मवस्थाऩन गन,े  

 ववद्यारम तशऺा सभेत स्वास्थ्म तशऺा, सूचना तथा व्मवहाय ऩरयवतान सम्फन्त्धी कामा 
सॊचारन गन,े  

 ऩोषण, खोऩ, झाडाऩाखारा तनमन्त्रण, श्वास प्रश्वास, भरेरयमा य काराजाय योकथाभ य 
उऩचाय गन,े  

 भहाभायी योकथाभ य तनमन्त्रण सम्फन्त्धी कामा गन ेगयाउने,  

 औषधी आऩूतॉ य ववतयणको व्मवस्था गन ेगयाउने,  

 गाउॉ  कामाऩातरका कामाारम, वडा सतभततको कामाारम, श्चजल्रा स्वास्थ्म कामाारम य 
अन्त्म सॊस्थासॉग सभन्त्वम गन,े  

 तनमतभत तथा आवतधक प्रगतत प्रततवेदन तमाय गन,े  

 उऩशाखा प्रभुखरे तोकेका अन्त्म कामा गन े। 

कामाारम/शाखा/उऩशाखा/इकाइ/केन्त्ि स्वास्थ्म तथा जनसॊख्मा उऩशाखा   

ऩद  नतसगं तनरयश्चऺक/अतधकृत  

तह/ सेवा/सभूह  अतधकृत छठौ, स्वास्थ्म सेवा, क.न./ 

ऩ.हे.न./ज.न.  

कामा वववयण  
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स्वास्थ्म शाखा प्रभखु प्रतत उत्तयदामी बई देहामअनुसायका कामा प्रबावकायी रुऩभा 
सम्ऩादन गनुा ऩनछे:   

 स्वास्थ्म उऩशाखा प्रभुख य स्वास्थ्म उऩशाखा अन्त्म कभाचायीहरु सॉगको ऩयाभशा य 
सभन्त्वमभा सुयश्चऺत भाततृ्व सम्फन्त्धी भातसक य वावषाक कामा मोजनाहरू तमाय गन,े 

मोजनाहरूराई स्वीकृत गयी कामाान्त्वमन गन,े  

 रश्चऺत जोडीहरूराई गबा तनयोधकहरूको प्रमोगभा ऩयाभशा सेवाहरू प्रदान गन ेप्रफन्त्ध 

तभराउने,   

 ऩरयवाय तनमोजनका साभग्रीहरुको आऩूतताको रातग भाग, सुयश्चऺत भाततृ्व य ऩरयवाय 
तनमोजन श्चक्रतनकहरूको रातग आवश्मक औषतधहरूको आऩूतताको रातग व्मवस्था 
गन,े   

 ऩयाभशा हदने, स्वास्थ्म तशऺा हदने, वफयाभीहरूको उऩचाय गन ेय श्चक्रतनकभा सेवाहरू 

उऩरब्ध गयाउने प्रफन्त्ध तभराउने,   

 ल्माप्रोस्कोऩी य तभनीराऩ क्माम्ऩहरू य तशववयहरूको रातग आवश्मक ऩन े भेहडकर 

उऩकयण य औषधीहरूको भाग य आऩूतता व्मवस्था तभराउने,  

 सुयश्चऺत भाततृ्व य ऩरयवाय तनमोजन श्चक्रतनकहरू सॊचारन गन ेप्रफन्त्ध तभराउने,  

 स्वास्थ्म सॊस्थाहरूभा आभा य फच्चाका रातग ऩोषण सम्फन्त्धी कामािभहरू सञ्चारन 

गन ेप्रफन्त्ध तभराउने,  

 डामरयमा, श्वासप्रश्वास सम्फन्त्धी योग, औरो, कुष्ठ योग य एड्सको योकथाभका रातग 

कामािभहरू सञ्चारन गना सहमोग ऩुमााउने,    

 भहाभायीको अवस्थाभा भहाभायीको तनमन्त्रण य उऩचायभा सहमोग ऩुमााउने,   

 स्वास्थ्म सॊस्थाहरुका तनमतभत सपाई य वातावयणीम सपाईभा सहमोग ऩुमााउने,     

 गाउॉऩातरका अन्त्तगातका सफै स्वास्थ्म सॊस्था, ववद्यारम य श्चक्रतनकभा सुयश्चऺत 

भाततृ्व, ऩरयवाय तनमोजन, योग तनमन्त्रण य एड्स सम्फन्त्धी स्वास्थ्म तशऺा कामािभ 

सञ्चारन गन ेप्रफन्त्ध तभराउने,   

 भहहरा सभुदाम स्वास्थ्म स्वमॊसेवकहरूको सुऩरयवेऺण तथा स्वमॊसेवकहरूको 
काभभा सहमोग गन,े  

 सुॉडेनीहरूको सऩुरयवेऺण तथा उऩरब्ध गयाइएको प्रसूतत सेवाहरू कामभ याख्न भद्दत 

गन,े  

 व्मवस्थाऩन सूचना प्रणारी अनुसाय सुयश्चऺत भाततृ्व य ऩरयवाय तनमोजन कामािभहरू 

सम्फश्चन्त्धत येकडा याखे्न,  
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कामाारम/शाखा/उऩशाखा/इकाइ/केन्त्ि बवन तथा आधायबूत ववकास उऩशाखा  

 सम्फश्चन्त्धत शाखा तथा ववबागराई भातसक, रैभातसक य वावषाक रयऩोटाहरू तमाय गना 
य ऩठाउन सहमोग गन,े  

 उऩशाखा प्रभुखरे तोकेका अन्त्म कामा गन े। 

कामाारम/शाखा/उऩशाखा/इकाइ/केन्त्ि बवन तथा शहयी ववकास उऩशाखा (घयनक्सा 
इजाजत इकाई सभेत) 

ऩद  सवमेय/अतभन 

तह/ सेवा/सभहू  सहामक ऩाॉचौ, प्रा सव े  

कामा वववयण उऩशाखा प्रतत उत्तयदामी बई सवमेय वा अतभनरे अन्त्म इकाई सॉग सभन्त्वम गयी 
देहाम अनसुायका कामा प्रबावकायी रुऩभा सम्ऩादन गनुा ऩनछे:  

 जग्गाको तसभाङ्कन सम्फन्त्धी वववादराई न्त्मनूीनकयण गन,े  

 जग्गा सम्फन्त्धी वववादको तनरुऩणका रातग स्थरगत सश्चजातभन गन,े,  

 सावाजतनक जग्गा, नदी, वन–जॊगर, सडक तथा अन्त्म स्थरहरुको नाऩ गन,े  

 आवश्मकता अनसुाय व्मविगत जग्गा ऩतन नाप्न जान,े 

 सावाजतनक स्थरहरुको अवस्था तथा जग्गा सम्फन्त्धी बएको कायोफायको अतबरेख   

याखे्न, 

 चौभातसक तथा वावषाक प्रततवेदन तमाय गन ेआहद ।  
 उऩशाखा प्रभखुरे तोकेका अन्त्म कामाहरु गन े। 
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ऩद  आहका टेक्ट इश्चञ्जतनमय  
तह/ सेवा/सभूह  अतधकृत छैठौं, प्रा.आहका टेक्ट 

इश्चञ्जतनमरयङ्ग  

कामा वववयण  

आधायबूत तथा वस्ती ववकास उऩशाखा प्रभुखको रुऩभा आहका टेक्ट 

इश्चञ्जतनमयरे ऩूवााधाय ववकास शाखा प्रभुख प्रतत उत्तयदामी बई उऩरब्ध भानव 

सॊशासन, बौततक सुववधा, सूचना प्रववतध तथा कामा प्रहिमा अनुसाय देहामभा 
उश्चल्रश्चखत कामाहरु प्रबावकायी रुऩभा सम्ऩादन गयाउन ुऩनछे :   

 बूउऩमोग, वस्ती ववकास, आवास य बवन सम्फन्त्धी नीतत, ऐन,तनमभ, 

कामाववतध य भाऩदण्ड तमाय गन,े कामाान्त्वमन य तनमभनको व्मवस्था 
गन,े  

 वस्ती ववकास, आवास य बवन तनभााणसम्फन्त्धी आधायबूत भाऩदण्ड 

तमायी य कामाान्त्वमनभा गन ेगयाउने,  

 घयनक्शा स्वीकृतीको तनवेदन पायाभको ढाॉचा तमाय गन,े छऩाई गना 
रगाई सेवाग्राहीराई उऩरब्ध गयाउने,  

 स्वीकृतीका रातग ऩेश बएको नक्शा रयत ऩुगे नऩुगेको जाॉच गयी रयत 

ऩुगेको बए दताा गयी हदने य रयत नऩुगेको बए  सोही व्महोया तनवेदकराई 

जानकायी हदने,  

 घय नक्शा दस्तुय हठक बए नबएको जाॉच गन,े 

 यीत ऩू-माई दताा बएका दयखास्तहरुको १५ हदने सूचना टाॉश गन ेगयाउने 

व्मवस्था तभराउने,  

 तारयख ऩचाा खडा गयी हदने तथा सम्फश्चन्त्धत कभाचायीको सहमोगभा 
सश्चजाभीन भुचुल्का गन ेगयाउने, 

 सश्चजतभन भुचुल्काको प्रततवेदन तसपारयशसहहत शाखा प्रभुख सभऺ ऩेश 

गन,े   

 कफुतरमत गयाउन ु ऩन े बए घयधनी वा अश्चख्तमायी प्राप्त फायेशफाट 

गयाउने, 

 घय तनभााण इजाजत ऩर तमाय गयी शाखा प्रभुख सभऺ ऩेश गन,े 
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 घयको ब्रक नम्फय उऩरब्ध गयाउने य सोको जानकायी सम्फश्चन्त्धत वडा 
कामाारमराई हदने, 

 घयको नक्शाको म्माद थऩसम्फन्त्धी तनवेदन उऩय प्रायश्चम्बक कायवाही 
गयी शाखा प्रभुख सभऺ ऩेश गन,े  

 घयनक्शा सॉग सम्फश्चन्त्धत ववतबन्त्न तसपारयसहरु गन ेय सोको अतबरेख 

याखे्न, 

 नक्शा ऩास बएका घयधुयीको रगत याखे्न य सो को जानकायी याजश्व 

शाखाराई हदने, 

 घयनक्शाको प्रतततरवऩ भाग बए प्रभाश्चणत गयाई प्रतततरऩी उऩरब्ध 

गयाउने, 

 घय तनभााण कामाको स्वीकृती हदॉदा यामऩुश्चस्तकाभा याम रेखी सदय बए 

फभोश्चजभ गन,े 

 नक्शा नाभसायी गना तनवेदन आएभा तनमभानुसाय नाभसायी गयी हदन 

याम सहहत ऩेश गन,े 

 घय तनभााण कामाको स्वीकृती ,घयनक्शाको प्रतततरवऩ सम्ऩन्त्न प्रभाणऩर 

य नक्शा नाभसायीको सेवा उऩरब्ध गयाउन ु ऩूवा चार ु आ.व.सम्भको 
गाउॉऩातरका राई फुझाउनु ऩन ेसेवा शुल्क, दस्तुय य अन्त्म यकभ फुझाउन 

रगाउॉ ने,  

 इजाजत ऩर फभोश्चजभ घयतनभााण बए नबएको अनुगभन गन ेगयाउने 

तथा इजाजत ऩर फभोश्चजभ घय तनभााण बई सकेको बए सम्ऩन्त्न प्रभाण 

ऩर तमाय गयी स्वीकृतीका रातग प्रभुख प्रशासकीम अतधकृत सभऺ ऩेश 

गन,े  

अध्मऺ तथा प्रभुख प्रशासकीम अतधकृतरे वेरावेराभा हदने तनदेशनहरु ऩारना गन े

गयाउने, 
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कामाारम/शाखा/उऩशाखा/इकाइ/केन्त्ि 

   

शहयी तथा ऩूवााधाय ववकास शाखा 

कामाारम/शाखा/उऩशाखा/इकाइ/केन्त्ि तसतबर इश्चञ्जतनमय 
ऩद  अतधकृत छैठौं य सातौ य प्रा तसतबर 

इश्चञ्जतनमरयङ्ग 

कामा वववयण तसतबर इश्चञ्जतनमयरे आधायबूत तथा ऩूवााधाय ववकास शाखाको शाखा 
प्रभुखको रुऩभा प्रभुख प्रशासकीम अतधकृत प्रतत उत्तयदामी बई उऩरब्ध भानव सॊशाधन, 

बौततक सुववधा, नीतत, कानून तथा कामाववतध फभोश्चजभ भातहतका शाखा, उऩशाखा य 
इकाइ भापा त देहामअनुसायका कामा प्रबावकायी रुऩभा सम्ऩादन गनुा ऩनछे: 

 यावष्ट्रम आधायबूत ववकास नीतत तथा गाउॉऩातरकाको दीघाकारीन सोच अनुरुऩ 

गाउॉऩातरकाको सभविगत साभाश्चजक आतथाक ववकास य वातावयण व्मवस्थाऩनका 
रातग यणनीततक मोजना तजुाभा गना सहजीकयण गन,े  

 गाउॉऩातरकाको  यणनीततक मोजनाको आधायभा मातामात, आवास, वातावयण 

तथा पोहोयभैरा व्मवस्थाऩन, खानेऩानी तथा सयसपाई, फजाय तथा ढर 

व्मवस्थाऩन, नदी तनमन्त्रण, ववद्युतीकयण, स्थानीम आतथाक ववकाससम्फन्त्धी 
ऩूवााधाय आमोजना  रगामत गाउॉऩातरका ववकासका सम्ऩूणा मोजना तजुाभा गना 
सहमोग गन,े  

 गाउॉऩातरकाको  दीघाकारीन, भध्मकारीन य वावषाक मोजनाभा ववषमऺेरगत 

मोजना सभावेश गन ेगयाउने,  

 प्रचतरत कानून तथा स्वीकृत नीतत अनसुाय आमोजनाहरुको ऩूवा सॊबाव्मता 
अध्ममन गन ेगयाउने,  

 गाउॉऩातरकारे अवरम्फन गन े ववतबन्त्न ववषमऺेरगत नीतत तजुाभा गना सहमोग 

गन,े  

 गाउॉऩातरकाको आधायबूत ववकास, आवास य सुयश्चऺत तनभााण तथा ऩूवााधाय 
ववकाससम्फन्त्धी कामाहरुभा आवश्मक प्राववतधक याम ऩयाभशा, सल्राह य सहमोग 

उऩरब्ध गयाउने,  

 यावष्ट्रम आधायबूत ववकास नीतत अनुरुऩ गाउॉऩातरकाको बू–उऩमोग नक्शा तमाय 
गन,े बूउऩमोग मोजना, बौततक ववकास मोजना, गाउॉ  मातामात गुरुमोजना तजुाभा 
य कामाान्त्वमनको व्मवस्था गन ेगयाउने,  

 गाउॉऩातरकाको  वस्तुगत वववयण, बौगोतरक सूचना प्रणारी, स्रोत नक्शा आहद 

तमाय तथा अद्यावतधक गन ेगयाउने,  
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 आधायबूत मोजना तथा बौततक ऩूवााधाय सम्फन्त्धभा सम्फश्चन्त्धत भन्त्रारम, ववबाग 

तथा गाउॉऩातरकाको तनदेशन ऩारना गन ेगयाउने,  

 एकीकृत आधायबूत ववकासको अवधायणा अनुरुऩ गाउॉऩातरका ववकासको रातग 

प्रचतरत कानून तथा नीतत अनुरुऩ भाऩदण्ड तमाय गयी ऩेश गन,े  

 जग्गा ववकास तथा बवन तनभााण सम्फन्त्धी भाऩदण्ड तमाय गयी कामाान्त्वमन गन े

गयाउने,  

 जग्गा ववकास मोजना तजुाभा गयी कामाान्त्वमन गन ेगयाउने,  

 गाउॉऩातरका तबर तनभााण हुने बवनको प्रचतरत कानून अनुसाय नक्शा ऩारयत गना 
तसपारयस गन,े   

 ऩारयत नक्शा अनुसाय घय तनभााण बए नबएको अनुगभन य तनमन्त्रण गन ेगयाउने 

तथा नक्शा ऩास गयी तनभााण गयेको सॊयचना बत्काउन आवश्मक कानूनी कायफाही 
उठाउने,   

 गाउॉऩातरका ऺेरको बौततक ऩूवााधाय, भठभश्चन्त्दय, सडक नारा, ढर, ऩाका , चौताया, 
ववद्यारम, खुल्रास्थान, ऩुरऩुरेसा, बौततक ववकासको ववतयण स्ऩि देश्चखने गयी 
बौततक नक्शा तमाय गन,े  

 आधायबूत मोजना तजुाभा य कामाान्त्वमनका रातग अन्त्म सयकायी तथा गैय सयकायी 
एवॊ नीश्चज ऺेरका सम्फद्ध तनकामहरुसॉग सभन्त्वम य सहमोग सम्फन्त्ध ववकास य 
ववस्ताय गन,े  

 अन्त्तगातका शाखा, उऩशाखा य इकाइहरुफाट सम्ऩादन बएका कामाको तनमतभत 

प्रगतत वववयण तरने,   

 प्रत्मेक आ.व. सभाप्त बएऩतछ शाखा अन्त्तगातका कभाचायीहरुको कामासम्ऩादन 

भूल्माङ्कन पायाभ बना रगाई कामासम्ऩादन भूल्माङ्कन गयी ऩुयस्काय य दण्डको 
रातग प्रभुख प्रशासकीम अतधकृतसभऺ ऩेश गन,े  

 शाखा य अन्त्तगातका शाखा, उऩशाखाभा कामायत कभाचायीको सीऩ, ऺभता, दऺता 
भूल्माङ्कन गयी ऺभता अतबफवृद्धका रातग तातरभ तथा वतृ्ती ववकास सम्फन्त्धी 
कामािभहरुको रातग तसपारयस गन,े  

 प्रभुख प्रशासकीम अतधकृतको तनदेशनहरु ऩारना गना  य बैऩयी आउने अन्त्म काभ 

गन े  
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कामाारम/शाखा/उऩशाखा/इकाइ/केन्त्ि    ऩूवााधाय ववकास उऩशाखा   
ऩद अतसस्टेन्त्ट सफ–इश्चञ्जतनमय 
तह, सेवा/सभूह   सहामक चौथो, प्रा इश्चञ्जतनमरयङ्ग 

प्राववतधक 

कामा वववयण 

 तसतबर इश्चञ्जतनमयरे आधायबूत तथा ऩूवााधाय ववकास शाखाको शाखा प्रभुखको रुऩभा 
प्रभुख प्रशासकीम अतधकृतप्रतत उत्तयदामी बई उऩरब्ध भानव सॊशाधन, बौततक सुववधा, 
नीतत, काननू तथा कामाववतध फभोश्चजभ भातहतका शाखा, उऩशाखा य इकाइ भापा त 

देहामअनुसायका कामा प्रबावकायी रुऩभा सम्ऩादन गनुा ऩनछे:  

 यावष्ट्रम आधायबूत ववकास नीतत तथा गाउॉऩातरकाको दीघाकारीन सोच अनुरुऩ 

गाउॉऩातरकाको सभविगत साभाश्चजक आतथाक ववकास य वातावयण व्मवस्थाऩनका रातग 

यणनीततक मोजना तजुाभा गना सहजीकयण गन,े  

 गाउॉऩातरकाको यणनीततक मोजनाको आधायभा मातामात, आवास, वातावयण तथा 
पोहोयभैरा व्मवस्थाऩन, खानेऩानी तथा सयसपाई, फजाय तथा ढर व्मवस्थाऩन, नदी 
तनमन्त्रण, ववद्युतीकयण, स्थानीम आतथाक ववकास सम्फन्त्धी ऩूवााधाय आमोजना  रगामत 

गाउॉऩातरका ववकासका सम्ऩूणा मोजना तजुाभा गना सहमोग गन,े  

 गाउॉऩातरकाको  दीघाकारीन, भध्मकारीन य वावषाक मोजनाभा ववषमऺेरगत मोजना 
सभावेश गन ेगयाउने,  

 प्रचतरत काननू तथा स्वीकृत नीतत अनुसाय आमोजनाहरुको ऩूवा सॊबाव्मता अध्ममन गन े

गयाउने,  

 गाउॉऩातरकारे अवरम्फन गन ेववतबन्त्न ववषमऺेरगत नीतत तजुाभा गना सहमोग गन,े  

 गाउॉऩातरकाको आधायबूत ववकास, आवास य सुयश्चऺत तनभााण तथा ऩूवााधाय ववकास 

सम्फन्त्धी कामाहरुभा आवश्मक प्राववतधक याम ऩयाभशा, सल्राह य सहमोग उऩरब्ध 

गयाउने,  

 यावष्ट्रम आधायबूत ववकास नीतत अनुरुऩ गाउॉऩातरकाको बू–उऩमोग नक्शा तमाय गन,े 

बूउऩमोग मोजना, बौततक ववकास मोजना, गाउॉ  मातामात गुरुमोजना तजुाभा य 
कामाान्त्वमनको व्मवस्था गन ेगयाउने,  

 गाउॉऩातरकाको  वस्तुगत वववयण, बौगोतरक सूचना प्रणारी, स्रोत नक्शा आहद तमाय 
तथा अद्यावतधक गन ेगयाउने,  
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 आधायबूत मोजना तथा बौततक ऩूवााधाय सम्फन्त्धभा सम्फश्चन्त्धत भन्त्रारम, ववबाग तथा 
गाउॉऩातरकाको तनदेशन ऩारना गन ेगयाउने,  

 एकीकृत आधायबूत ववकासको अवधायणा अनुरुऩ गाउॉऩातरका ववकासको रातग प्रचतरत 

कानून तथा नीतत अनरुुऩ भाऩदण्ड तमाय गयी ऩेश गन,े  

 जग्गा ववकास तथा बवन तनभााण सम्फन्त्धी भाऩदण्ड तमाय गयी कामाान्त्वमन गन ेगयाउने,  

 जग्गा ववकास मोजना तजुाभा गयी कामाान्त्वमन गन ेगयाउने,  

 गाउॉऩातरका तबर तनभााण हुने बवनको प्रचतरत कानून अनुसाय नक्शा ऩारयत गना 
तसपारयस गन,े   

 ऩारयत नक्शा अनुसाय घय तनभााण बए नबएको अनुगभन य तनमन्त्रण गन ेगयाउने तथा 
नक्शा ऩास गयी तनभााण गयेको सॊयचना बत्काउन आवश्मक काननूी कायफाही उठाउने,   

 गाउॉऩातरका ऺेरको बौततक ऩूवााधाय, भठभश्चन्त्दय, सडक नारा, ढर, ऩाका , चौताया, 
ववद्यारम, खुल्रास्थान, ऩुरऩुरेसा, बौततक ववकासको ववतयण स्ऩि देश्चखने गयी बौततक 

नक्शा तमाय गन,े  

 आधायबूत मोजना तजुाभा य कामाान्त्वमनका रातग अन्त्म सयकायी तथा गैय सयकायी एवॊ 
नीश्चज ऺेरका सम्फद्ध तनकामहरुसॉग सभन्त्वम य सहमोग सम्फन्त्ध ववकास य ववस्ताय गन,े  

 अन्त्तगातका शाखा, उऩशाखा य इकाइहरुफाट सम्ऩादन बएका कामाको तनमतभत प्रगतत 

वववयण तरने,   

 प्रत्मेक आ.व. सभाप्त बएऩतछ शाखा अन्त्तगातका कभाचायीहरुको कामासम्ऩादन 

भूल्माङ्कन पायाभ बना रगाई कामासम्ऩादन भूल्माङ्कन गयी ऩुयस्काय य दण्डको रातग 

प्रभुख प्रशासकीम अतधकृत सभऺ ऩेश गन,े  

 शाखा य अन्त्तगातका शाखा, उऩशाखाभा कामायत कभाचायीको सीऩ, ऺभता, दऺता 
भूल्माङ्कन गयी ऺभता अतबफवृद्धका रातग तातरभ तथा वतृ्ती ववकास सम्फन्त्धी 
कामािभहरुको रातग तसपारयस गन,े  

प्रभुख प्रशासकीम अतधकृतको तनदेशनहरु ऩारना  गन ेय बैऩयी आउने अन्त्म काभ गन,े 
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कामाारम/शाखा/उऩशाखा/इकाइ/केन्त्ि सहकायी तथा उद्योग प्रवद्धान  उऩशाखा  

ऩद  सहकायी तथा उद्यभ प्रवद्धान अतधकृत  

तह/ सेवा/सभूह  अतधकृत छैठौ, प्रशासन/सा. प्रशासन  

कामा वववयण  

आतथाक ववकास शाखा प्रभुखप्रतत उत्तयदामी बई उद्यभ ववकास अतधकृतरे उऩशाखा 
प्रभुखको रुऩभा देहामभा उश्चल्रश्चखत कामाहरु प्रबावकायी रुऩभा सम्ऩादन गनुा गयाउन ु

ऩनछे:  

 रघु, घयेर ुतथा साना उद्योगको दताा, नवीकयण, खायेजी य तनमभनसम्फन्त्धी स्थानीम 

नीतत, कानून, कामाववतध तजुाभा य कामाान्त्वमन गन,े  

 रघु, घयेर ुतथा साना उद्योगको ववकास य प्रवद्धान  कामािभ सॊचारन, अनुगभन तथा 
प्रततवेदन गन ेगयाउने,  

 गाउॉ  ऺेरभा फसोफास गन ेवेयोजगाय मवुा, भहहरा, अऩाङ्गता बएका व्मवि तथा अन्त्म 

कामाारम/शाखा/उऩशाखा/इकाइ/केन्त्ि ऩशुऩॊऺी ववकास उऩशाखा  

ऩद  ऩश ुसेवा प्राववतधक  

तह/ सेवा/सभूह  सहामक ऩाॉचौ, कृवष/बेट.  

कामा वववयण  

ऩशुऩॊऺी ववकास उऩशाखा प्रभुखप्रतत उत्तयदामी बई ऩश ुप्राववतधक सहामकरे देहामभा 
उश्चल्रश्चखत कामाहरु प्रबावकायी रुऩभा सम्ऩादन गनुा गयाउन ुऩनछे:   

 ऩशुऩॊऺीऩारन तथा ऩशुऩॊऺी उऩज कृषकराई सॊगहठत गन,े  

 उन्त्नत तथा व्मवसातमक प्रववतधहरुराई कृषक सभऺ ऩुमााउने,  

 ऩशुजन्त्म योगको योकथाभ तथा उऩचाय कामाभा सहमोग गन,े  

 ऩशुसेवा तपा  नश्लसुधाय सम्फन्त्धी काभ गन,े  

 ऩश ुसम्फन्त्धी कृषकको गुनासो सुनी सम्फोधन गन,े  

 उऩशाखा प्रभुखरे प्रदान गन ेतनदेशनहरु ऩारना गन ेगयाउने । 
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रश्चऺत वगाका उद्यभतशरता ववकास सम्फन्त्धी तातरभ, ऩयाभशा सेवा, अवरोकन तथा 
प्रदशानी सॊचारन गन ेगयाउने,  

 व्माऩारयक पभा, ऩसरको दताा, अनुभतत, नवीकयण, खायेजी य तनमभन व्मवस्था गन े

गयाउने,  

 सीऩ ववकास सम्फन्त्धी तातरभ तथा स्तयफवृद्धका कामािभ सॊचारन गन ेगयाउने,  

 सहकायी सॊस्था सम्फन्त्धी स्थानीम नीतत, कानून, भाऩदण्डको मोजना तजुाभा य 
कामाान्त्वमन गन ेगयाउने,  

 स्थानीम सहकायी सॊस्थाको दताा, अनुभतत, खायेजी य ववघटनको व्मवस्था गन े

गयाउने,  

 सहकायी फचत तथा ऋण ऩरयचारन सम्फन्त्धी स्थानीम भाऩदण्ड तनधाायण य तनमभन 

गन ेगयाउने,  

 सहकायी सम्फन्त्धी यावष्ट्रम, केन्त्िीम, ववषमगत, प्रादेतशक य स्थानीम सॊघ सॊस्थासॉग 

सभन्त्वम य सहकामा गन,े  

 सहकायी सम्फन्त्धी स्थानीम तथ्माङ्क व्मवस्थाऩन य अध्ममन अनुसन्त्धान गन े

गयाउने,  

 स्थानीम सहकायीको ऺभता अतबववृद्ध, सॊस्थागत ववकास य ऩरयचारनको व्मवस्था 
गन ेगयाउने,  

 स्थानीम सहकायी ऺेरको प्रवद्धान, ववकास य ऩरयचारन गन ेगयाउने,  

 गरयफी तनवायण तथा योजगायी सम्फन्त्धी स्थानीम नीतत, काननू, भाऩदण्ड, मोजना 
तजुाभा अध्ममन अनसुन्त्धानको व्मवस्था गन,े  

 गरयफ घयऩरयवाय ऩहहचान सम्फन्त्धी स्थानीम सवेऺ ण, सूचना व्मवस्थाऩन य 
तनमभनको व्मवस्था गन,े  

 गरयफी तनवायण सम्फन्त्धी यावष्ट्रम, प्रादेतशक य स्थानीम सॊस्थासॉग सम्ऩका , सभन्त्वम य 
सहकामा गन ेगयाउने,  

 योजगाय, फेयोजगाय, ववदेशी श्रतभकको रगत सङ्करन तथा सूचना व्मवस्थाऩन 

तथ्माङ्क सङ्करन, प्रशोधन य सूचना  
 प्रणारीको स्थाऩना गन ेगयाउने,  

 ऩहहचान बएका गरयफ घयऩरयवाय एवॊ रश्चऺत सभूह सम्फन्त्धी स्थानीम मोजना, 
कामािभ, स्रोत ऩरयचारन य व्मवस्थाऩन गन ेगयाउने,  

 सॊघीम य प्रदेश कानून फभोश्चजभ स्थानीम तहभा सुकुम्फासीको ऩहहचान य अतबरेख 
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व्मवस्थाऩन गन ेगयाउने,  

 सुकुम्फासीको जीववकोऩाजान य फसोफास व्मवस्थाऩन, योजगायीका अवसय तसजाना 
सम्फन्त्धी व्मवस्था गन,े  

 शाखा प्रभुखरे प्रदान गन ेतनदेशनहरु ऩारना गन ेगयाउने । 
 

 

कामाारम/शाखा/उऩशाखा/इकाइ/केन्त्ि सहकायी तथा उद्योग प्रवद्धान  उऩशाखा  

ऩद  सहकायी तथा उद्यभ सहामक  

तह/ सेवा/सभूह  सहामक ऩाॉचौ, प्रशासन/सा. प्रशासन  

कामा वववयण  

उऩशाखा प्रभुख प्रतत उत्तयदामी बई सहकायी तथा उद्यभ ववकास सहामकरे देहामभा 
उश्चल्रश्चखत कामाहरु प्रबावकायी रुऩभा सम्ऩादन गनुा गयाउन ुऩनछे:   

 व्माऩारयक पभा, ऩसरको दताा, अनुभतत, नवीकयण, खायेजी य तनमभन व्मवस्था गन े

गयाउने,  

 सीऩ ववकास सम्फन्त्धी तातरभ तथा स्तयफवृद्धका कामािभ सॊचारन गन ेगयाउने,  

 स्थानीम सहकायी सॊस्थाको दताा, अनुभतत, खायेजी य ववघटनको व्मवस्था गन े

गयाउने,  

 सहकायी फचत तथा ऋण ऩरयचारन सम्फन्त्धी स्थानीम भाऩदण्ड तनधाायण य तनमभन 

गन ेगयाउने,  

 गरयफ घयऩरयवाय ऩहहचान सम्फन्त्धी स्थानीम सवेऺ ण, सूचना व्मवस्थाऩन य 
तनमभनको व्मवस्था गन,े  

 योजगाय, फेयोजगाय, ववदेशी श्रतभकको रगत सङ्करन तथा सूचना व्मवस्थाऩन 

तथ्माङ्क सङ्करन, प्रशोधन य सूचना गन ेगयाउने, 

 प्रणारीको स्थाऩना गन ेगयाउने,  

 ऩहहचान बएका गरयफ घयऩरयवाय एवॊ रश्चऺत सभूह सम्फन्त्धी स्थानीम मोजना, 
कामािभ, स्रोत ऩरयचारन य व्मवस्थाऩन गन ेगयाउने,  

 उऩशाखा प्रभुखरे प्रदान गन ेतनदेशनहरु ऩारना गन ेगयाउने । 
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कामाारम/शाखा/उऩशाखा/इकाइ/केन्त्ि वातावयण, सयसपाई तथा ववऩद व्मवस्थाऩन 

उऩशाखा  

ऩद  वातावयण तथा सयसपाई सहामक  

तह/ सेवा/सभूह  सहामक चौंथो, प्रशासन /सा. प्रशासन  

कामा वववयण :वातावयण तथा सयसपाई व्मवस्थाऩन सहामकरे शाखा प्रभुख प्रतत 

उत्तयदामी बई देहामभा उश्चल्रश्चखत कामाहरु प्रबावकायी रुऩभा सम्ऩादन गनुा ऩनछे:    

 पोहोयभैरा सॊकरन, स्थानान्त्तयण, ऩरयवहन, ऩून्प्रमोग तथा अश्चन्त्तभ ववसजान 

सम्फन्त्धी ववधी तथा प्रहिमा तमाय गन,े   

 पोहोयभैरा व्मवस्थाऩन सेवा सॊचारन गन,े  

 सयसपाई सम्फन्त्धी कामाको सुऩयीवेऺण, अनुगभन तथा प्रततवेदन गन,े  

 सयसपाई सम्फन्त्धी नीतत, कानून, भाऩदण्ड, मोजना, कामाान्त्वमन य तनमभनभा 
सहमोग गन,े   

 पोहोयभैरा सॊकरन, स्थानान्त्तयण, ऩरयवहन, ऩून्प्रमोग तथा अश्चन्त्तभ ववसजान 

सम्फन्त्धी ववधी तथा प्रहिमा तमाय गन,े 

 पोहोयभैरा व्मवस्थाऩन सेवा सॊचारन गन,े  

 स्वच्छ खागाउॉनी तथा खाद्य ऩदाथाको गुणस्तय य वाम ुतथा ध्वतनको प्रदषूण तनमन्त्रण 

य तनमभन गन,े   

 सयसपाई सम्फन्त्धी न.ऩा.रे प्रत्मामोजन गयेका अन्त्म कामा गन,े  

 उऩशाखा प्रभुखरे तोकेका अन्त्म कामा गन,े 

 

कामाारम/शाखा/उऩशाखा/इकाइ/केन्त्ि वातावयण, सयसपाई तथा ववऩद व्मवस्थाऩन 

शाखा 
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ऩद  वातावयण तथा सयसपाई तनयीऺक   

तह/ सेवा/सभूह  ऩाॉचौ य छैठौ, प्राॊ.वातावयण 

कामा वववयण  

सयसपाई, वातावयण तथा ववऩद व्मवस्थाऩन शाखा प्रभुखरे प्रभखु प्रशासकीम अतधकृत 

प्रतत जवापदेही बई देहाम अनुसायका कामा प्रबावकायी रुऩभा सम्ऩादन गनुा ऩनछे:   

 ऩाका , उद्यान, खोरा हकनाय, सडक हकनाय य सावाजतनक ऺेरभा सभुदामको 
सहबातगताभा सडक फत्ती, हरयमारी तथा सुन्त्दयता कामभ गना आवश्मक प्रफन्त्ध गन,े  

 गाउॉ  ऺेर तबरको वातावयणको गुणस्तयराई कामभ याख्न, स्वच्छता य हरयमारी कामभ 

याख्न आवश्मक नीतत तजुाभा गना आवश्मक सूचना सॊकरन गयी शाखा प्रभुख सभऺ 

ऩेश गन,े  

 ल्माण्डहपर साईटको व्मवस्थाऩन सम्फन्त्धी कामाहरु गन,े  

 साभुदातमक तथा तनजी वनको व्मवस्थाऩनका रातग सॊघ, सॊस्था, तनजी ऺेर य 
सभुदामराई ऩरयचारन गन,े साझेदायी प्रवद्धान गन ेतथा सो सम्फन्त्धी ऺभता ववकास 

एवॊ चेतनाभूरक कामािभहरु सॊचारन गन ेगयाउने,  

 गाउॉऩातरकाको ववऩद व्मवस्थाऩन सम्फन्त्धी प्रततकामा मोजना तजुाभा य अद्यावतधक 

तथा वावषाक कामािभ तजुाभा गन ेगयाउने,  

 ववऩद व्मवस्थाऩनका रातग गाउॉऩातरकाभा उऩरब्ध साधन, स्रोत य जनशवि 

ऩरयचारन गन ेगयाउने,  

 वातावयण भैरी स्थानीम शासनको कामाान्त्वमन गन ेगयाउने, 

 ववऩद व्मवस्थाऩन ऩूवा तमायी तथा प्रतत कामा मोजना कामाान्त्वमनभा श्चजल्रा दैवव 

प्रकोऩ उद्धाय सतभतत, भानवीम सहामता प्रदान गन ेतथा सहमोग प्रदान गन ेतनकाम, 

स्थानीम सॊघ/सॊस्थाहरु, स्थानीम ववऩद व्मवस्थाऩन सतभतत तथा सभुदाम स्तरयम 

ववऩद व्मवस्थाऩन सतभततसॉग सभन्त्वम य सहकामा गन,े  

 खानी तथा खतनज ऩदाथाको सॊयऺण सम्फन्त्धी स्थानीम नीतत, कानून, भाऩदण्ड तथा 
मोजनाको कामाान्त्वमन य तनमभनको व्मवस्था गन,े  

 ढुङ्गा, तगट्टी, फारवुा, भाटो, खयीढुङ्गा, पामयक्रे, स्रेट तथा नुन आहद खानीजन्त्म 

वस्तुको सॊयऺण, ववकास, उत्खनन य उऩमोग सम्फन्त्धी दताा, अनुभतत, नववकयण, 

खायेजी य व्मवस्थाऩन गन ेगयाउने,  
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 खानी तथा खतनज ऩदाथा सम्फन्त्धी सूचना तथा तथ्माङ्क सङ्करन, अतबरेखन तथा 
व्मवस्थाऩन गन ेगयाउने, 

 बौगतबाक अध्ममन अनुसन्त्धान य नक्सा प्रकाशनको व्मवस्था गन ेगयाउने, 

 ववऩद् व्मवस्थाऩन ऩूवा तमायी तथा प्रततकामाका रातग स्थानीम ववऩद व्मवस्थाऩन 

सतभतत, सभुदामभा आधारयत ववऩद व्मवस्थाऩन सतभतत, स्थानीम सॊघ/सॊस्थाको 
ऺभता ववकास गना सघाउने,  

 गाउॉऩातरकाको ववऩद सॊकटासन्त्नता य जोश्चखभ नक्शाकॊ न गन ेगयाउने य सो सम्फन्त्धी 
तथ्माङ्क तमाय गन,े सूचना प्रचाय तथा प्रसाय गन,े  

 ववऩद  ऩूवा तमायी तथा प्रततकामा सम्फन्त्धी तातरभ, तसभुरेशन तथा अभ्मास सॊचारन 

गन ेगयाउने,  

 ववऩद सचेतना कामािभ तनमतभत रुऩभा अन्त्तयहिमा, तातरभ य तभहडमा भापा त 

प्रसायण गन,े  

 ववऩद ऩूवा तमायी तथा प्रततकामाको रातग सम्फश्चन्त्धत तनकामसॉग सभन्त्वम गयी 
फन्त्दोफस्तीका सयसाभानको व्मवस्था गन,े  

 सयसपाई सम्फन्त्धी नीतत, कानून, भाऩदण्ड, मोजना, कामाान्त्वमन य तनमभन गन,े 

 पोहोयभैरा सॊकरन, स्थानान्त्तयण, ऩरयवहन, ऩून्प्रमोग तथा अश्चन्त्तभ ववसजान 

सम्फन्त्धी ववधी तथा प्रहिमा तमाय  गन,े 

 पोहोयभैरा व्मवस्थाऩन सेवा सॊचारन गन,े  

 स्वच्छ खानेऩानी तथा खाद्य ऩदाथाको गुणस्तय य वाम ुतथा ध्वतनको प्रदषूण तनमन्त्रण 

य तनमभन गन,े  

 सयसपाई सम्फन्त्धी न.ऩा.रे प्रत्मामोजन गयेका अन्त्म कामा गन,े  

 प्रभख प्रशासकीम अतधकृत य शाखा प्रभुखरे हदएका तनदेशनहरु ऩारना गन ेगयाउने,  
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कामाारम/शाखा/उऩशाखा/इकाइ/केन्त्ि आन्त्तरयक रेखा ऩयीऺण शाखा  

ऩद  रेखा ऩयीऺण सहामक  

तह/ सेवा/सभूह  सहामक चौथो, प्रशासन /रेखा  

कामा वववयण  

रेखा ऩयीऺण सहामकरे शाखा प्रभुखप्रतत उत्तयदामी बई देहाम अनुसायका कामा 
प्रबावकायी रुऩभा सम्ऩादन गनुा ऩनछे:  

 गाउॉ  कामाऩातरका कामाारमको आतथाक कायोफाय तनमतभत गन ेतथा येकडा व्मवश्चस्थत 

गन,े   

 गाउॉ  कामाऩातरका कामाारमको ऩेश्की तथा फेरुजुसम्फन्त्धी रगत तमाय गयी सो को 
वववयण शाखा प्रभुखभा ऩेश गन,े  

 गाउॉऩातरकाको भ.रे.ऩ राई सहमोग गन,े  

 कामाारमभा पर्छ्मौटका रातग ऩेश बएका फेरुजु सॊऩयीऺणको रातग भहारेखा 
ऩयीऺकको कामाारमभा ऩेश गन,े  

 गाउॉऩातरकाफाट सॊचातरत मोजना/आमोजनाहरुको अनुगभन गयी श्रसे्ताभा ऩेश 

बएका ववर बयऩाई कागजात आहदसॉग भेर खाए नखाएको ववशे्लषण,  

 आ.रे.ऩ. अतधकृतरे हदएका तनदेशनहरुको ऩारना  गन,े 
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कामाारम य शाखा य उऩशाखा य 
इकाइ य केन्त्ि   

आन्त्तरयक रेखा ऩयीऺण शाखा    

ऩद रेखा ऩयीऺण अतधकायी   

तह, सेवा य सभूह     सहामक ऩाॉचौं, प्रशासन य रेखा   

कामा वववयण  

रेखा ऩयीऺण सहामकरे प्रभुख प्रशासकीम अतधकृत प्रतत उत्तयदामी बई उऩरब्ध भानव 

सॊशाधन, बौततक सुववधा य नीतत तनमभ फभोश्चजभ सम्फश्चन्त्धत शाखा, उऩशाखा य 
इकाईसॉग सभन्त्वम गयी देहाम अनुसायका कामा प्रबावकायी रुऩभा सम्ऩादन गनुा ऩनछे:   

 गाउॉ  कामाऩातरका कामाारमको आतथाक कायोफाय तनमतभत गन ेय आतथाक कामाववतध 

ऐन, तनमभ तथा कामाववतधको  ऩारनाको व्मवस्था गन,े  

 सम्फश्चन्त्धत शाखा, उऩशाखा य इकाइसॉग सभन्त्वम गयी गाउॉऩातरकाको आतथाक 

कायोफायको आन्त्तरयक  रेखा ऩयीऺण गन,े 

 आन्त्तरयक रेखा ऩयीऺणभा देश्चखएका कभी कभजोयी तनमतभत गना सुझाव हदने,   

 गाउॉ  कामाऩातरकाको कामाारमको आतथाक व्मवस्था, तनणाम य कायोफाय सुधाय 
सम्फन्त्धी आन्त्तरयक रेखा ऩयीऺण प्रततवेदन तमाय गयी सुधायको रातग प्रभुख 

प्रशासकीम अतधकृत सभऺ ऩेश गन,े  

 गाउॉ  कामाऩातरका कामाारमको ऩेश्की तथा फेरुजु सम्फन्त्धी रगत तमाय गयी पछ्र्मौट 

तथा तनमतभत गना तनणामाथा प्रभुख प्रशासकीम अतधकृत सभऺ वववयण ऩेश गन,े  

 गाउॉ  कामाऩातरका कामाारमको अश्चन्त्तभ रेखा ऩयीऺण प्रहिमाभा सम्फश्चन्त्धत शाखा, 
उऩशाखा तथा इकाइराइ आवश्मक  सहमोग गन,े  

 गाउॉऩातरकाको व्मवस्थाऩन सवेऺ ण, स्थानीम तह सॊस्थागत रेखाजोखा (तरसा) 
प्रहिमाभा सम्ऩका को कामा गन ेगयाउने,  

 गाउॉऩातरकाको रेखा, खरयद य श्चजन्त्सी सम्फन्त्धी प्रहिमाको गुणस्तय सुतनश्चित गन,े  

 आतथाक कायोफायको आन्त्तरयक सुशासन कामभ गन ेगयाउने कामाभा प्रभुख प्रशासकीम 

अतधकृतराई सहमोग गन,े  

 आन्त्तरयक रेखा ऩयीऺणसम्फन्त्धी नीतत, तनमभ य तनदेतशका तमाय गयी 
कामाान्त्वमनको व्मवस्था गन ेगयाउने,  
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 भातहतका कभाचायीको कामासम्ऩादन भूल्माङ्कन य जनशवि ववकास सम्फन्त्धी कामा 
गन,े  

 वडा कामाारमहरुका याजश्व सॊकरन अतबरेखको अवरोकन गयी आवश्मक ऩषृ्ठऩोषण 

हदने,   

 गाउॉऩातरकाको भ.रे.ऩ. राई सहमोग गन,े  

 कामाारमभा  पछ्र्मौटका रातग ऩेश बएका फेरुजु सॊऩयीऺणको रातग भहारेखा 
ऩरयऺकको कामाारमभा ऩेश गन,े  

 ववद्यारमहरुको रेखा ऩरयऺण गन ेय सहश्चजकयण गन,े  

 गाउॉऩातरकाफाट सॊचातरत मोजना/आमोजनाहरुको अनुगभन गयी श्रसे्ताभा ऩेश 

बएका ववर बयऩाई कागजात आहदसॉग भेर खाए नखाएको ववशे्लषण गन,े  

 आन्त्तरयक रेखा ऩयीऺण गयी प्रभुख प्रशासकीम अतधकृत सभऺ वावषाक प्रततवेदन ऩेश 

गन,े  

 प्रभुख, उऩ प्रभुख  य प्रभुख प्रशासकीम अतधकृतरे हदएका तनदेशनहरुको ऩारना गन,े 

कामाारम/शाखा/उऩशाखा/इकाइ/केन्त्ि एम्फुरेन्त्स चारक  

ऩद  चारक  

तह/ सेवा/सभूह  श्रणेी ववहीन  

कामा वववयण  

मस इकाईका स्वास्थ्म शाखाप्रतत जवापदेही बई देहाम अनुसायका कामा प्रबावकायी 
रुऩभा सम्ऩादन गनुा ऩनछे:  

 एम्फुरेन्त्सराई हय सभम तमायी अवस्थाभा याखे्न,  

 एम्फुरेन्त्स चुस्त दरुुस्त अवस्थाभा याखे्न,  

 फतथगं सेन्त्टय, आधायबूत स्वास्थ्म केन्त्ि तथा अस्ऩतार तनमतभत सम्ऩका भा  
यहने, 
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 अन्त्म तोहकएका कामा गन,े  

 प्रभख प्रशासकीम अतधकृत, शाखा तथा उऩशाखा प्रभुखरे हदएका तनदेशनहरु 

ऩारना गन ेगयाउने । 

कामाारम/शाखा/उऩशाखा/इकाइ/केन्त्ि आतथाक ववकास शाखा   

ऩद  आतथाक ववकास अतधकृत   

तह/ सेवा/सभूह  अतधकृत सातौ य आठौं, कृवष  य ऩशुसेवा    
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कामा वववयण  

आतथाक ववकास अतधकृतरे आतथाक ववकास शाखाको शाखा प्रभुखको रुऩभा प्रभखु 

प्रशासकीम अतधकृत प्रतत उत्तयदामी बई उऩरब्ध भानव सॊशाधन, बौततक सुववधा, 
नीतत, कानून तथा कामाववतध फभोश्चजभ भातहतका शाखा, उऩशाखा य इकाई भापा त 

देहामअनुसायका कामा प्रबावकायी रुऩभा सम्ऩादन गनुा ऩनछे:   

 आतथाक ववकास ऺेरको वावषाक कामािभ फजेट तजुाभा, स्वीकृतत, कामाान्त्वमन 

गन/ेगयाउने,  

 आतथाक ववकास ऺेरको सोच, रक्ष्म, उदे्दश्म य प्रततपर हातसर गना  शाखा, 
उऩशाखा, इकाई, सेवा केन्त्ि, सयकायी य गयै सयकायी, नीश्चज य सहकायी ऺेरका 
तनकामसॉग सभन्त्वम य साझेदायी कामभ गन ेगयाउने,  

 आतथाक ववकास मोजना तथा कामिभ तभतव्ममी, प्रबावकायी, दऺताऩूाणा रुऩभा 
सॊचारन गन/ेगयाउने,  

 शाखा, उऩशाखा य केन्त्िको आतथाक तथा प्राववतधक कामाहरु सूचारु रुऩरे सॊचारन 

गन ेगयाउने,  

 आतथाक ववकास ववशेष गयी कृवष, ऩश,ु ऩमाटन य उद्योग ववकाससॉगभा अध्ममन 

अनुसन्त्धान तथा ववकास नीतत, कानून, कामाववतध, मोजना य कामािभ तजुाभा य 
कामाान्त्वमन गन ेगयाउने,   

 उऩशाखा, सेवा केन्त्िहरुको सुऩरयवेऺण तथा सॊचातरत कामािभको अनुगभन 

भूल्माॊकन गन ेगयाउने,  

 अन्त्तगतका कभाचायीहरुको कामा सम्ऩादन भलू्माॊकन सभम तबर गन ेगयाउने, 

 अन्त्तय सयकायी कामाारमहरु तथा गैसस/कृषक सभुह/सभुदाम/सहकायी, उद्यभी, 
नीश्चज ऺेर तथा अन्त्म सयोकायवारा तनकाम सॊघ सॊस्था सॉग सभन्त्वम गयी 
कामािभ सॊचारन गन/ेगयाउने, 

 गाउॉ  तथा श्चजल्रास्तयभा आमोजना हुने तातरभ, कामाशारा य तसकाई केन्त्िभा 
ववषमगत श्रोत ब्मविको रुऩभा कामा गन ेय सोसॉग सम्फश्चन्त्धत कामाको भूल्माॊकन 

सभेत गन ेगयाउने,  

 आतथाक ववकास ऺेरको वस्तुश्चस्थती वववयण तमाय तथा अद्यावतधक गन े
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वववयणको आधायभा वस्तुश्चस्थतत गयी नीतत, कानून, कामाववतध य मोजना तथा 
कामािभ तजुाभा य कामाान्त्वमन गन ेगयाउने,  

 ववषमगत कामािभ सॊचारन गन े सम्फन्त्धी फाह्य सेवा कामािभ य श्रोत 

केन्त्िहरु/पाभाहरु प्रमोगशाराहरु तथा कृवष ऻान केन्त्ि, ऩश ु तचहकत्सारम तथा 
तसकाई केन्त्द, प्रदेश य सॊघीम भन्त्रारम, ववबाग, तनदेशनारमसॉग तनकटतभ 

सम्फन्त्ध य सभन्त्वम गन,े  

 आतथाक ववकास ऺेरको तनमतभत तथा आवतधक, सभीऺा तथा अनुगभन य 
भूल्माकॊ न प्रततवेदन तमाय गन े गयाउने य कामाऩातरका य अन्त्म सम्फश्चन्त्धत 

तनकामभा ऩेश गन,े  

 प्रभुख प्रशासकीम अतधकृतरे वेरावेराभा हदने तनदेशनहरु ऩारना गन ेगयाउने, 
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कामाारम/शाखा/उऩशाखा/इकाइ/केन्त्ि ऩशु सेवा  उऩशाखा  

ऩद  ऩशु ववकास अतधकृत  

तह/ सेवा/सभूह  अतधकृत छैठौ, कृवष/बेट  

कामा वववयण  

आतथाक ववकास शाखा प्रभुखप्रतत उत्तयदामी बई ऩशऩुॊऺी तथा भत्स्म ववकास 

उऩशाखा प्रभुखको रुऩभा ऩश ु सेवा अतधकृतरे देहामभा उश्चल्रश्चखत कामाहरु 

प्रबावकायी रुऩभा सम्ऩादन गनुा गयाउनु ऩनछे:  

 ऩशुऩारन तथा ऩशु स्वास्थ्म सम्फन्त्धी स्थानीम नीतत, कानून, भाऩदण्ड, मोजना 
तजुाभा तथा सो को कामाान्त्वमनभा नेततृ्वदामी बूतभका तनवााह गन,े  

 ऩशुऩॊऺी फजायको व्मवस्था तथा ऩशुजन्त्म उऩजको फजाय सूचना प्रणारीको 
स्थाऩना गन,े  

 ऩश ुहाट फजायको ऩूवााधाय तनभााण गना आवश्मक कामा गन,े  

 ऩश ुववकास सम्फन्त्धी तारीभ सॊचारन तथा प्राववतधक सेवा टेवा उऩरव्ध गयाउने,  

 ऩशुनश्ल सुधाय ऩद्धतत ववकास तथा व्मवस्थाऩन गन,े  

 ऩशुऩॊऺी सम्फन्त्धी फीभा य कजााभा आवश्मक सहजीकयण गन,े  

 स्थानीम चयण व्मवस्थाऩन तथा ऩश ु आहाया एवॊ ऩोषण सुधायका कामािभ 

सॊचारन गन,े 

 स्थानीम स्तयभा ऩशुऩॊऺी सम्फन्त्धी सूचना तथा तथ्माॊकको व्मवस्थाऩन गन,े   

 उऩशाखा प्रभुखका रुऩभा आफ्नो उऩशाखाभा आइऩन ेसम्ऩूणा कामाहरु सम्ऩादन 

गन ेगयाउने,  

 शाखा प्रभुखरे प्रदान गन ेतनदेशनहरु ऩारना गन ेगयाउने 
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कामाारम/शाखा/उऩशाखा/ईकाइ/केन्त्ि ऩशु सेवा  ववकास उऩशाखा  

ऩद  ऩशु तचहकत्सक  

तह/ सेवा/सभूह  अतधकृत छैठौं/सातौ/आठौ, कृवष/बेट. 

कामा वववयण  

उऩशाखा प्रभुखप्रतत उत्तयदामी बई ऩश ु तचहकत्सकरे देहामभा उश्चल्रश्चखत कामाहरु 

प्रबावकायी सम्ऩादन गनुा गयाउन ुऩनछे:  

 ऩश ुतचहकत्सारम सम्फन्त्धी कामाववतध, मोजना य कामािभ तमाय गन,े  

 ऩश ुस्वास्थ्म केश अध्ममन य वववयण तमाय गन,े  

 ऩश ु योग स्वास्थ्म उऩचाय, खोऩ, वन्त्ध्माकयण, कृवरभ गबााधान सम्फन्त्धी सेवा 
प्रवाह गन,े  

 ऩशुऩॊऺ योग तथा भहाभायी तनमन्त्रण गन ेगयाउने,  

 ऩश ु योग उऩचायभा ग्राभीण ऩशुस्वास्थ्म कामाकताा य स्थानीम सेवा प्रदामक य 
अगुवा कृषकको प्राववतधक सीऩ तथा ऺभता ववकास गन,े  

 आवश्मकता अनुसाय ऩशुस्वास्थ्म तशववय सॊचारन गन ेगयाउने,  

 ऩशुयोग सम्फन्त्धी साभान्त्म ल्माव सेवा सॊचारन गना गयाउने,  

उऩशाखा प्रभुखरे प्रदान गन ेतनदेशनहरु ऩारना गन ेगयाउने, 

 

कामाारम/शाखा/उऩशाखा/इकाइ/केन्त्ि सडक मातामात तथा ऩूवााधाय ववकास 

उऩशाखा  
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ऩद  सव इश्चञ्जतनमय   

तह/ सेवा/सभूह सहामक ऩाॉचौ प्रा./तसतबर इश्चञ्जतनमरयङ्ग  

कामा वववयण  

 सफ इश्चञ्जतनमयरे उऩशाखा प्रभुख प्रतत उत्तयदामी बई देहामका कामाहरु 

प्रबावकायी रुऩभा गनुा गयाउन ुऩनछे:  

 आमोजनाको स्थरगत सवेऺण य नाऩजाॉच गन,े  

 स्वीकृत हडजाइन अनसुाय दय ववशे्लषण तथा आमोजनाको रगात अनुभान तमाय 
गन,े  

 आमोजनाको सॊचारनभा प्राववतधक सुऩयीवेऺण, अनुगभन तथा गुणस्तय 
ऩरयऺण गन,े  

 सॊचातरत आमोजनाको नाऩजाॉच, एभवव तमायी गयी यतनङ तथा अश्चन्त्तभ ववर 

तमाय गन,े  

 उऩबोिा सतभतत सॊचातरत आमोजनाको कामाान्त्वमनभा प्राववतधक सहमोग गन े

य गुणस्तय कामभ गना गयाउने,  

 उऩशाखा तथा शाखा प्रभुखको तनदेशन ऩारना गन ेगयाउने ।  
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कामाारम/शाखा/उऩशाखा/इकाइ/केन्त्ि कृवष ववकास उऩशाखा  

ऩद  कृवष ववकास अतधकृत  

तह/ सेवा/सभूह  अतधकृत छैठौ, कृवष 

कामा वववयण  

आतथाक ववकास शाखा प्रभुखप्रतत उत्तयदामी बई कृवष ववकास अतधकृतरे देहामभा 
उश्चल्रश्चखत कामाहरु प्रबावकायी रुऩभा सम्ऩादन गनुा गयाउन ुऩनछे:   

 कृवषराई उद्योग य कृषक उद्यभी फनाउन नीतत, कानून, कामााववतध, मोजना तजुाभा य 
कामाान्त्वमन गन ेगयाउने,  

 खाद्यान्त्न, वागवानी, नगदे तथा अन्त्मफारी ववकास सम्फन्त्धी वववयण, प्रववतध 

ववकास य अद्यावतधक गन,े  

 कृवष ववकास तथा सॊबाव्मता य ऩकेट ऺेर तनधाायण य कृवष प्रववतध य सेवा प्रसायको 
व्मवस्था गन ेगयाउने,  

 कृवष सेवा केन्त्ि य सम्ऩका  स्थरहरुराई सहमोग गन,े  

 स्वीकृत कामािभहरु, तातरभ, उत्ऩादन, तनजीस्तयको प्रवद्धान आहद सॊचारन गना 
सेवा केन्त्ि /सम्ऩका  स्थर य कृषक पाभाहरुराई प्राववतधक सेवाटेवा ऩुमााउने,  

 अन्त्म तनकाम जस्तै गैसस य सहकायी य तनजीऺेरका सॊघ/सॊस्थाहरुको कामािभ फाये 
जानकायी याखे्न, सभन्त्वम गन ेय ऩरयऩुयक हुने गयी कामािभ तजुाभा य सॊचारन गना 
सहमोग गन,े  

 कृषक/कृषक सभुहको ववषमगत आवश्मकता ऩहहचान गना सेवा केन्त्ि/सम्ऩका  स्थर, 

कृवष पाभाहरुराई सहमोग गन ेतथा कृषक ऩाठशारा सॊचारन गन,े  

 ववषमगत कामािभको रातग आवश्मक श्रोत ववकास तथा व्मवस्थाऩन गन,े  

 परपूर, तथा तयकायी फारीहरुको भाग य आवश्मकता अनुसाय नसायी स्थाऩना 
गन/ेगयाउने,  

 गाउॉ  तबरका कृषकहरुराई सभुह, सहकायीभा आवद्ध गयाउने य कृषी उत्ऩादनराई 

व्मवासीमकयण प्रववतध य प्राववतधक सेवा उऩरब्ध गयाउने,  

 कृवष प्रववतध तथा सेवाराई कृषक सभुह भापा त प्रचाय गन,े   

 अनुसन्त्धान केन्त्िफाट तनश्चस्कएका नववनतभ प्रववतधराई कृषक सभऺ रैजाने,   

 यासामातनक भर, तथा ववउववजन वफिीका रागी अनुभती हदने,   
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 यासामतनक भर ववषादी ववउववजन वविेताराई तातरभ हदने,   

 कुवष सहकायी, सभूहहरुको वारी नारी अनुगभन गयी प्राववतधक सल्राह प्रदान गन,े    

 कृवष उत्ऩादन, प्रशोधन य फजारयकयण सम्फन्त्धी उद्यभ व्मवसामको व्मवसातमक 

ववकास मोजना तजुाभा गना सहमोग गन ेगयाउने,  

 भाग तथा आवश्मकता अनुसाय कृवष नसायी, वीउववजन केन्त्ि तथा नभूना पाभा 
सॊचारन गन ेगयाउने,  

 कृवष अनुसन्त्धान, फागफानी, वैकश्चल्ऩक खती प्रणारी, वारी सॊयऺण, भाटो ऩयीऺण, 

कृवष प्रमोगशारा, जैववक उत्ऩादन य कृवष ऩमाटन सेवा ववकास य ववस्ताय गन,े  

 शाखा प्रभुखरे प्रदान गन ेतनदेशनहरु ऩारना गन ेगयाउने । 
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कामाारम/शाखा/उऩशाखा/इकाइ/केन्त्ि कृवष ववकास उऩशाखा  
ऩद  कृवष ववकास अतधकृत  

तह/ सेवा/सभूह  अतधकृत छैठौ, कृवष 

कामा वववयण  

आतथाक ववकास शाखा प्रभुखप्रतत उत्तयदामी बई कृवष ववकास अतधकृतरे देहामभा उश्चल्रश्चखत 

कामाहरु प्रबावकायी रुऩभा सम्ऩादन गनुा गयाउनु ऩनछे: 

 कृवषराई उद्योग य कृषक उद्यभी फनाउन नीतत, कानून, कामााववतध, मोजना तजुाभा य 
कामाान्त्वमन गन ेगयाउने,  

 खाद्यान्त्न, वागवानी, नगदे तथा अन्त्मफारी ववकास सम्फन्त्धी वववयण, प्रववतध ववकास य 
अद्यावतधक गन,े  

 कृवष ववकास तथा सॊबाव्मता य ऩकेट ऺेर तनधाायण य कृवष प्रववतध य सेवा प्रसायको 
व्मवस्था गन ेगयाउने,  

 कृवष सेवा केन्त्ि य सम्ऩका  स्थरहरुराई सहमोग गन,े  

 स्वीकृत कामािभहरु, तातरभ, उत्ऩादन, तनजीस्तयको प्रवद्धान आहद सॊचारन गना सेवा 
केन्त्ि /सम्ऩका  स्थर य कृषक पाभाहरुराई प्राववतधक सेवाटेवा ऩुमााउने,  

 अन्त्म तनकाम जस्तै गैसस य सहकायी य तनजीऺेरका सॊघ/सॊस्थाहरुको कामािभ फाये 
जानकायी याखे्न, सभन्त्वम गन े य ऩरयऩुयक हुने गयी कामािभ तजुाभा य सॊचारन गना 
सहमोग गन,े  

 कृषक/कृषक सभुहको ववषमगत आवश्मकता ऩहहचान गना सेवा केन्त्ि/सम्ऩका  स्थर, 

कृवष पाभाहरुराई सहमोग गन ेतथा कृषक ऩाठशारा सॊचारन गन,े  

 ववषमगत कामािभको रातग आवश्मक श्रोत ववकास तथा व्मवस्थाऩन गन,े  

 परपूर, तथा तयकायी फारीहरुको भाग य आवश्मकता अनुसाय नसायी स्थाऩना 
गन/ेगयाउने,  

 गाउॉ  तबरका कृषकहरुराई सभुह, सहकायीभा आवद्ध गयाउने य कृषी उत्ऩादनराई 

व्मवासीमकयण प्रववतध य प्राववतधक सेवा उऩरब्ध गयाउने,  

 कृवष प्रववतध तथा सेवाराई कृषक सभुह भापा त प्रचाय गन,े   

 अनुसन्त्धान केन्त्िफाट तनश्चस्कएका नववनतभ प्रववतधराई कृषक सभऺ रैजाने,   

 यासामातनक भर, तथा ववउववजन वफिीका रागी अनुभती हदने,   

 यासामतनक भर ववषादी ववउववजन वविेताराई तातरभ हदने,   

 कुवष सहकायी, सभूहहरुको वारी नारी अनुगभन गयी प्राववतधक सल्राह प्रदान गन,े    
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 कृवष उत्ऩादन, प्रशोधन य फजारयकयण सम्फन्त्धी उद्यभ व्मवसामको व्मवसातमक ववकास 

मोजना तजुाभा गना सहमोग गन ेगयाउने,  

 भाग तथा आवश्मकता अनुसाय कृवष नसायी, वीउववजन केन्त्ि तथा नभूना पाभा सॊचारन 

गन ेगयाउने,  

 कृवष अनुसन्त्धान, फागफानी, वैकश्चल्ऩक खती प्रणारी, वारी सॊयऺण, भाटो ऩयीऺण, कृवष 

प्रमोगशारा, जैववक उत्ऩादन य कृवष ऩमाटन सेवा ववकास य ववस्ताय गन,े  

 शाखा प्रभुखरे प्रदान गन ेतनदेशनहरु ऩारना गन ेगयाउने । 


